BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phic
s6: 70/2019/TT-BTC Ha Néi, ngay 03 thdng 10 nam 2019

THONG TU

Huéng din ché d9 ké toan ngan sich va tai chinh xa

Cén cir Ludt Ké todn ngay 20 thang 11 nam 2015;
Céin cie Ludt Ngdn sdch nha nwée ngay 25 thang 6 nam 2015;
Ciin cir Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2016 cua

Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot 56 diéu cia Ludt Ké
toan; ‘

Cin cir Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngdy 21 thing 12 nam 2016 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu ciia Ludt Ngdn sdch nha nudc;

Ciin ci Nghi dinh s6 87/2017/ND-CP ngay 26 thing 7 nam 2017 cia
Chinh phit quy dinh chikc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc ciia B
Tai chinh;

Theo @é nghi ciia Cuc trudng Cuc Quan Iy, gidm sat ké todn, kiém todn;

Bé trudmg Bé Tai chinh ban hémh Thong tu hudng dén ché db ké todn ngan
sdch va tai chinh xa.

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay huéng dan danh muc, bidu mAu va phuong phap 14p ching
tir ké todn; danh muc hé théng tai khoan va phuong phép hach toén tai khoan
ké ton; danh muc mAu s6 va phuong phép 18p s6 ké toan; danh muc mau béo
céo, phuong phép lap va trinh bay bdo céo tai chinh cta cac don vi thudc doi
tugng 4p dung quy dinh tai Diéu 2 Thong tu nay.

Pidu 2. Pbi twong ap dung

Théng tu ndy 4p dung ddi véi UBND x4, phudng, thi trin (sau day goi tit
1a x3) thude cac quén, huyén, thi xa, thanh pho (sau day goi tat 1a huyén) cia cac
tinh, thanh phé truc thudc trung wong (sau day goi tit 1a tinh) trong ca nudc va
cac td chirc, ca nhan khéac cé lién quan dén cbng tic ké toan ngén sich va tai

chinh xa.
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CHUONG II '
QUY PINH CU THE

Piu 3. Quy dinh vé ching tir ké toin

1. Chimg tir ké to4n 14 nhimg gidy t& va vt mang tin phan anh nghiép vu
kinh té, tai chinh phét sinh va da hoan thanh, 1am cin ctr ghi s6 ké toan.

2. Céc x4 sir dung théng nhit mau chimg tir ké toan quy dinh tai Thong tu
nay.

- Péi véi céc chimg tir bit bude (ky hiéu 13 BB) trong qué trinh thyc hién,
céc xa khong duge sira d6i biéu miu chimg tir da quy dinh.

- Péi v6i cac chimg tir huéng din (ky hiéu 1a HD) trong qué trinh thyuc
hién, céc x3 dugc phép stra ddi, bd sung biu mAu chimg tir phtt hop véi nghiép
vu kinh té tai chinh phat sinh.

3. Péi v6i mAu chimg tir in sén phai dugc bao quan cin than, khong dugc
d& hu héng, muc nat. Séc, Bién lai thu tién va gidy to c6 gid phai dugc quan ly
nhu tién.

4. Danh muc, mAu va giai thich phuong phép 1ap cac chimg tir ké todn quy
dinh tai Phu luc s§ 01 “Hé théng ching tir ké to4n” kém theo Théng tu nay.
Déi véi nghiép vu kinh té phat sinh chua cé ching tir ké todn quy dinh tai phu
luc 01, céc x4 l4p chimg tir'ké to4dn dam bao dép Umg ti thiéu 7 ndi dung quy
dinh tai Diéu 16 Lujt k& toan.

Pidu 4. Quy dinh vé tai khoin ké toin

1. Tai khoan ké toén phan 4nh thudng xuyén, lién tuc, c6 hé thong v2 tinh
hinh tai san, tiép nhan va sir dung ngudn kinh phi do ngén sich nha nuéc cép va
céc nguodn kinh phi khac; tinh hinh thu, chi hoat déng, két qua hoat ddng va cac
khoan khac & cac xa.

2. Phan loai hé théng tai khoan ké toan:

a) C4c tai khoan trong bang gdm tai khoan tir loai 1 dén loai 9, dugc hach
toan kép (hach toan bat to4n dbi g gifta cac tai khoan). Hé thong Tai khoan ké
toan trong bang phén loai va hé théng héa céc nghiép vu kinh té tai chinh theo
ndi dung kinh té, bao gdm 26 tai khoan clp 1, trong d6 mdt sb tai khoan cip 1
dugc chi tiét theo tai khoan cap 2 phi hop véi yéu ciu quan ly.

b) Tai khoan ngoai bang dugc hach toin don (khéng hach ton but toan déi
{mg gitra céc tai khoan). Céc tai khoan ngoai bang gdm 02 tai khoan: TK 005-
Dung cu lau bén dang sir dung va TK 008- Dy toan chi ngén sach. TK 008 lién
quan dén ngén sach nha nuéc duge phan 4nh theo muc luc ngén séch nha nudc
va theo nién d§ ngan sach (nim trudc, ndm nay).

3. Van dung hé thong tai khoan:
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a) Cac xﬁ cin ot vao hé thong tai khoan ké to4n ban hanh tai Thong tu nay
dé van dung tai khodn ké toan ap dung phu hop véi hoat dong cua xa.

b) Cac xa dugc bd sung tai khodn ké toan trong céc truong hop sau:

- Puoc b sung tai khoan chi tiét cho céc ta1 khoan da dugc quy dinh trong
danh muc hé thong tai khoan ké toan (Phu luc s6 02) kém theo Thong tu nay dé
phuc vu yéu cau quén ly cua x4.

- B6 Tai chinh chép thuén bang vin ban bd sung tai khoan ngang cap véi
chc tai khoan da dugc quy dinh trong danh myc hé théng tai khoan ké toan (Phu
luc s6 02) kém theo Thong tur nay.

4. Danh muc hé théng tai khoan ké toan, giai thich ndi dung, ket chu va
phuorng phép ghi chép tai khoan ké toan ciia xd quy dinh tai Phu luc sb 02 “Hé
théng tai khoin ké to4dn” kém theo Thong tu nay.

Pidu 5. Quy dinh vé sb ké todn

1. Céc xa. pha1 mé s k& toan dé ghi chép, hé théng va luu giit toan bo cac
nghiép vu kinh té, tai chinh da phét sinh cua x4. Viéc bao quan, luu trir sd ké
toan thuc hién theo quy dinh ctia phép luét vé k& toan, cac vin ban c6 lién quan
va quy dinh tai Thong tu nay.

2. Céc xa phai theo doi nguon thu, nhiém vu chi clia x& theo myc luc ngan
sach Nha nudc va quy dinh v& tai chinh, ngan sich phuc vu cho viéc 14p béo cao
quyet toan voi ngan sach nha nudc va cac co quan ¢ tham quyen

3. Céc loai sb ké toan

a) Céc x& chi st dung mot hé théng sb ké toan cho mét ky ké toan nam bao
gom s6 ké toan tdng hop va sb k& toén chi tiét. Phai m& day du céc so ké toan
téng hop, sb k& toan chi tiét va thuc hlen day du, ding ndi dung, trinh tur va
phuong phap ghl chep dbi véi timg méu sb ké toan.

b) Méu s6 ké todn tong hop:

- Nhat ky - Sb Céi ap dung cho céc xa thyc hién ké toan theo hinh thirc
Nhat ky - S6 Cai, dung dé phan 4nh tht ca c4c nghiép vu kinh té tai chinh phat
sinh theo trinh tyr thoi gian va hé théng hoa theo ndi dung kinh t& trén céc tai
khoan k& toan. S6 lidu trén Nhat ky - S6 Céi phan 4nh tbng hop theo trinh tu
thoi glan tinh hinh tai san, nguon kinh phi va tinh hinh st dung ngudn kinh phi.

- Sb Caitap hop va hé théng hoé céc ng}uep vu kinh té, tai chinh phét sinh
theo ndi dung kinh té tren tai khoan ké toan. S6 lidu trén S6 Ca.l phén 4nh téng
hop tinh hinh ta1 san, ngudn kinh ph1 va tinh hinh sir dung ngudn kinh phi.

c) MAiu sd, thé ké toan chi tiét:

S8, thé ké toan chi tiét ding dé ghi chep chi tiét cac nghle;p vu kinh té tai
chinh phat sinh lién quan dén cac dbi tuong ké toan theo yéu cau quan ly ma Sb
Céi chua phan anh chi tiét. S6 lidu trén sb ke toan chi tiét cung cap cac thong tin
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cu thé phuc vu cho vide quan 1y tai x4 va viée tinh, 18p céc chi tidu trong béo céo
tai chinh va béo cdo quyét todn ngin séch nha nuéc.

Cén cir vao yéu cdu quan ly va yéu cdu hach toén ctia timg dbi tugng ké
toan riéng biét, x4 dugc phép chi tiét thém céc chi tiéu trén sb, thé ké toan chi
tiét dé phuc vu 14p bdo cdo tai chinh, bo cdo quyét todn theo yéu ciu quén ly.

4. Trach nhiém ciia ngudi gitt va ghi sd ké toan

a) S6 ké toan phai dugc quan 1y chit ché, phin cong rd ring tréch nhiém ca
nhan giit va ghi sd. Nhn vién phu trich viéc giit va ghi sb ké toan phai chiu
trach nhiém vé& ndi dung ghi trong sb trong sudt thoi gian gitt va ghi sb.

b) Khi c6 su thay d6i nhan vién gitt va ghi sb, phu trach k& toan xa phai td
chtic ban giao trach nhiém quan ly va ghi sb ké to4n giita nhan vién ké toan cii
véi nhan vién ké to4n méi. Nhan vién ké toan cii phai chiu trich nhiém vé toan
bd nhimg ndi dung ghi trong sb trong sudt thoi gian giit va ghi sb ké toan, nhan
vién k& to4dn méi chju trach nhiém tir ngay nhén ban giao. Bién ban ban giao
phai duge phu trach ké toan xi ky xéc nhan.

¢) Nhan vién giit va ghi sb k& toan phai ghi chép kip thoi sau khi nghiép vu
kinh té phét sinh, phai ddm bao 15 rang, diy du theo céc ndi dung ctia mAu sb ké
toan. Thong tin, sb liéu dugc ghi vao s6 ké toan phai dam bao chinh xéc, trung
thyc, cin cir vao chimg tir ké to4n twrong tmg ding dé ghi sb.

d) Viéc ghi sé ké to4n phai thyuc hién theo trinh tur thoi gian phét sinh ciia
nghiép vu kinh t&, tai chinh. Théng tin, s6 liéu ghi trén s ké to4n ciia nim sau
phai ké tiép théng tin, s liéu ghi trén s6 ké to4n ctia nam trude lién ké, dam bao
lién tuc tir khi mé sb dén khi khod sb.

5. Mé sb ké toan

a) Nguyén tic md sb ké todn

Sb ké toan phai dugc m& vao diu ky ké todn nim holic ngay sau khi c6
quyét dinh thanh lap va bit ddu hoat déng cia xi. SO ké toan duge md dau nim
tai chinh, ngin séch mé&i @& chuyén sb du tir sb k& to4n nim cii chuyén sang va
ghi ngay nghiép vu kinh té, tai chinh mé&i phat sinh thudc nim méi tir ngay
01/01 ctia nam tai chinh, ngan sach mai.

S6 liéu thu, chi ngin sich xi thudc nim trudc phét sinh trong thdi gian
chinh 1y quyét todn dwgc ghi vio céc sb ké to4n thu, chi ngan séch x4 trong thoi
gian chinh ly theo d6i cac tai khoan thu, chi, chénh léch thu chi ngan sich xa
trong thdi gian chinh 1y phuc vu 14p béo céo quyét toan ngin sich nha nudc theo
quy dinh. Néu nghiép vu kinh té phat sinh thudc nim hién hanh thi ghi sb k&
toan nam nay.

b) Trudng hop ghi sb ké ton trén gidy (tht cdng), x4 phai hoan thién thi
tuc phép 1y cta sb ké toan nhu sau:

- Pbi véi sb ké toan déng thanh quyén:

B
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+ Ngoai bia (géc trén bén trai) phai ghi tén x4, gitta bia ghi tén sb, ngay,
thang nam lap s6, ngdy, thing, ndm khoa sb, ho tén va chit ky cua nguol lap $0,
ngudi phu trach ké toén va Chi tich Uy ban nhan dan x& ky tén, dong dAu; ngay,
thang, ndm két thuc ghi sb hojc ngay chuyén giao sb cho ngudi khéc.

+ Céc trang s ké toan phai danh s6 trang tlr trang mét (01) dén hét trang s&
cubi cling, giita hai trang sb phai déng dau gidp lai cla xa.

- Déi v6i sb to roi:

+ PAu mdi sb to roi phai ghi rd tén x4, s6 thir ty cla timg to sb, tén so,
thang sir dung, ho tén ciia ngudi giit sb va ghi sb ké toan.

+ Céc sb to roi trude khi str dung phai duge Chu tich Uy ban nhin dan xa
ky xac nhéan, dong d4u va ghi vao Sé ding ky sir dung thé to roi.

+ Céc sb tor roi phai sip xép theo thir ty cdc tai khoan ké toan, phai dim
bao an toan va dé tra ciru.

¢) Trudmg hop 14p s6 ké toan trén mdy vi tinh:

Céc mBu sb ké toén trén may vi tinh phai dam bao cdc yéu t6 clia sb ké toan
theo quy dinh ctia phap lugt v& ké toan. Déi véi 50 ké toan luu trit trén cic
phuong tién dién tir, Ch tich Uy ban nhan dan x& phai chiu trach nhiém bio
dam an toan, bao méit théng tin dit liéu va phai bao dam tra ctru dugc dir liéu
trong thdi han luu trit. Riéng dbi v6i sb ké toan tong hop phai in ra gidy, déng
thanh quyén va phai lam diy @i c4c thu tuc quy dinh néu tai diém b, khoan 5
Diéu nay.

6. Ghi s6 ké toén

a) Viéc ghi sb ké toan phai cin ¢l vao chimg tir ké to4n, moi sb liéu ghi
trén s6 k& toan phai cé chimg tir ké todn chimg minh; phai dam bao sb va chit o
rang, lién tuc c6 hé théng, khong dugc viét tit, khong ghi chdng de, khong dugc
bo cach dong.

b) Phai thyc hién theo trinh ty ghi chép va cdc mau sd ké toan quy dinh tai
Phu lyc sé 03 “Hé théng sb ké toan” kém theo Thong tu nay. Khi ghi hét trang
s6 phai cong sb liéu ciia timg trang dé mang sb cong trang trudc sang déau trang
ké tiép, khong dugc ghi xen thém vao phia trén hoic phia dudi.

¢) Truong hop ghi sb ké toan trén gidy, phéi ding myc khong phai, khong
ding myc d6 dé ghi s6 ké toan. Néu khong ghi hét trang sb phai gach chéo phan
khéng ghi, khdng tAy x04, cAm diing chét ho4 hoc dé sira chita.

7. Khod s6 ké toan

Khod s ké todn 13 viéc cong sb dé tinh ra tbng s6 phat sinh bén Ng, bén Co
va sb du cudi k¥ ctia timg tai khoan ké toan hoic tong sb thu, chi, tdn qu¥, nhép,
xuét, tén kho. '

a) Ky khoa sb ké todn
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- 88 quy tidn mat phai dugc thuc hién khoé s vio cudi mdi ngay. Sau khi
khéa sb phai thue hién dbi chiéu gifta sb tién mit ctia ké toan véi sé quy cia thi
qu¥ va tién mit cb trong két ddm bao chinh x4c, khép ding. Riéng ngay cudi
thang phai 14p Béang kiém ké quy tién mit, sau khi kiém k&, Bang kiém ké quy
tién mit duge luu cing véi sb ké todn tién mit ngay cudi cling clia thang.

- Sé tién gui ngén hang, kho bac phai dugc thuc hién khoa sb6 vao cubi
théng dé déi chiéu sb liéu véi ngén hang, kho bac; Bang dbi chiéu sb liéu véi
ngan hang, kho bac (c6 xac nhén cia ngan hang, kho bac) dugc luu cing Sb tién
giri ngan hang, kho bac hang thang.

- X4 phai khoa sb ké toan tai thdi diém cubi ky ké toan ndm, trudc khi lap
bao cdo tai chinh. Ngoai ra, x phai khoa sb ké ton trong cac trudng hop kiém
ké dot xuit hodc cc trudmg hop khéc theo quy dinh ctia phap lut.

b) Trinh tw khoa s ké todn

(1) Déi véi ghi sb ké toan trén gidy (thi cong):

Bude 1: Kidm tra, d6i chiéu truée khi khoa sb ké todn

- Cubi ky k& ton, sau khi d phan anh hét céc chimg tir ké toan phat sinh
trong ky vao sb k& toan, ké toan thuc hién d6i chiéu gifra sb liéu trén chimg tir
ké toan (néu cin) vai sb liéu da ghi s, gitta sb liéu clia céc sb ké toan c6 lién
quan, dam bao su khép ding gitra s liéu trén chimg tir ké todn véi s6 liu trong
mdt sb k& to4n va giira c4c sb ké toan véi nhau. Thyc hién cong s6 phét sinh trén
S& Cai va cac sb ké toan chi tiét.

- Can ctr cac sb, thé ké toan chi tiét, 1ap Bang téng hop chi tiét ddi véi
nhiing tai khoan phai ghi trén nhiéu sé hozc nhiéu trang sd.

- Thuc hién cong sé phit sinh Ng, sé phat sinh C6 ciia tat ca c4c tai khoan
trén S Cai hodc Nhat ky - S5 C4i dam bao khép ding sb liéu tong hop va chi
tibt. Sau d6 thuc hién @bi chiéu gitra sb lidu trén S& Cai v6i sb lidu trén sb ké
toén chi tiét hoic Bang tdng hop chi tiét, giita s6 lidu cia ké toan véi sb ligu clia
thit quy, thi kho. Sau khi xéc dinh khép ding s lidu, thuc hién khod sb ké toan.
Trudmg hop ¢6 chénh léch phai x4c dinh nguyén nhan va xir ly sé chénh léch
cho dén khi s6 liéu khép dung.

Bude 2: Khod sb

- Khi kho4 sb phai ké mét dudng ngang dudi dong ghi nghiép vu cubi cliing
ctia ky k& toan. Sau d6 ghi “Cong s6 phaét sinh trong ky” phia dudi dong di ké;

- Ghi tiép dong “Sé du cudi ky” (thang, quy, ndm);

Dong “S6 du cudi ky” tinh nhu sau:

) Sé phdt g

Sé du Nor i du; sinh No Sf) p hat:
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cuoi ky 3 trong
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oudi i = (Co dau + Srom - sinh No
ky @g trong ky

Sau khi tinh dugc sb du ciia timg tii khoan, tai khoan nao du No thi ghi
vao ¢ot No, tai khoan nao du Co thi ghi vao cot Co.

- Ghi tiép dong “Cong sb phat sinh lily k& tir dau nam

-Ke2 duong ké lién nhau d& ket thic viéc khoa sb.

- Pbi v6i sb chi tiét cé két cdu céc cot phat sinh Nog, phat smh Co va cot
“S6 du” (hozic nhap, xuét, “con lai” hay thu, chi, “tdn qu§™...), ghi s6 liéu cot sb
du (con lai hay tdn) vao dong «Q& dur cudi ky” cia cdt “S6 du” hoic cot “Tén
quy”, hay cot “Con lai”.

Sau khi khoa so ké toan, ngudi ghi s6 phai ky duéi 2 dudng ké, ngudi phu
trach ké toan kiém tra dam bao su chinh xdc, can dbi s& ky x4c nhéan. Sau do6
trinh Cha tich Uy ban nhan dan xa kidm tra va ky duyét d€ x4c nhéan tinh phap ly
ctia sb lidu khoé sb ké todn.

(2) Péi véi ghi so trén may vi tinh:

Quy trinh khoa sb ké toan trén phan mém ké toén can dugc thiét 14p dam
bao va thé hién céc nguyén tic khéa sb dbi véi trudmg hop ghi sb ké toan trén
gidy (thu cong).

8. Danh myc s ké toan, mAu sb, huéng dan lap s k& toan theo Phu luc s6
03 “Hé théng sb ké toan” kém theo Thong tu nay.

Pidu 6. Bio cio quyét todn

1. Bdo cdo quyét toan ngén sach x& ding dé téng hop tinh hinh thu, chi
ngan sach xa, dugc trinh bay chi tiét theo muc luc ngn sach Nha nude dé cung
clp cho I—I01 ddng nhén dan x3, béo céo phong tai chinh huyén va co quan ¢d
thAm quyén khéc. :

2. Céc x4 18p bdo cdo quyet todn ngin sach theo quy dinh ta1 Théng tu s6
344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ciia B Tai chinh quy dinh vé quan 1y ngén

sach xa va cac hoat dong tal chinh khéc cta x3, phuong, thi trin va cac vin ban
stra d6i, bd sung Thong tu sb 344/2016/TT-BTC.

Pidu 7. Bio cao tai chinh

1. Béo céo tai chinh dung dé cung cép thong tin v& tinh hinh t3i chinh, két
qua hoat dong va céc ludng tién cua xa. Sau khi két thic ky ké toan nim, c4c x&
phai khoa sb va lap béo céo tai chinh.

Théng tin bdo cdo tai chinh cia xa 12 théng tin co s& dé téng hop thong tin
béo céo tai chinh nha nuede cho huyén.

2. Nguyén tic, yéu cAu 14p béo céo tai chinh




a) Nguyén tic:

Viéc ldp bdo cdo tai chinh phdi dugc can cir vao sb liéu ké toan sau khi
khoa sb ké toan. Béo céo tai chinh phai dugc lap ding nguyén tic, ndi dung,
phuong phdp theo quy dinh va dugc trinh bay nhit quan giita céc ky ké toan,
truong hop bdo cdo tai chinh trinh bay khéc nhau giita cic ky ké toan thi phai
thuyét minh r6 1y do.

Béo cdo tai chinh phai ¢ chir ky ctia ngudi lap, phu trach ké toén x3 va
Chu tich Uy ban nhan din ctia x3. Ngudi ky béo céo tai chinh phai chiu trach
nhiém vé néi dung cia bio cdo.

b) Yéu ciu:

Béo céo tai chinh phai duge phan anh mét céch trung thue, khach quan vé
ndi dung va gia tri céc chi tiéu bao céo; trinh bay theo bidu miu quy dinh vé tinh
hinh tai chinh, két qua hoat dong va luu chuyén tién cta x4.

Béo céo tai chinh phai duoc 1ap kip thdi, diing thoi gian quy dinh d6i véi
x4, trinh bay 16 rang, d& hiéu, chinh x4c théng tin, s6 liéu ké toan.

Théng tin, sé lidu bdo céo phai duge phan 4nh lién tyuc, so liu ctia ky nay
phai ké tiép s6 liu cia ky trude.

3. Ky lap bao cdo

Béo céo tai chinh dugc 14p vao thoi diém cudi ky ké tosn nim theo quy
dinh ctia Luat ké toan.

4. Trach nhiém cia cic x4 trong viéc 1dp bao céo tai chinh

Céc x4 phai lap béo céo tai chinh nim theo mau biéu quy dinh tai Phu luc
s6 04, kém theo Thong tur ndy.

5. Noi ndp va thoi han ndp béo cdo tai chinh

a) Noi ndp:

Céc x4 ndp bdo cdo tai chinh cho Kho bac Nha nudc cép huyén noi x& giao
dich, Hoi ddng nhin dén x4, phong tai chinh huyén va céc co quan Nha nudc cb
thAm quyén khéc theo quy dinh ctia phap lut.

b) Thai han ndp béo cdo tai chinh:

Béo céao tai chinh ndm cua x3 phai dugc ndp cho co quan cé thAm quyén
trong thoi han 90 ngly, ké tir ngay két thuc ky k& toan nam theo quy dinh ctia
phép luat vé ké toan.

6. Cong khai bao céo tai chinh

Béo cdo tai chinh dugc céng khai theo quy dinh ctia phéap luét vé ké todn
va cac van ban c6 lién quan.

7. Danh muc bdo cdo, miu bio céo, gidi thich phwong phép 14p béo céo tai
chinh néu tai Phy luc sé 04 “Hé thdng Béo céo ti chinh”, kém theo Théng tu
nay.

o
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Chwong ITI
TO CHUC THU'C HIEN

Pitu 8. Hiéu lwe thi hanh

1. Théng tu nay cd hiéu luc tir ngay 01 thr—ing 01 nam 2020.

2. Thong tu nay thay thé Quyet dinh sb 94/2005/QD-BTC ngay 12/12/2005
ctia B tai chinh vé che do ké toan ngan sach va tai chinh xa va Thong tu sb
146/2011/TT-BTC ngay 26/10/2011 cia Bd Tai chinh huéng dan sira doi, bo
sung Ché d6 ké toén ngan sich va tai chinh x4 ban hanh kém theo Quyét dinh s6
94/2005/QD-BTC ngay 12/12/2005.

Pidu 9. Té chirc thye hign

1. Chu tich Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trin phai td chirc thuc hién
nghiém chinh nhimg quy dinh trong Thong tu nay.

2. Cyc truéng Cuc quan ly giém sat ké toan, kiém todn, Vu truéng Vu
Ngan sach Nha nudec, Téng giam déc Kho bac Nha nuéc, Chanh vin phong B

va Thu truéng cac don vi lién quan thudc B Tai chinh chiu trach nhiém phd
bién, huéng dan, kiém tra va thi hanh Théng tu nay./ Z;,/

Noi nhgn:¥ KT. BO TRUONG
- Ban Bi thu Trung wong Ping; THU TRUOGNG

- Th tudng, cédc Phé Thi tuéng Chinh ph;

- Vin phong Trung wvongva cic Ban cua Déang;
- Vin phong Téng Bi thu;

- Van phong Chinh phi;

- Vin phong Quéc hoi;

- Vin phong Chu tich nudc;

- Hoi ddng dén téc va cic Uy ban clia Quéc Héi;
- Kiém toan Nha nuéc;

- Cac B3, co quan ngang B, co quan thuge Chinh phi;
- Co quan Trung vong cua cdc doan thé;

- Tda 4n nhén dén tbi cao;

- Vién kiém sit nhan dan t6i cao;

- UBND, S¢& Tai chinh cac tinh, TP truc thugc TW;

- Cuc Kiém tra vin ban (B$ Tu phap);

- Cong bdo;

- Cbng thong tin dién tir Chinh phu;

- Cbng thong tin dién tir B Tai chinh;

- Cac don vi thude va tryce thude B Tai chinh;

- Luu; VT, Cuc QLKT (40 ban).




Phu luc s0 01

HE THONG CHUNG TU KE TOAN
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 70/2019/TT-BTC ngay 03/1 0/2019

cua Bé Tai chinh )

I. DANH MUC CHUNG TU KE TOAN

Loai chirng
STT Tén chirng tir Sé hidu | tirkeé toan
BB HD
1 Bang tdng hop chimg tir ké toan cung loai C01-X X
2 Bang thanh toan tién lvong, phu cip C02-X X
3 | Bang thanh toan phy cap C05-X X
4 Bién lai thu tién C27-X <
5 | Bang téng hop bién lai thu tién C28-X X
6 |Phiéuthu C40-X | «x
7 | Phiéu chi C41-X X
8 Gi4y d& nghi thanh toan tam ung C43-X X
9 Hop ddng giao khoan C52-X X
10 | Bién ban thanh 1y hop ddng giao khodn C53-X X
11 Béng ké ghi thu, ghi chi ngén sach xa C60-X X
12 | Thong béo cac khodn thu cua xa C61-X %
13 Gidy bao ngay cong lao dong dong gop C62-X X
14 | Bang k& céc khoan déng gop bang hién vét C63-X %
15 | Gidy d& nghi KBNN chuyén sb két du ngan sich x3 | C65-X x
16 | Phiéu két chuyén s6 liéu tai khoan C66-X X

Ghi chti: - Ky hiéu BB - Bit bue.

- Ky hidu HD - Huéng dén.
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II. MAU CHUNG TU KE TOAN

HUYEN..; .................................... Maiu sé; C01-X
LIBNIY XA o snansnppenisienns i (Ban hanh kém theo Thong tu 56 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ..., ngay 03/10/2019 cia Bé Tai chinh)

BANG TONG HQP CHUNG TU KE TOAN CUNG LOAI

Ngay .... thang ..... nam ..... s ————
Loai chirng 6 ... esincas
NOL GUAP: ..o cvaanimmmoiiinin
Dinh khofn; NO: ..o
[ A —
Chirng tir o s
STT = Noi dung chirng tir So tien
So Ngay
A B C D 1
Cong
NGUOI LAP KE TOAN
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chii: Tong hop nhitng chimg tir ciing loai, ¢6 cing ndi dung dé ghi vao Nhat ky - Sé Cai
theo quan hé 1 Ng d6i img véi 1 C6.
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NVOL I HOVYL AHd NAIg JVT IQNDN
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ul Sugy | e | oy | Sugng uln 0 [0S 9 ded suon
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1 | uodos 1 : OSIH | 7 0s BNl
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............... 09
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OLG-LL/6I0Z/0L 98 1 Bugyl oayp wy yupy ung) "yX aNdn
X-70D 98 NEA o “ NHANH




HUYEN......ccoorsosiminenensecssssmensssssess Méu sb: C05-X
013315 00, & S — (Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC
M2 QHNS oo, ngay 03/10/2019 ciia Bg Tai chinh)

BANG THANH TOAN PHU CAP

15 I O
R oo s
L6 wonsuiasa
bia chi | Mikc Ty 1€ Sotien | Ky
- oo . coquan | lwong | (%) | phucip | nhin
oLt Hg vicien Chiee vo lam vi¢c | dang | huéng duoe
hwong | phu cap | hwéng
A B C D 1 2 3 E
Cong X X X X X

Tong s tién (viét bang chir): ..

(T hanh todn phu cap cho cdc khoan phu cap chu-a rmh trong bang rkanh roan tsen fuo'ng nhu
phu cdp cho cdc cdn bo kiém nhiém.. )

Ngay..... thang..... ndm ......

NGUOI LAP PHU TRACH KE TOAN  CHU TICH UBND XA
(K¥, ho tén) (K, ho tén) (K3, ho tén, dong ddu)




UBND QUAN, HUYEN: .....ccooovunn. MAu sb: C27-X
PON VITHU: ..o (Ban hanh kém theo Thong tw s6 70/2019/TT-BTC
ME QHNS: ... eeererereressenesenes ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap - Tw do - Hanh phiic

BIEN LAI THU TIEN f
(Ngoai cdc khoan thu sw dung bién lai nganh Thué)
Ngay ... thdng ... nam ...

quén T —
O s
Ho va tén ngudi ndp BIBILT v et ettt e e e
311 Weds | S O SRRSO,
STT Tén khoin thu S tién Ghi chi
A B 1 C
Cong
Thne e Atk (A8 Bl ol . ssnssssidismsmmssimmmes s R
NGUOI NOP TIEN NGUOI THU

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



UBND XA ...oovrnrernrnrserssesssssessesenns
Ma QHNS.....

MAiu sé: C28-X

(Ban hanh kém theo Théng twr s6 70/2019/TT-BTC

ngay 03/10/2019 cia B6 Tai chink)

BANG TONG HQP BIEN LAI THU TIEN
Ngay... thang... ndm ...

1< -
S6 bién lai Chia ra ngi dung thu
S6 | Ngay Tén h{ S6 tién
thang
A B C 1 2 3 4 5
Cong
Téng s6 tién thu (viét bang chi): .............
NGUOI LAP

(Ky, ho tén)




210 g =1, O T— Miu so: C40-X

UBND XA .ooverernrnsssssasssasasassssssnsass (Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC
MaA QHNS: ...ttt ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
PHIEU THU
Ngay .... thang ..... ndm ..... QUYEH 507 wervnsins
ST H
. [ O,
B
I L0 T Rt o B 1700 BT 111 P TPERORT———
TG e mmms vy s S P T A B T B AU SN T A TR PR a VRS
NOT QUOE: .oceeeierasires et
s T T o (loai ticn)
(VICE BADE CRTENE - ovnnvenssnmessnnrmansnnmosntossisssii s ausisis sErinss tEnAe ah oA RE RIS VAT yoneasn s
KB TR oo crarns sommsns smmihkapsmmmssnns dmass s AR SR AR A S DA AR S SR AR AR o
CHU TICH UBND XA PHU TRACH KE TOAN NGUOI LAP
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
D3 nhan Al $8 tEN: = BANEG S87 w.vevveeeeoeeeeeeeeeeeee et
03T RRRON. Jm—
Ngay ..... thdng ....... nam ........

NGUOI NQP THU QUY

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
+ T EIA NEOAI 18: 1venvrrnrernencmeestenuiisnrmertoriaissetesesiouiaisneerensimmmsneiinessuessas:

+ B0 AT QU 0L iviusessivisucinmmsvavsunsosnsns spprms ssansrsesnen sy s sys ynsmes s omsbss s 55552
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HUYEN..._ ......................................... Mau s6: C41-X
UBND XA ...oooeevirrernerrecreeesssraesnenses (Ban hanh kém theo Théng tw sé 70/2019/TT-BTC
M3 QHNS: ... —— ngay 03/10/2019 cia B§ Tai chinh)
PHIEU CHI
Ngay .... thang ..... ndm ..... Quyén sb: ..........
S6
1 [ ———
o S
HE 7 o L IO, i D s
[ 313 | N NS ) eoRetel A W TE L
i e MRV R DB (5 T B S SR R————
SO HIEN: covvvierieniiinisiersissssi st s s s (loai tién)
B - TSRS . . (0.4 o
TG THEE oottt i e s AT e M Sl e o b v e
CHU TICH UBND XA PHU TRACH KE TOAN NGUOI LAP
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
D3 nhén du s6 tién: - Bf’}ng 0% sembomporencrel DA IO i
< SRR, oo Rt iy B e e SN SR AR
Ngay ..... thang nam........
THU QUY NGUOI NHAN TIEN
(K, ho tén) (Ky, ho tén)

Rl B = B iU o F: N R R
80 THely QU BO1 wvuis sovvurrm sy vems e e s S P T B SR e
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HUYEN~ Miu sb: C43-X
UBND XA .iimisrssnmisnss (Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC
B QNS cimmmpmuaaasssanin ngay 03/10/2019 cia Bé Tai chinh)
GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM UNG
Ngay ..... thdng ...... PO 550
- Ho va tén ngudi thanh tOAN: ... e
- B0 phén (hodc dia Chi): ..o

- S6 tién tam ung dugc thanh toan theo bang dudi déy:

Dién giai

A 1

1. S tién tam Ung
1. Sb tam ting cac ky trudc chua chi hét

2. S6 tam ing k¥ nay:

- Phi€u chi 80 .....ccccceereveeeneee HERY conansnsssmnenn
S 111 e T R —— NEAY wevovvveenieririnaenneennnes

[1I. S6 thira tam g dé nghi ndp tra lai

IV. Sé thiéu d& nghi chi bd sung

CHU TICH PHU TRACH KE TOAN NGUOI
UBND XA KE TOAN (K, ho tén) PE NGHI
(K, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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HUYEN.....cooooioerensccocnessneessnre MAu sb: C52-X
UBND XA ...ccovviniicisssnsssssasscssasscssnnns  (Ban hanh kém theo Thong tu 56 70/2019/TT-BTC
ME DHNES L ammssnnsnms s ngay 03/10/2019 ciia Bj Tai chinh)
HQP PONG GIAO KHOAN
o
B CI ccvmivmnsmws s smesn s s e A o e s s s s e
Can cir quy dinh ctia UBND X8 VE: ...........coeusevmrisiesironensmsimesssossserssssssssessscestonns.
Can ctr két qua chon khoan ngay .......... thang .......... DA oo,
Hom nay ngay.......... thang........... L e T R
Chung t6i gdm:
Mt bén 1a UBND xi (bén giao kho4n goi tit 1a Bén A):
Ong /Ba............Ch&Ic VU ................ Pai dién cho UBND X......c.coovereeeeeeeeereeerenans
OREIBE i CRIC VI scsssisinssion Pl te80h K8 8080 BE 1voionsiivess isssssiscssmsnsissans
(6701 € RS . - RN I R e
Mt bén la........cceeeneee.. (b8n nhén khodn goi tit 12 Bén B):
Ong fBa.............Chuc - LA DGR CHI0. s eorsnsessisomssssssassrinmmsusassin i
Ongl Bliaosisesi! ChiYe Y2 ciesismivsnin BEhRere e
EBTE RN oo fiimenisas i T MR T L O,
Cung thoa thuin thdng nhdt ky két hop ddng giao khodn véi céc didu
khoan sau:
Diéu 1:
- Bén A cho Bén B nhan khoan .............. trong thol 1an .......ccoveveeeveereeeeievereeenens
Gom céc cbng viée véi ndi dung quy dinh nhu sau:
d B R R o S RS ML A S s A R ST ST VAN
B AR S Rt e SOINENE R L i AR ST
Diéu 2: Thai han thuc hién hop ddng:
- Ngay bit dau: .. oo AL o cisivos oSS
(0 < - RO B S0
Piéu 3:
- Gia trj ciia Hop déng Bén ....... phdi thanh todn cho Bén ...... la............ ddng.
Viét bang chit:...

- Phuong thirc thanh toan: .
- Thoi han thanh toédn quy dinh nhu sau:

Diéu 4: Trach nhiém va quyén han mdi bén
I- Bén A, bén giao khodn:




..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

Pitu 5: Cac cam két chung;:

Hai bén cam két thuc hién dy du cic quy dinh da ghi trong hop d6ng. Trong quéa
trinh thyuc hién hop dong néu co gi vuéng méc 2 bén ty trao dbi thong nhat giai quyét,
néu bén nao vi pham s& bi xir 1y theo ché d5 Hop dong kinh té da quy dinh.

Hop dong giao khoén dugc lap thanh 4 ban, c6 gia tri nhu nhau, mdi bén giir 2

ban.

Iﬂﬁﬁlﬁggﬂ PAI DIEN BEN GIAO KHOAN
(K, ho tén, déng déu) PHU TRACH KE TOAN  CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén) (KY, ho tén, dong ddu)
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5100 i, MAu s6: C53-X
UBND XA suwivissmissisissssssismanissssss (Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC
IR CIRIN B ovsnasvimiisassssmanssassinis ngay 03/10/2019 cua B Tai chinh)
BIEN BAN THANH LY HQP PONG GIAO KHOAN
80 oo
Cin ctr Quyét dinh 6 ........ ngay ... ARG ...ci DE e, vé viéc thanh lap
Ban thanh ly Hgp dong giao khoén s6: ........ ngay ........ thapg ........n8M ....... gitra:
5,7 TR T o U LR C RN S SN 7. . LI Nk S SRR PN
VAGEDOI B ocnniinuiinpinmiaimm iyt o s s s i s s i s s
1- Ban thanh Iy hgp ddng gdm:
Bén A (bén giao khodn)
Ong/Bé: ........... Chirc vy......... ..Dai dién cho UBND x4 ...............Bén giao khoan
Ong/Ba: ........Chirc vu: ........... Phu trich ké todn X.......ceccueece.e. Bén giao khoan
Bén B (bén nhin khodn)
Ong/Ba.............Chiic vu..............Dai dién cho.............. Bén nhin khoan
C)ng/Bé:............Chfrc Vi.............Dai dién cho.............. Bén nhén khoan
2- Noi dung thanh ly:
N¢i dung cong viéc (ghi trong hop dE‘mg) da dugc thyuc hién:
Gié tri hgp dong da thuc hién:
_ Bén....... di tam Ung (thanh toan) cho bén........ sO tién 1a:.. oo déng (viét
BREE ) ocvmnnsninansnnisms s i e s e R s R S A
S tién bi phat do bén ....... vi pham hop d6ng; ........ocoen...... ddng (viét bing chir)
S tién bén.....con phai thanh toan cho bén.....Ia:................. dbng (viét bang chir)

3- Két luin ciia Ban thanh Iy hop dong

Bién ban thanh Iy hop ddng nay dugc lap thanh ... ban, mdi bén gitr .... ban, co
gia tri nhu nhau.

Ngay....... thang ........ nam ...
PAI DIEN BEN NHAN KHOAN DAI DIEN BEN GIAO KHOAN
(Ky, ho tén, déng dau) PHU TRACH CHU TICH
KE TOAN UBND XA

(Kp, ho tén) (K, ho tén, dong ddu)




.........................................

---------------------------------------
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Maiu s6: C60-X

(Ban hanh kém theo Thong tu s6 70/2019/TT-BTC

ngay 03/10/2019 cua Bo Tai chinh)

BANG KE GHI THU, GHI CHI NGAN SACH XA

A- Phin ghi thu

Tiéu Chirng tir . £,
Chwong | Muc X - Noi dung thu So tién
myc | SO | Ngay
A B B D E G 1
X X X X X Cong
B- Phén ghi chi
.1 r ]
Chuong | Loai | Khodn | Muc Tien C{hlmg tfr Noi dung chi S6 tién
muc | So | Ngay
A B C D E G H [ 1
X X % X X X X Cong
G T — ching tir gbc)
So tién dé nghj ghi thu ngan S4ch X& & f...ooeii
(Viet bang Ol et vesasesassssesanneassssssasesassaessasaasessbaeesasaasessRRaaaab banessssnanesarassaraates )
86 tien d€ nghi ghi chi N@AN SACH XA 1A ucveviviieiicc e
(VIEt DANG CHT.....occoceescssessessssnsanesmsusinsssssssssssssssssssassssussisasssmsssessrasmassassasassosastasescss )
UBND XA KHO BAC NHA NUGC
Ngay........ SHGTE, s vvevnio i SO Ngay........ thang......... UG .
PHU TRACH CHU TICH KE TOAN KIEM SOAT GIAM DPOC
KE TOAN UBND XA (Ky, ho ten)  (Ky, ho tén) (K, ho tén,
(Ky, ho tén) (K¥, ho tén, dong dau)
déng dau)
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HUYEN oo eecesreeees s MAu s6: C61-X
181:30) ) 5, - U (Ban hinh kém theo Thong tur s6 70/2019/TT-BTC
WIS RIS oo icunenmasissommsmsnssmsssessis ngay 03/10/2019 ciia B6 Téi chink)

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO CAC KHOAN THU CUA XA

) BB cosvicossiamisss
Kinh giti: ONG/BA: ......ceoorovcsinnissisincisnsnssssnsesssroranss
Bia ¢hi: (Ko, Thoh, 8P i o s v sisisinsssmes:
CAN €8 VRO .xcnsarcarsesansnes INBEY siosl sussil wnoan RO Bt ietisssisasasmississssisnsninssssien
Uy ban nhén dén xd xin thong a6 ChOaHgIRE: st s s
ve cac khodn thu cia xa ndm ...... nhu sau:
S6 S6 phai thu
; Cian Mike !u'c;rng Hién vit,
STT| TEN CAC KHOAN THU | ci o dé |Tién| ngay cong Céng
thu tinh |mit| S6 |[Pon|Quy| tién
thu lwgng| gia | tién
A B & 1 2 3 el 3 6 | 7=3+6
I | Cdc khodn con no cua nam
trieoc
1 -
2
I | Cdc khoan thu nam nay
1
2
3
Tong cong so tien (I + 1I) x| W& x| =
Tong s6 tién thu 13 (Viét BANG CHE): c.vovvveeeeeeeeeeeeeeeeeee oo
Dé nghi 6ng/Ba:......... ndp cac khoan trén cho UBND x3 vio ngay ..
UBND xa uy nhlem cho ORBIBA. cvermissnnd 14 ... .. &én thu truc tlep tal cac ho

Sau khi nhéan dugc thong bdo nay, c6 khoan nﬁo chu‘a ding, Ong/Ba phan 4nh
ngay cho UBND xa dé xem xét diéu chinh kip thoi.

Ghi chi: Céc hg huu giir thong bao Ngay ..... thang ..... ndm ...
nay dé dbi chiéu véi cac khoan di ndp CHU TICH UBND XA

(K, ho tén, déng dau)
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210} .. FEIRSHERPSRR——— Miu s6: C62-X
UBNI XA onvmiemmemmnmenmmammsnis (Ban hanh kém theo Thong tu s6 70/2019/TT-BTC
BRI THINS s cnioms drssrapsismasnssimsieranisi ngay 03/10/2019 cua Bj Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

GIAY BAO NGAY CONG LAO PONG PONG GOP

So:.....
IEIn b BAL « cosnievessoxsrnonerasmenmnsrsesnmnsssnbinsbens SENSAemmRYS
TERABI IR ... oG CHES VIR wopismmmmisiiasisemsmin
Dia chi @i sremmssrssssssssissassas ey
) Thuyc hién quyét dinh ........... cua UBND x4 .......cc...... VE VIEC vovveenns . T61 xin bao
sO ngay cdng lao déng da huy dong st dung cho........... , nhu sau:
STT Ho va tén Dia chi S6 cong di Iam Ghi chu
A B C 1 D
Cong XXX
. ) Ngay... thang.... ndm...
NGUOI KIEM TRA NGUOI BAO
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Tdng cong s6 cong di huy dong qui ra tién dé 1am tha tuc ghi thu, ghi chi ngén
T U 1. L OO s P B

R o R — ol B
Ngay... thang... nam ...
CHU TICH UBND XA PHU TRACH KE TOAN

(Ky, ho tén, dong ddu) (Ky, ho tén)
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410y i SN — MAu so: C63-X
[81:300 ) . 9. R (Ban hanh kém theo Théng tu s6 70/2019/TT-BTC
ME QHNS: oo seeeeseseseesseaens ngay 03/10/2019 cia Bé Tai chinh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tu do - Hanh phiic

BANG KE CAC KHOAN PONG GOP BANG HIEN VAT

B0 s
BRI v 5 s e e
BEIADE L oovamsarintimsnesmor oot s BT e
2 TR ¢ AL M, . RTINS a - SRR o —
Bao céo cac khoan dong gop bang hién vat dung cho.........ccoiveiiciiiiviiiceciiiece
(o] - DR , nhur sau:
Tén g5 | Chirky | Phan do ké toin ghi
STT Ho va tén Pia chi Nt vl Tuo cia nguoi D .. | Thanh
e ong déng gép i tién
A B C D 1 E 2 3
Cong XXX XXX
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15184 211 (ST Miu sb: C65-X
UBND XA ..ocrereresnsssssesnsasasasssasanessnes (Ban hamh kém theo Théong tu sé 70/2019/TT-BTC
LS 1 L ngay 03/10/2019 cia Bé Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY DE NGHI KBNN CHUYEN SO KET DU NGAN SACH XA

Nam: .......
Kinh giri: Kho bac Nha nwéc quin, huyén ......
Cin cir vio Nghi quyét s6..... ngdy....... clia HDND Xa......... vé viéc phé chuéan
quyét toan ngan sach nim .....
- Téng thu ngén sach xa nim.......... M o e B R PR S AT e SR
- Tong chi ngén sich xa nim .......... B s memmmmansrenmssssnssonsin T i
- 86 két du ngén séch x4 nim......... | T TI—
UBND %8 s d& nghi KBNN........c.ccovunnen. két chuyén s6 két du ngan
sach xa nam ........ 080 TrgnBAn SHEH DN, . oxmremsemissnsssissits o S R
S8 HIT1E . 11t eeese et eevesaesea s e e aeeaena e s et
T 1 o P o e R
Ngay ...... thang ...... nam......
PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
Xac nhan ciia KBNN....
KE TOAN KE TOAN TRUONG GIAM POC KBNN

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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1510 53 TN Maiu sb: C66-X
UBND XA ccvsmmisisnssmasssvssivn (Ban hanh kém theo Thong tw sé 70/2019/TT-BTC
1Y E0) & 131 ngay 03/10/2019 ciia Bé Tai chinh)

PHIEU KET CHUYEN SO LIEU TAI KHOAN
7 (R

Pinh khoan:
;7o AR
o s ssmamunisimeonnnnsss

Ngay... thang.... nam...
PHU TRACH KE TOAN
(Ky, ho tén)
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III. GIAI THICH NQI DUNG VA PHUONG PHAP LAP CHUNG
TU KE TOAN

BANG TONG HQP CHUNG TU KE TOAN CUNG LOAI
(Méu sé C01-X)

1. Muc dich

Béng tong hop chimg tir ké toan ciing loai ding dé téng hop cac chimg tir
cung loai c6 cung noi dung kinh té phat sinh nhiéu trong ngay, dé lam cin cur ghi
vao Nhat ky - S6 ci 1 dong theo quan hé ddi ung 1 No ddi ung véi 1 C6.

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

Bang tong hop chimg tir ké toan ciing loai do ké toan 14p. Hang ngay, cin
ctr vao chimg tir ké toan c6 cing ndi dung kinh té (cting quan hé dbi ung) dé ghi
vio Bang tong hop chimg tir ké toan cung loai.

Phai danh s6 va ghi r&: Ngay thang, nam 1ap Bang tong hop ching tir ké
toan cung loai.

Loai ching tir: Ghi rd loai ching tir dugc tap hop trong bang thudc loai
chirng tir nao nhu phiéu thu, phiéu chi,... (trong phiéu chi chia ra cac phiéu chi
tam Ung, phiéu chi lién quan dén hach toan chi ngan sach xa chua hach toan vao
NSNN, phiéu thu cac khoan thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN, phiéu
thu cac khoan thu hd,... méi n6i dung 14p riéng mot bang).

Ghi 1& quan hé ddi tmg cta loai chimg tir 46 No/Co.

M&i chimg tir dugc ghi mot dong.

- Cot A, B, C: Ghi s6 thtr ty, s6 va ngay thang cua ching ti.

- Cot D: Ghi nd1 dung cua chimg tir.

- Cot 1: Ghi s tién trén mdi ching tir

Dong cdng cot 1 trén Bang tong hop chimg tir ké toan cung loai duge ghi
vao Nhat ky - 86 Céi.

BANG THANH TOAN TIEN LUONG, PHU CAP
(Méu sé C02-X)

1. Muc dich

Bang thanh toan tién lwong, phu cip la ching tir ké toan 1am cin ci dé
thanh toan tién lwong, phu cip cho can bd chuyén trach va cong churc cip xa,
khoan trg cdp cho cin bo di nghi huu nhung lam viéc cho xa van dugc huong
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tro cAp theo qui dinh hién hanh cia Nha nudc va d¢ kiém tra viéc thanh toan tién
lwong, phu cap cho can bd xa.

2. Phwong phap lap va triach nhiém ghi

- Bang thanh toan tién luong, phu cap dugc lap hang thang, mdi cdn bd xa
huong lwong, phu cap duge ghi 1 dong,

Co6t A, B : Ghi s6 thr tu, ho va tén nguoi duoc hudng luong, phu cé‘ip.

Cot C: Ghi ma sd ngach luong clia nhiing céng chirc cap xa dugc huong
lwong theo chirc danh.

Cot 1: Ghi hé sb luong theo bang lwong qui dinh cho cac chuc danh
chuyén mon.

Cot 2: Ghi hé s6 phu cap cho cic chirc danh chuyén mén theo qui dinh
hién hanh ctia Nha nude.

Cot 3: Cong hé sb luong va h¢ s6 phu clp (cOt 3 =cot 1 + cot 2)

C6t 4: Ghi mirc luong duge hudng: Mirc luong = Hé s x luong tdi thiu.

Cot 5, 6: Ghi cac khoan phu cap khac ngoai cdc khoan phu cép theo lwong
chitc danh d3 ghi & cot 2. VD S6 phu cdp 5% mirc luong chiic vu doi véi cac
can bd chuyén trach cta xa duoc tai cir hodc cac khoan phu cé‘ip cho can bd
khong chuyén trach.

Cot 7: Ghi téng s lwong, phu cip duge hudng (cot 7 = cot 4 + cot 6).

Cot 8: Ghi sb tién BHXH tra thay hrong trong cac truong hop duge huong
BHXH theo qui dinh hién hanh cua Nha nudc.

C6t 9, 10, 11: Ghi cac khoan phai trir (bao hiém x3 hoi, bao hiém y té phai
dong, cac khoan no néu co) vao lwong va phu cip va tinh ra tong s6 tién phai trir
trong thang.

Cot 12: Ghi tong s6 tién lwong, phu cap con lai duoc nhan ciia mdi nguoi

Cot12=Cot7-Cot 11

Hang thang, cin clt vao danh sich can bd chuyén trich va cong chirc cap
x3, & dién duoc hudng lvong va phu cip dé 1ap Bang thanh toan tién lwong, phy
cép trinh Chu tich UBND xa duyét. Trén co s& d6 1ap 1énh chi tién dé rat tién tir
tai khoan ngan sach vé xa dé chi tra tién luong va phu cap. Khi chi tra lvong va
phu cip lap phiéu chi dé xuat quy chi tra luong, phy cap cho timg nguoi. Khi
nhén luong, phu cip timg ngudi nhan phai ky tén vao bang thanh toan tién
luong, phu cép theo ding dong ciia minh (cot D). Ngudi niao chua ky 1a chua
nhan luong, phu cﬁp.

Truong hop xa con ng luong, phu cap cua can bo thi ¢ot D chua co chir ky
cua nguol nhan tién.
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Sau khi phat luong, phu cip xong bang nay dugc dong thanh quyén va luu
lai & bd phan ké toan.

BANG THANH TOAN PHU CAP
(Mdu sé C05- X)

1. Muc dich

Bang thanh toan phu cdp nhim xé4c dinh khoan phy cip thang hodc quy
dwoc hudng ngoai lwong (Khoan phu cdp nay chua duge tinh trong Bang thanh
toan tién luong thang cha xi) cta nhimng can bd kiém nhiém nhiéu viée cung 1
lac duge hudong phu cé‘ip theo ché do, 1a co s& dé thanh toan tién phu cap cho cén
b6, cong chirc cap xi duge hudng (Vi du: Phu cap cdn bo tham gia ban quan 1y
du 4n).

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

Goc trén, bén trai cia Bang thanh toan phu c’a".p ghi 10 tén huyén, UBND
xd va ma don vi ¢6 quan hé v4i ngan sach diang ky.

Cot A, B, C, D: Ghi s6 thr tw, ho va tén, chirc vy, dia chi co quan lam
viéc cua ting nguoi duge nhén phu cé‘ip

Cot 1: Ghi mirc lvong dang huéng (gdm ca phu cap trach nhiém néu co)

Cot 2: Ghi ty 1& (%) duge huéng phu cip theo quy dinh (néu quy ude tra
cd dinh hang thang theo murc luong chung thi cot nay dé trong).

Cot 3: Ghi so tién phu cap ting ngudi duge huong theo thang hodc theo
quy.

Cot E: Tung ngudi ky nhan khi nhan phu cap.

Bang thanh toan phu cz’ip dugc ldp 1 ban theo thang hodc theo quy va phai
c6 day du chit ky theo quy dinh.

BIEN LAI THU TIEN
(Miu C27-X)

1. Muc dich

Bién lai thu tién 1a chimg tir ké toan ctia don vi thu x4c nhén v6i ngudi
nép vé sd tién da nop va lam cin ctt dé lap phiéu thu, nop tién vao quy hodc nop
tién thang vao Kho bac.

Bién lai thu tién duge dung lam chimg tir ghi thu cac khoan déng gop cua
nhan dan khi Uy ban nhan din xa hoac cac co quan thu dugc cép c6 tham quyén
cho phép dirng ra huy dong nhan dan dong gop.
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2. Phuong phap 14p va trach nhiém ghi

Phwong phap ghi:

- Ghi 10 tén don vi thu & goc trén bén trai (tén co quan thu hodc tén xa,
phuong, thi tran), dong dau treo cia don vi thu hodc xa, phuong, thi tran.

- Ghi sd, ngay, thang, nam 1ap bién lai

- Ghi 10 ho tén, dia chi ngudi ndp tién

- Cot A: Ghi s6 thit tu tirng khoan thu

- Cot B: Ghi tén khoan thu (thu ung ho déng bao bi bao lut, thu quy phong
chéng bio lut, thu tién lao dong cong ich...). Bién lai thu tién c6 thé ding dé thu
1 khoan hodc nhiéu khoan cing 1 lic, mdi khoan thu ghi 1 dong.

- Cot 1: Ghi s tién thu dugc cua timg khoan thu.

- Cot C: C6 thé ghi 1 sb chi tiéu phuc vu cho cach tinh sd tién clia khoan
thu hodc céac ghi chii can thiét.

Sau khi 1ap va thu tién xong, ngudi nop tién va nguoi thu tién cung ky va
ghi 16 ho tén vao tung lién bién lai.

Bién lai thu tién do ngudi true tiép di thu 1ap du 3 lién bang cach dat gidy
than viét 1 1an. Noi dung, sb tién timg khoan thu va téng s6 tién thu viét bang
chit trén bién lai ctia 3 lién phai nhu nhau:

- Lién 1: Luu & cudng

- Lién 2: Giao cho ngudi ndp tién

- Lién 3: Giao cho ké toan giit @ hach toan.

Sau khi thu tién, ngudi thu tién cin cir tong so tién thu dwoc, tong hop lap
Béng ké cho timg khoan thu dé ké toan c6 can c lap phiéu thu, ngudi thu nop
tién vao quy.

Pbi véi céc s6 bién lai in hong (in khong 13, rach hodc dong thiéu lién)
hodc viét sai phai gach chéo tit ca cac lién va khong duoc xé roi ra khoi cubng.

Ngudi di thu phai str dung bién lai tir s6 nho dén s6 16n, st dung hét
quyén nay sang quyén khac. Sau khi sit dung hét 1 quyén bién lai nguoi di thu
phai nop lai cudng bién lai (gom cac lién Iuu va tat ca cac s6 in hong, viét sai)
cho ké toan dé quyét toan bién lai véi co quan tai chinh.

Viéc in, quan 1y va phat hanh bién lai thu tién theo quy dinh hién hanh.

Bién lai dong thanh quyén, phai dugc danh s6 hiéu quyén, trong moi
quyén phai in s hiéu ting s6 bién lai lién tuc tir ddu quyén dén cudi quyén bang
hinh thirc in s6 nhay lién tuc cho 1 seri. Trudng hop don vi khong tu in thi khi
nhan hodac mua bién lai cia co quan Tai chinh vé phai lap Phiéu nhap kho, ghi
s6 kho va bao quan nhu tién, tranh dé that lac bién lai. Trudc khi sir dung phai
ghi rd tén don vi sir dung (x&, phuong, thi trAn hodc co quan thu) va déng dau
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treo ctia don vi minh (déu ctia UBND x4, phudng, thi trdn hogc ddu cla co quan
thu) vao goc trén bén trai cua lién 2. Khi phat bién lai ra sir dung phai lap Phiéu
xudt kho ghi r6 ky hiéu ting quyén, gdm tir s6 nao dén sb nao (nén b tri 1
ngudi c6 thé nhan nhitng quyén c6 sb thir tu lién nhau), sau khi phat bién lai
phai ghi vao S& Theo dai linh bién lai va tidn da thu dé theo ddi dén khi thu hoi
cudng bién lai.

- Thanh toan bién lai:

+ Ngudi di thu sau khi nhan bién lai phai gilt gin bién lai can than, sir
dung xong phai thanh to4n bién lai v6i xa vé s6 bién lai di nhén, da st dung va
s6 tién da thu, d ndp cho xa.

+ X& hodc co quan thu phai thanh toan v6i co quan Tai chinh vé sb bién
lai d& nhan, s& d4 sir dung, sb bién lai hong, 6 tién da thu, da ndp.

- Xt Iy khi bi mét bién lai:

+ Trudng hop mét bién lai thu tién, don vi, c4 nhan lam mét phai béo cdo
ngay véi co quan Tai chinh cép bién lai va co quan Cong an dé c6 bién phap
truy tim va ngén chén viéc loi dung bién lai bi mét.

+ Bién lai thu tién bi mat phai bdi hoan bing tién cho mdi sd bing sb thu
cao nhét cta bién lai thu tién cho quy cling loai trong thoi gian 1 thang ké tir
ngay phat hién bi mat vé truée tai dia ban Huyén, Thi x4 hodc twong dwong.
Mic bdi thudng vét chit thuc hién theo qui dinh tai Nghi dinh 41/2018/ND-CP
ngay 12/03/2018 ctia Chinh phu quy dinh x®r phat vi pham hanh chinh trong linh
vue ké toan, kiém toan ddc lap. Truong hop vi pham nghiém trong gay that thoat
thi bi truy ctu trach nhiém hinh su. Ngoai ra, ngudi dé ton thét bién lai thu tién
con bi xét x{r phat hanh chinh theo quy dinh hién hanh.

+ Trudmg hop da xir 1y bdi thuong vét chét, néu phat hién nhiing bién lai
bi mAt ma dua ra sir dung thi phai truy xét va bat bdi thuong vt chét & mic cao
hon trudc tuy theo mirc d§ vi pham.

+ Truong hop tén that bién lai do khach quan nhu: Béo lut, hod hoan bat
ngd, bi ké gian uy hiép... hoic vi pham lan dau muc d thiét hai it, tuy theo timg
truomg hop cu thé, c6 thé dugce xét giam hodc mién boi thudng vat chét.

+ Trudng hop mét bién lai da st dung ma duong su chimg minh dugc day
da sb tién d3 thu va ndp hét tién vao quy thi dugc mién bdi hoan vat chét.

Thdm quyédn xir phat dugc thuc hién theo qui dinh tai Nghi dinh
41/2018/ND-CP ngay 12/03/2018 ctia Chinh phu quy dinh xi phat vi pham hanh
chinh trong Iinh vic ké toan, kiém toan déc 14p.
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BANG TONG HOQP BIEN LAI THU TIEN
(Mau sé C28-X)

1. Muc dich

Bang tdng hop Bién lai thu tién nhim muc dich ké va phan loai, tong hop
sd thu trén Bién lai theo timg khoan thu phuc vu cho viéc hach toan chi tiét thu
ctia ké toan xA.

2. Phwong phép lap va triach nhiém ghi

Béang nay do can b xa di thu 14p ngay sau khi thu tién va giao bién lai cho
ngudi ndp tién.

Bang tong hop bién lai thu tién 1ap hang ngay, ghi s6 va ngay, thang, nim
lap.

- Mdi bién lai ghi 1 dong

+ Cot A, B ghi s6, ngay thang ctia bién lai

+ Cot C: Ghi tén ngudi np

+ Cot 1: Ghi tdng sb tién cua ca bién lai

+ Tir cOt 2 dén cot 5: Cén cir vao sd tién thu dugc cua timg khodan thu trén
bién lai dé ghi vao timg cot twrong Umg.

- Ghi hét s6 bién lai nay dén s6 bién lai khac (ghi lién tuc tir sb nho dén sb
16n)

- Cubi ngay cong tdng sb tién cua timg cot theo ting khoan thu va cla tat
ca cac sO bién lai da thu trong ngdy. SO tién tong cong trén Bang téng hop phai
khép ding véi sb tién thuc té thu dugce.

- Can cir vao s liéu tong cong, ké toan lap phiéu thu dé nhdp quy. Truong
hop nhimg x4, thi trdn & gén kho bac, ké toan cin ¢t vao bang tdng hop 1ap gidy
ndp tién vao ngan sach bang tién mat hodc gidy ndp tién vao tai khoan dé can bo
thu ndp tién mit vao thing kho bac (trudmg hop nay khong phai nhip tién mit
vao quy ctia xi). Cin ctr vao chimg tir ké toan ghi vao cac tai khoan va céc sb ké
toan c6 lién quan.

PHIEU THU
(Méu sé C40-X)

1. Muc dich
Nham x4c dinh sb tién mit thye t& nhap quy va lam can ctr dé thu quy thu
tién, ghi s& quy, ké toan ghi sd ké toan cac khoan thu cé lién quan. Moi khoan
tién Viét Nam, ngoai t€ nhap quy déu phai lap Phiéu thu. Péi véi ngoai té trudc
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khi nhap quy phai dugc kiém tra va 1ap “Bang ké ngoai t&” dinh kém véi Phiéu
thu.

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

Phiéu thu phai dong thanh quyén, s6 Phiéu thu phai danh lién tyc trong 1
ky ké toan.

Goéc trén, bén trai cta phiéu thu phai ghi rd tén huyén, UBND xa va ma
don vi ¢6 quan hé vdi ngén sach.

Ghi 15 ngay, thang, nim lap Phiéu; ngay, thang, ndm thu tién.

- Ghi rd ho tén, dia chi ngudi ndp tién.

- Dong “Néi dung”;: Ghi 1 ndi dung ndp tién.

- Dong “Sé tién”: Ghi s tién ndp quy bang sé va bang chit, ghi rd don vi
tinh 12 ddng Viét Nam.

- Dong tiép theo ghi ching tir ké toan khac kém theo Phiéu thu.

Ké toan 1ap Phiéu thu ghi diy du cac ndi dung va ky vao Phiéu thu, sau do
chuyén cho phu trach ké toan soat xét, chu tich Uy ban nhén dan x3 ky duyét,
chuyén cho thi quy 1am tha tuc nhép quy. Sau khi d& nhan du s tién, thi quy
ghi b tién thuc té nhap qu§ vao Phiéu thu trudce khi ky tén.

Phiéu thu dwoc lap thanh 3 lién:

Lién 1 luu & noi lap phiéu.

Lién 2 thu quy dung dé ghi s6 quy va chuyén cho ké toan cling véi ching
tir ké toan khac dé ghi s ké toan.

Lién 3 giao cho ngudi ndp tién.

Trudng hop nguoi ndp tién 1a don vi hodc c4 nhén & bén ngoai xa thi lién
giao cho ngudi ndp tién phai déng dau xa.

Chui y: Néu 14 thu ngoai té phai ghi rd ty gid ngoai té tai thoi diém nhap
quy dé tinh ra tong s6 tién theo don vi dong Viét Nam dé ghi so.

PHIEU CHI
(Méu so C41-X)

1. Muc dich

Nhim xac dinh cic khoan tién mat, ngoai té thyc té xuét quy lam cin cir
dé thi quy xuat quy, ghi sd quy va ké toan ghi s6 ké toan.

2. Phuong phap ldp va trach nhi¢m ghi

Phiéu chi phai dong thanh quyén, sd Phiéu chi phai danh lién tuc trong 1
ky ké toan.
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Géc trén, bén trai ctia Phiéu chi ghi rd tén huyén, UBND xi va mi don vi
c6 quan hé voi ngén sach.

Ghi 16 ngdy, thang, nim lap Phiéu; ngay, thang, nim chi tién.

- Ghi 1 ho tén, dia chi ngudi nhén tién.

- Dong “N6i dung”: Ghi rd ndi dung chi tién.

- Dong “Sb tién™: Ghi sb tién xuat quy bang s6 va bang chit, ghi rd don vi
tinh 1a d6ng Viét Nam.

- Dong tiép theo ghi s hoic loai chimg tir ké toan khac kém theo Phiéu
chi.

Ké toan 1ap Phiéu chi ghi diy du cac noi dung va ky vao timg lién, chuyén
cho phu trach ké toan soat xét va chii tich Uy ban nhan dan x4 ky duyét, sau d6
chuyén cho thii quy dé xuét quy. Sau khi nhan du s tién, ngudi nhan tién phai
ghi sb tién da nhan bang sb va bing chit, ky, ghi rd ho tén vao Phiéu chi.

Phiéu chi dugc 1ap thanh 3 lién:

Lién 1 luu & noi lap phiéu.

Lién 2 thu quy dung dé ghi sb quy va chuyén cho ké toan cting véi chimg
tir k& toan khac dé ghi sb ké toan.

Lién 3 giao cho ngudi nhan tién.

Déi vé6i lien dung dé giao dich thanh toan v&i bén ngoai thi phai déng dau
cua xa.

Chai y: Néu 1a chi ngoai té phai ghi 16 ty gia ngoai té tai thoi diém xuét
quy dé tinh ra téng sb tién theo don vi dong Viét Nam dé ghi sb.

GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM UNG
(Méu sé C43-X)

1. Muc dich

Gidy dé nghi thanh todn tam tmg 1a bang liét ké cac khoan tién da nhén
tam Umg va céc khoan chi @& nghi thanh toan clia ngudi nhén tam tmg, lam can
ctr thanh toan sb tién tam tng va ghi sé ké toan.

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

Goc trén, bén trai ctia gidy dé nghj thanh toan tam ung ghi r6 tén huyén,
UBND x3 va mi don vi c6 quan hé véi ngan sach. Phan déu ghi 15 ngay, thang,
nam, ho tén, b phéan céng tac hoac dia chi cua ngudi thanh toan.

Can cr vao chi tiéu cua cit A, ké toan ghi vao ¢ét 1 nhur sau:

Phin I - S tién tam tmg: Gom sb tién tam tmg céc ky truée chua chi hét
va s tam tmg ky nay.
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Muc 1: Sb tam tmg céc ky trude chua chi hét: Cin cir vao dong s6 du tam
{mg tinh dén ngay lap phiéu thanh toan trén sb ké toan dé ghi.

Muc 2: S6 tam tmg ky nay: Can clt vao cac Phiéu chi tam (mg dé ghi. Mdi
Phiéu chi ghi 1 dong.

Phén 11 - S6 tién dé nghi thanh toan: Cin ¢t vao cc chimg tir chi tiéu cla
ngudi nhan tam tmg dé ghi. Mdi chimg tur chi tiéu ghi 1 dong.

Phén III - Sé thira tam tng dé nghi ndp tra lai: Ghi s6 khong st dung hét,
nop lai xa.

Phin IV - S6 thiéu d& nghi chi bd sung: Ghi s6 tién con dugce thanh toan.

Gidy d2 nghi thanh toan tam tmg do ké toan 1ap, chuyén cho phy tréch ké
toan soat xét va chi tich Uy ban nhan dan x3 duyét. Ngudi dé nghi thanh toan ky
xac nhan trude khi nhan hodc ndp tra lai tién. Gidy dé nghi thanh toan tam tng
kém theo chiing tir gdc dwgc dung 1am can cir ghi s ké toan.

Phin chénh 1éch tién tam tmg chi khong hét phai 1am thu tuc thu hdi ndp
qu§ hodc trir vao lwong. Phan chi quéa sO tam Ung phai 1am thu tuc xuit quy tra
lai cho ngudi tam Umg.

HOQP PONG GIAO KHOAN
(Méiu s6 C52-X)

1. Muc dich

Hop dong giao khoén 1a ban ky két gitta UBND x4 (nguoi giao khoén) voi
ngudi nhan khodn vé cong viéc giao nhan khoan, khdi lugng cong viée, ndi
dung cong viéc, thoi gian lam viée, trach nhiém, quyén loi mdi bén khi thyc hién
cong viéc 6. Hop ddng giao khoan 1a co s¢ ¢ UBND xa va ngudi nhin khoan
thuce hién thanh toan véi nhau.

2. Phuong phap 1dp va trach nhiém ghi

- Ghi 3 tén huyén, xa va s6 hop dong giao khoan.

- Ghi d ciin ¢t nhitng quy dinh ctia x vé ndi dung giao khoan.

VD: Cin ctr vao Quyét dinh cia xa s6 05/UBND ngay 15 thang 1 nim
2019 vé viéc giao khoan chim sdc vudn cdy dn qua cla x4.

- Ghi & ngay, thing, nim va dia chi ctia noi thoa thun va l4p hgp dong
giao khoan.

- Ghi 13 ho tén, chirc vu ciia bén dai dién bén giao khoan (bén A) va bén
nhéan khoan (bén B).
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Piéu 1: Ghi 15 tén cong viéc giao khoan, ndi dung cong viéc, yéu cu va
diéu kién bén A giao khoan cho bén B; trdch nhiém cuta timg bén dbi v6i ndi
dung cong viéc giao khoan.

VD: UBND xi giao khoan cho 6ng Nguyén Van A nhan khoan quan 1y
bén do cta xa véi ndi dung cong viéc va diéu kién, trach nhiém nhu sau:

Piéu 2: Thai gian thuc hién hop ddng: Ghi rd ngdy, thang, ndm bét dau va
ngdy, thang, nam két thiic hop ddng.

Pidu 3: Ghi ro sb tién bang s va bang chir ma bén giao khoan va bén
nhan khoén phai thanh toan cho nhau theo cac diéu kién hop dong ky két.

Phuong thirc thanh to4n: Ghi rd phuong thirc thanh todn bing tién mit,
thanh to4n bing hién vét quy theo gié tri tai thoi diém thanh toan.

- Thoi han thanh toan: Ghi 1 thoi gian thanh toan gia tri hop dong.

Piéu 4: Trach nhiém va quyén lgi mdi bén:

- Ghi 15 trach nhiém va quyén loi cia bén giao khoan (bén A) nhu diéu
kién lam viéc, diéu kién dé thanh toan, noi dung phat hop dong.

- Ghi 15 trach nhiém va quyén loi ctia bén nh4n khoén (bén B) nhu: Trach
nhiém thyc hién nhitng diéu da ghi trong hop ddng (phai ndp cho xa nhiing
khoan gi va chiu nhitng khoan chi phi gi) va nhing quyén loi dwoc huéng néu
thuc hién tot nhitng diéu da thoa thuan giita 2 bén da duoc ghi trong hop ddng
hoac ndi dung xir phat néu khong thuc hién ding nhitng diéu da thoa thuén.

Piéu 5: Nhitng cam két chung ma 2 bén phai thyc hién.

Hop dong lap xong dai dién bén giao khoan va bén nhén khoan cing kY,
ghi 5 ho tén, déng diu (néu cb)

Hop dong duge 1ap thanh 4 ban:

- Bén A giit 2 ban

- Bén B giir 2 ban.

BIEN BAN THANH LY HQP PONG GIAO KHOAN
(Miu sé C53-X)
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1. Muc dich

Bién ban thanh 1y hop ddng la chimg tir ké toan xac nhan sd lugng, chat
luong cong viée va gia tri cua hop déng da thuc hién, lam can cw dé hai bén
thanh toan va chim dirt hop déng.

2. Phwong phdap lap va trach nhiém ghi

- Ghi rd s6, ngay, thang, nam cia Quyét dinh thanh 14p Ban thanh 1y hop
ddng va ghi sb, ngdy, thang, nim cla hop ddng duoc thanh 1y.

- Ghi rd tén don vi k¥, nhan hop déng; néu hop d6ng gitra UBND x3 véi 1
¢4 nhan nao do thi ghi 13 ho tén va dia chi cia nguoi ky hop dong do.

Muc 1- Ban thanh ly hop dong

Ghi 16 ho tén, chirc vu ctia nhitng ngudi dugce dai dién cho bén giao khoan
va bén nhan khoan.

Muc 2- Nji dung thanh ly

- Ghi rd khdi luong cua timg cong viéc thue hién dugc dén thoi diém
thanh 1y hop dong.

- Ghi rd gi4 tri hgp déng thyc hién dén thoi diém thanh 1y hop dong.

- Ghi 13 s tién bang s va bang chit ma hai bén da thanh toan cho nhau tir
khi ky hop dong dén ngay thanh 1y hop dong (cht y ghi rd don vi ndo thanh toan
cho don vi nao).

- Ghi 15 trach nhiém cua timg bén vi pham hop ddng va s6 tién bi phat do
vi pham hop dong.

- Ghi 16 s6 tién bang sb va bang chit don vi ndy phai thanh toan cho don
vi kia (theo tinh toan trong hop d6ng, nghiém thu cong viéc va s6 tién da thanh
to4n trude cho nhau) dén khi tit toan hop dong.

Muc 3- Két lugn ciia Ban thanh Iy hop dong

Sau khi kiém tra thuc té viéc thuc hién hop dong, két qua thuc hién hop
ddng, Ban thanh 1y hop ddng dua ra ¥ kién két luan: Y kién két ludn rd timg ndi
dung cu thé vé khbi lugng thyc hién, danh gia chét luong thuc hién va kién nghi.

Bién ban thanh 1y hop ddng giao khoén dugc 1ap thanh 4 ban moi bén gilr
2 ban dinh kém véi ban hop ddng dugc thanh ly. Bién ban thanh 1y hop déng
giao khodn do bén giao khoén lap, phii c6 day du chit ky cua bén giao va bén
nhéan thuc hién hop ddng méi c6 cin ¢t phap 1y va du diu kién dé thanh 1y hop
dong.

BANG KE GHI THU, GHI CHI NGAN SACH XA
(Méu sé C60-X)
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1. Muc dich

Béang ké ghi thu, ghi chi ngln sidch xa dung cho nhiing xa c6 thu ngén
sach bang hién vét, ngay coéng lao dong va nhimg xi & xa Kho bac di lai kho
khin dugc phép giit 1 s6 khoan thu ngan sach dé lai chi ngan sach tai xa, lam
ching tir dé Kho bac ghi thu, ghi chi ngan sach xa tai Kho bac. Péng thoi 1a
chimng tir dé ké toan xa chuyén céc khoan thu ngan sach x4 chua hach toan vao
NSNN va khoan chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN sang hach toan thu
ngén sach xa va chi ngan sach xa hach todn vao NSNN.

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

Bang ké ghi thu, ghi chi ngin sich xa c6 hai phan: Phin ghi thu ngin
sach va phan ghi chi ngan sach. Tong sb tién & cot 1 ghi thu ngén sach trén phin
ghi thu ngén sach phai bang téng sb tién ghi chi ngan sach ¢ cot 1 trén phéan ghi
chi ngén sach.

Bang k€ phai danh sb lién tuc thuan tién cho viéc theo doi, hach toan cua
ké toan.

Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach do ké toan x4 1ap trén co s& cac chimg
tir nhu: Gidy bao ngay cong lao dong déng gop, Bang ké céc khoan dong gop
béng hién véat, hoac phiéu Xuat hién vat va céc chung tur khac,... da hach toan vao
thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN va chi ngén sach xa chua hach toan
vao NSNN.

2.1- Phan ghi thu:

- Mbi chimg tir lién quan dén hach toan thu ngan sach ghi 1 dong. Cac
ching tir duoc sép xép theo tirng chuong, muc, tiéu muc.

- Cot A, B, C: Can cir vao noi dung ghi trén chimg tir & ghi mi sé
chuwong, muc, tiéu muc theo muc luc ngén sach vao bang ke.

- Cot D, E: Ghi s6 hiéu, ngay thang caa chirng tir hach toan thu ngén sach
x4 chira hach todn vao NSNN.

- Cot G: Ghi néi dung thu cta ching tir thu.

- Cot 1: Ghi s6 tién thu trén chimg tir

Dong cong: Cong chuong, cong muc, cong tiéu muc néu cé nhiéu chimg
tr co cung ndi dung.

Dong téng cong & cot 1: Ghi tdng sb tién cla tit ca cac chuong da ghi
trong phan ghi thu.

2.2- Phan ghi chi

Moi chung tir lién quan dén hach toan chi ngan sach dugce ghi mdt dong.
Cac ching tir dugc sz’;lp xép theo thir tur chuong, loai, khoan, muc, tiéu muc.
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- Cot A, B, C, D, E: : Can cir vao ndi dung ghi trén chirmg tir chi ngén
séch dé ghi mi sb cia Chuong, Loai, Khoan, Muye, Tiéu muc theo muyc luc ngan
sach.

_ Cot G, H: Ghi s hiéu, ngdy théng ctia ching tir chi dé nghi ghi chi ngin
sach tai Kho bac.

- Cot I: Ghi ndi dung chi cua ting chirng ti

- Cot 1: Ghi sb tién chi ciia timg ching tir

Dong cong: Cong chuong, cong loai, cong khodan, cong muc, cong tiéu
muc néu c6 nhiéu chimg tir c6 cung ndi dung.

Dong téng cong: Ghi tong so tién clia tat ca cac chwong da ghi trong phan
ghi chi.

Ké todn ghi rd sb tién dé nghi ghi thu, ghi chi ngn sach bang chit.

Bang ké duoc 1ap thanh 2 lién, dit gidy than viét 1 lan.

Sau khi 14p xong Béang ké, phu trach ké toan va Chu tich UBND x4 ky tén
va dong dau dé mang dén KBNN noi x4 m¢ tai khoan giao dich lam thu tuc ghi
thu, ghi chi ngan sach (ca phan ghi thu va phan ghi chi).

Kho bac tiép nhin Bang ké chimg tir va tién hanh kiém soat, ddi chiéu
chimg tir. Pbi chiéu giita ndi dung ghi trén ching tir véi vi¢e ghi ma s6 cua
Chuong, Loai, Khoan, Muc, Tiéu muc & Bang ké. Sau khi dbi chiéu dam bao
chinh x4c va khép ding sé déng dau xac nhan vao tAt ca cac chimg tir, Giam doc
Kho bac ky tén, dong diu vao ca 2 lién ctia Bang ké ghi thu, ghi chi ngan séch
xa.

- 1 lién ctia Bang k& ghi thu, ghi chi ngén sach xa KBNN gitr dé hach toan
vao thu, chi NSNN;

- 1 lién tra lai cho xd dé ké toan xa hach toan vao thu ngén sach xa hach
toan vao NSNN va chi ngén sach x& hach todn vao NSNN .

Pé thuan tién cho viéc kiém tra ddi chiéu ching tir trén Bang ké cla
KBNN, mdi hinh thiic thu ngan séch (thu bing tién duoc gitt lai dé chi (toa chi),
thu bang hién vat, thu bang ngay cong lao dong) lap 1 bang ké riéng.

THONG BAO CAC KHOAN THU CUA XA
(Méu sé C61-X)

1. Muc dich

Théng béo cac khoan thu cia xa do UBND xa 1ap @& thong bao cho céc
ho biét cac khoan phai nop cho xa trong nam va la can ctr dé cac ho thyc hién
ndp céc khoan thu cho xa.
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2. Phwong phap ldp va trach nhiém ghi

Théng bao duoc danh sb lién tuc theo sb thir tu phat sinh theo thoi gian.

Ghi o ho tén, dia chi (Thon, x6m, ap hodc ban)

- Cot A: Ghi s6 thir ty timg khoan thu

- Cot B: Ghi tén tirng khoan thu, (gbm ca cac khoan nam trude con thiéu
va timg khoan phai nép trong ndm nay). MOdi khoan thu dugc ghi mot dong.

- Cot C: Ghi can cir thu cua ting khodn (khoan nay thu theo hg, khoan
khac thu theo lao déng hodc nhan khau hay dau sio...)

- Cot 1: Ghi mic thu (mrc thu 1 sao, 1 lao dong, 1 nhan khiu, 1 ho phai
ndp bao nhiéu tién 1 vu hodc 1 nim)

- COt 2: Ghi sb lugng dé tinh thu (sé nhan khau, sd lao dong, sb sao,...
cua ho)

- Tt ¢bt 3 @én cot 6: Ghi s tién hodc hién vat hay ngay cong ma h¢ phai
ndp.

+ Cot 3: Ghi céc khoan phai thu bang tién mat

+ Cot 4: Ghi s Iwong hién vét hozic sb ngdy céng phai ndp dé lam cin cir
quy ra tién.

+ Cot 5: Ghi don gia cha hién vat hodc don gia ngay cong dé quy ra tién.

+ Cot 6: Quy dbi sb lugng hién vit hoic ngiy cong ra tién dé co cin ctr
thu bang tién.

- C6t 7: Ghi sb tién timg khoan thu ma ho phai ndp. S5 liéu ghi vao cot 7
cin ¢l vao sb tién & cot 3 va cot 6 cha ting khoan thu dé ghi. (Cot 7 = Cot 3 +
Cot 6)

Sé lieu dong cdng cot 3 phan 4anh tbng sb cac khoan thu bﬁng tién mit,
dong cong cot 6 phan 4nh tdng s6 cic khoan phai thu bang hién vat, ngay cong
da qui ra tién, tdng cong cot 7 1a tdng s6 tién ho phai nop cho xa.

Thong bao ctia 1 hd lap thanh 2 ban, 1 ban giao cho chu ho gitt dé thuc
hién nghia vu ndp, 1 ban giao cho can bd tryc tiép thu (can b¢ thu phu trach khu
vuc hoidc trudng thon, trudng x6m) gitt dé theo ddi viée thu va téng hop, thanh
toan thu vai tung ho.

GIAY BAO NGAY CONG LAO DONG PONG GOP
(Méu sé C62- X)

1. Muc dich
Gidy bao ngay cong lao dong dong gop 1a ching tir ké toan dé xac nhan sb
ngay cong lao dong da huy dong ctia nhan dan theo Quyét dinh cia UBND x4,
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trén co so do tinh ra gié tri ngay cong lao dong dong gop dé 1am thu tuc ghi thu,
ghi chi ngan sach gia tri ngay cong tai Kho bac.

2. Phwong phép lip va trach nhi¢m ghi

- Gidy bao ngay cong huy dong do td truéng hodc nguoi dai dign cia
nhom lao dong 1ap.

- Cian ¢t 1ap 12 bang cham cong hang ngdy cho timg ngudi tham gia lao
dong trén cac cong trinh.

- Ghi sb theo thir ty thoi gian phét sinh.

- Cot A, B, C: Ghi sb tht tu, ho tén va dia chi ciia ngudi lao dong.

- Cot 1: Ghi sb cbng thuc té da lam. S cong dugce cin ¢l vao bang chdm
cong hodc khéi lugng khoan da thyc hién dé ghi. S5 liéu cong cot 1 1a tong s
cong cha ca nhom da dong gop cho tirng cdng trinh.

Gidy bao ngay cong lao dong dong gop khong sir dung cho truomg hop
ngudi dan dong gdp bang tién thay cho viée di lao dong.

Sau khi 14p xong ngudi dai dién cta nhém lao dong ky va ghi r6 ho tén,
chuyén cho nguodi dai dién gidm sat kiém tra cong trinh x4c nhén. Sau d6 chuyén
cho ké toan tinh ra gia tri ngdy cong lao dong ctia nhan dan dong gop lam cén cit
dé& 1am thu ghi thu, ghi chi ngan sach tai Kho bac.

BANG KE CAC KHOAN PONG GOP BANG HIEN VAT
(Méu so C63-X)

1. Muc dich

Bang ké cac khoan déng gop bing hién vét 14 chimg tir ké toan d& xéc
nhan cac khoan déng gop bang hién vat ctia nhan dan theo Quyét dinh ctia Uy
ban nhan dan x4, trén co s& d6 tinh ra gid tri dong gop dé ghi thu ngan séch hodc
lam th tuc ghi thu, ghi chi ngan sach tai Kho bac.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

- Bang ké cac khoan dong gop bang hién vat do can bd thu hodc truong
thon hodc nguoi dugc giao nhiém vu truc tiép thu nhén hién vat lap.

- Cin cit vio luong hién vat déng gbp cia timg hd, timg ngudi dé ghi.

- Ghi s6 theo thir ty thoi gian phat sinh.

- Cot A, B, C: Ghi sb thir tu, ho tén va dia chi ctia nguoi dong gop.

- Cot D: Ghi tén hién vét (tredng hop 1 ngudi dong 2, 3 loai hién vat khac
nhau thi mai hién vt ghi 1 dong, sau d6 m&i ghi sang tén ngudi khac).

- Cot 1: Ghi sb lwong hién vat dong gop.

- Cot E: Ky xéac nhan cua nguoi dong gop
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- Cot 2, 3: Danh cho ké toan ghi dé qui doi hién vét déng gop ra tién dé
ghi thu - ghi chi ngén sach xa
Sau khi 1dp xong can b thu hodc trudng thén, trudng ban ky va ghi rd ho
tén, chuyén cho nguoi gidm sat cong trinh hodc nhan hién vat clia x4 xac nhan.
Béng ké nay duoc chuyén cho ké to4n xi dung 1am cin ctr ghi thu, ghi chi
ngan sach xa.

GIAY PE NGHI KBNN CHUYEN SO KET DU NGAN SACH XA
(Méu sé C65-X)

1. Muc dich

Gidy dé nghi Kho bac chuyén s két dw ngan sach xi la chung tu ké toan
do x4 1ap @& nghi KBNN chuyén sé két du ngan sach x4 nam trude vao thu ngan
sach nim nay. Chirng tir nay 1a cin ctr ¢é KBNN va xi ghi thu ngén siach xa nam
nay.

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

Gidy d& nghi Kho bac chuyén s két du ngan sach xa dugc 1ap sau khi
HPND phé chuin quyét toan nim va xéc dinh két du ngan sach nam trudc.

- Ghi 15 s6, ngay thang cia HDND xa dé phé chuén quyét todn ngan sach
Xa nam....

- Ghi sé quyét toan thu, s quyét toan chi va sb két du ngén séch x3 ndm
trudce.

Gidy dé nghi Kho bac chuyén sb két du ngan sach xa dugc 1ap thanh 2
ban, sau khi lap xong phu trich ké toan va Chu tich UBND xa ky tén dong déu
mang dén Kho bac nha nude.

PHIEU KET CHUYEN SO LIEU TAI KHOAN
(Méu sé C66-X)

1. Muc dich

Phiéu két chuyén sb6 liéu tai khoan 14 chimg tir k& toén x4c nhin viéc két
chuyén sb liéu tir tai khoan nay sang tai khoan khéc.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Phiéu két chuyén sd liéu tai khoan 1a chimg tir ké toan dugc lap khi ké
toan thuc hién cac but toan chuyén s6 liéu tir tai khoan nay sang tai khoan khac.

Phai ghi 18 ndi dung két chuyén, sd hiéu tai khoan ghi Ng, sb hiéu tai
khoan ghi C6 ciia tirng ndi dung két chuyén.
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S6 tién ghi ng, ghi c6 cua timg khoan két chuyén.
Chig tir nay do ké toan 14p.



Phu luc s6 02

HE THONG TAI KHOAN KE TOAN
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 70/2019/TT-BTC ngay 03/10/2019

cua B¢ Tai chinh)

I. DANH MUC HE THONG TAI KHOAN KE TOAN NGAN SACH VA
TAI CHINH XA

S6 So Pham vi 4p
5 | hiéu hiéu dun
o ; : Tén tai khoin e
TT | TK | TK Bit | Hudng
cip1 | cap2 budc dan
A CAC TAI KHOAN TRONG BANG
LOAI 1 - TIEN VA VAT TU
1 | 111 Tién mit X J
2 | 112 Tién giri Ngin hang, Kho bac X
1121 | Tién ngan sach tai Kho bac
1122 | Tién giri Ngan hang
1128 | Tién gilri khac
3 137 Chi ngan sach xa chwa hach toan X
vao ngan sach Nha nudc
4 152 Vit liéu X
LOAI 2 - TAI SAN CO PINH
5 | 211 Tai san c6 dinh X
6 214 Hao mon tai sin c6 dinh %
Vi 241 XAy dung co ban d& dang X
2411 | Mua sim tai san c6 dinh




S6 S6 Pham vi 4p
5 | hiéu hi€u dun
o | "5 ' Tén tai khoan e
IT | TK | TK Bit | Hudng
cap1 | cap2 budc dan
2412 | Xay dung co ban do dang
2413 | Nang cép tai san cb dinh
LOAI 3 - THANH TOAN
8 311 Cac khodn phai thu %
9 331 Cac khoan phai tra %
10 332 Cac khoan phai ndp theo lwong X
3321 | Bao hiém x4 hdi
3322 | Bao hiémy té
3323 | Kinh phi cong doan
3324 | Bao hiém thit nghiép -
11 333 Cac khoan phai ngp nha nuwoc X
12 334 Phai tra can bo, cong chirc X
13 | 336 Cac khoan thu ho, chi ho X
3361 | Cac khoan thu ho
3362 | Cac khoan chi ho
14 | 337 Thu ngan siach xa chwa hach toan X
vao ngin sach Nha nwéce
LOAI 4 - NGUON KINH PHi VA
CAC QUY TAI CHINH NGOAT
NGAN SACH
15 | 431 Cac quy tai chinh ngoai ngin sach X




S6 So Pham vi ap
5 | hiéu | hiéu dun
59,4 =5 ' Tén tai khodn et
TT | TK | TK Bat | Hudng
cipl | cap?2 budc din
16 | 441 Ngudn kinh phi diu tw XDCB X
4411 | Ngudn ngan sach xa
4412 | Ngudn tai trg
4418 | Ngudn khic
17 | 466 Ngudn kinh phi da hinh thanh X
TSCD
18 | 474 Két dw ngéin sach xa X
LOAI 7- THU NGAN SACH XA
VA THU SU NGHIEP CUA XA
19 | 711 Thu sw nghiép X
20 | 714 Thu ngin sach xa hach toin vao X
ngan sach Nha nudc
21 | 715 Thu ngan sach xa trong thoi gian X
chinh ly
LOAI 8 - CHI NGAN SACH XA
VA CHI SU NGHIEP CUA XA
22 811 Chi su nghiép X
23 | 814 Chi ngin sach xa hach toan vao X
ngan sach Nha nuwdc
| 24 | 815 Chi ngin sich xa trong thoi gian X
¢l




S6 So Pham vi ap
5 | hiéu hi€u dun

£ ] \ Tén tai khodn —
TT | TK | TK Bat | Hudng

cip1 | cap2 budc dan

LOAI 9 - CHENH LECH THU,
CHI NGAN SACH XA

28 914 Chénh léch thu, chi ngin sach xa X
26 915 Chénh léch thu, chi ngan siach xa X

trong thai gian chinh ly

B CAC TAI KHOAN NGOAI BANG
1 005 Dung cu lau bén dang sir dung X
2 008 Du toan chi ngan sach | x

0081 | Nam trudce

00811 | Tam ung

1 00812 | Thiec chi

j 0082 Nam nay

00821 | Tam ung

00822 | Thuc chi

I1. GIAI THICH NOI DUNG, KET CAU VA PHUONG PHAP GHI CHEP
TAI KHOAN KE TOAN

A- CAC TAI KHOAN TRONG BANG
TAI KHOAN LOAI 1- TIEN VA VAT TU

Loai tai khoan niy dung dé phan anh gia tri hién c6, tinh hinh bién dong
cac khoan tién do xa quan ly, bao gfim: tién mat tai x3, tién ngan sach tai Kho
bac, cac khoan tién giri khac cua xa; phan anh cac khoan chi ngan sach xa chua
hach toan vao ngéin sach Nha nudc. Ngoai ra loai nay con phéan anh cic loai vat
tur cho céc xa c6 nghi€p vu nhap, xuét vat tu qua kho.

Tai khoan loai 1 ¢6 04 tai khoédn:

+ Tai khoan 111- Tién mit;
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+ Tai khoan 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac;
+ Tai khoan 137- Chi ngan sach xa chua hach todn vao NSNN;
+ Tai khoan 152- Vat liéu.

TAI KHOAN 111
TIEN MAT

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khodn nay ding dé phan &nh tinh hinh thu, chi, tdn quy tién mat
cua xi bang dong Viét Nam va ngoai té (neu co).

Noi dung cac khoan tién mdt phan anh vao tai khoan nay la:

- Chc khoan thu ngén séch & xa bing tién mat chua ngp vao Kho bac hoac
nhimg x4 & xa Kho bac dugc phép gilr lai mot s& khoan thu ngén sach xa dé chi
ngan sach tai xa.

- Tién ngan sach rat tir Kho bac vé dé chi.

- Cac khoan tién thu hd huyén, tinh nhung chua lam thu tuc ndp 1€n huyén,
tinh.

- Céc khoan tién mit thudc cdc quy tai chinh ngoai ngéan sach do nhan dan
dong gop chua giri vao tai khoan tai Kho bac.

- Céc khoan tién mit thudc hoat dong tai chinh khéac cta x4, phudng.

1.2- Chi hach toan vao tai khoan nay so tién mit, ngoai té thuc té nhap,
Xuat quy.

1.3- Khi tién hanh nhép, xuét quy tién mat phai co phiéu thu, phiéu chi va
c6 du chir ky ctiia ngudi kiém soat (phu tréch ké toan), ngudi duyét (Chu tich
UBND x3), ngudi giao, nguoi nhén tién, thi qu¥ tuy theo quy dinh ctia timg loai
chimg tir ké toan. Nghiém cam viéc xuét quy khi chua co phiéu chi va chua c6
chit ky xét duyét ciia Chu tich UBND trén phiéu chi.

1.4- K& toan phai md sd Nhat ky thu, chi tién mat dé ghi chép hang ngay
lién tuc theo trinh tw phét sinh cdc khoan thu, chi va tinh tdn quy cudi ngay cua
toan quy va cua tung loai quy.

1.5- Tha quy phéai mo S6 quy tién mat dé theo doi viéc nhép, xudt quy tién
mat cua toan quy hang ngay va chiu trach nhiém quan ly sb tién mait trong quy.
Cubi ngay pha1 kiém keé s tién mit ton quy thuc té va ddi chiéu glua s6 ton quy
thuc té véi sb liéu trén sb quy, gitra sb ton quy trén sb quy voi sb liéu trén 50
Nhat ky thu, chi quy tién mat cua ké todn. Néu c6 chénh léch phai xdc dinh
nguyén nhan va kién nghi bién phap xir ly s6 chénh léch d6. Cudi thang sau khi
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thii quy va ké todn ddi chiéu dam bao khép dung s& ky x4c nhén vao sb quy tién
mit va sd nhat ky thu, chi tién mit vé sd tién nhép, Xuit quy trong thang, sb
nhap xuit luy ké tir d4u nam va sé ton quy cudi thang.
2- Két chu va ni dung phin 4nh cia Tai khoan 111- Tién mit
Bén Nog:
- Cac khoan tién mit, ngoai t& nhap quy;
- S6 tién mat thira & quy phat hién khi kiém keé.
Bén Co:
- Céc khoan tién mit, ngoai té Xuét quy;
- S4 tién mat thiéu hut & quy phét hién khi kidm ké.
S6 dwr bén No:
Céc khoan tién mit, ngoai té con ton quy.
3- Phuong phap hach toan ké todn mdt sé hoat dong kinh té chii yéu
3.1- Hach todn cdc khodn thu, chi ngin sdch bang tién mit tai quy tién
mdt o xa:
a) Cac khodn thu ngan sach tai xa bﬁng tién mit (chua ndp vao Kho bac)
duoc nhdp vao quy cia xa, cin cir vao phiéu thu, ghi:
Nog TK 111- Tién mit
Cé6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.
b) Céc td chiic, ca nhan nhén khoén (nhén thiu vudn cdy, dim ao, rudng,
dit cong, do, chg, ciu phao, bén bdi,...) ndp tién khoan cho xA.
- Néu ngudi nhan khoéan ndp ngay cho xa bang tién mit, can c vao Hop
d6ng giao khodn, 1ap phiéu thu lam thi tuc nhap quy cia x4, ghi:
No TK 111- Tién mat
Co6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach todn vao NSNN.
- Néu ngudi nhan khoan chua ndp ngay mdt 1an ma ndp 1am nhiéu lan theo
thoa thudn trong hop ddng, ghi:
No TK 111- Tién mit (s6 tién thu ngay sau khi ky hop ddng)
No TK 311- Céc khoan phai thu (sé tién giao khoan chua thu duoc)
Co6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.
- Khi thu dugc céc khoan ng vé giao khoan, cin cir vao phiéu thu, ghi:
No TK 111- Tién mat
C6 TK 311- Céc khoan phai thu (s tién giao khoan da thu dugc).
¢) Xa lam thi tuc ndp tién mit thudc ngan sach vao tai khoan ngan sach
cua xa tai Kho bac Nha nudc.
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Can ot vao phicu chi 1ap giAy ndp tién vao ngan sach nha nudc bing tién
mit va can ctr chimg tr cia Kho bac Nha nude (mot lién cua gidy ndp tién tur
Kho bac chuyén vé), ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 111- Tién mat

Pdng thoi, can cir vao gidy ndp tién vao ngén sach tir Kho bac chuyén V&,
ké toan chuyén sé thu ngén sach chua hach toan vao NSNN thanh thu ngén sach
hach toéan vao NSNN, ghi:

No TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 714- Thu ngén sich xa hach todn vao NSNN.

d) Rut tién ngan sach tir Kho bac vé nhip quy cua xa dé chi tra tién lvong,
sinh hoat phi va cac khoan phu cAp.

- Can cir vao Lénh chi tién, lap phiéu thu 1am thu tuc nhap quy tién mat,
ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

- Xuét quy chi tra tién luong, phu cap cho can b x3, cin clr vao phiéu chi,
bang thanh toan luong va sinh hoat phi, ghi:

No TK 814- Chi ngén sich xa hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit.

d) Lap 1énh chi tam ¢mg dé chi cho hoat dong HCSN, rut tién mat tam (mg
tlr tai khoan ngéan sach tai Kho bac vé nhép qu¥ cla x4, ghi:

No TK 111- Tién mat

Co6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

e) Xult quy tién mit tam Ung cho can bd xa di cdng tac, di mua vat tu, chi
hoi nghi, tiép khach..., ciin cir vao phiéu chi kém theo gidy de nghi tam img, ghi:

No TK 311- C4c khoan phai thu (chi tiét ngudi nhén tam (ing)

C6 TK 111- Tién mat.

2) Xuit quy tién miit thanh toan khdi luong cho ngudi nhan thau, can cir
vao Hop déng nhéan thau xy dung, Phiéu gia cong trinh hodc bién ban nghiém
thu khoi lwong, ghi:

No TK 331- Céc khoan phai tra (chi tiét ngudi nhan thau xay dyng co bin)

C6 TK 111- Tién mit.

h) Khi xudt qu¥ tién mat chi hoi nghi, tiép khach, mua sim nh,... (chi truc
tiép khong qua tam tng), cén cir vao phiéu chi va céc chimg tlr kém theo, ghi:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit.
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i) Xuit quy tién mit tra ng cho ngudi cung cp, ngudi nhan thau va thanh
toan cac khodn ng cia céc chimg tir duge duyét chi nhung chua c6 tién thanh
toan, can ctr vao phiéu chi, ghi:

Ng TK 331- Céac khodn phai tra

C6 TK 111- Tién mat.

k) Xudt quy tién mit thudc quy ngén sach mua tai san cé dinh dua ngay
vao sir dung (trudong hop khong hinh thanh vén dau tu XDCB riéng)

Can cir vao phiéu chi va hod don mua TSCP, ghi chi ngn sach xa chua
hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit.

Déng thoi can cu vao hoa don mua TSCD, l1ap Bién ban giao nhén tai san
cd dinh, ké toan ghi ting tai san va ting ngudn kinh phi da hinh thanh TSCBD,
ghi:

No TK 211- Tai san c6 dinh

C6 TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCP.

1) Lam tha tuc thanh toan tam Ung voi Kho bac cho cac truong hop chi
bang tién tam ng ctia Kho bac & cac nghiép vu e, g, h, i, k. Cin ctr vao gidy dé
nghi Kho bac thanh toan tam tng da dugc Kho bac chﬁp nhan thanh toan, ghi:

Nog TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN (theo sb liéu KB thanh
toan)

Co TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

m) Khi lam thu tyc nop sb tién thu vé bdi thudng vao ngan sach nha nude
tai Kho bac:

- Cén cir vao phiéu chi, lap gidy ndp tién mit vao ngan sach, can cit gidy
ndp tién da dugc Kho bac xac nhan chuyén cho x4, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 111- Tién mit.

- Cén cir vao gidy ndp tién di dugc Kho bac xac nhin, ghi thu ngén sach
hach todn vao NSNN trong nam, ghi:

N¢ TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

3.2- Hach todn cic khodn tién mdt khic tai xa (cdc khoan tién khong
thupc quy ngdn sdch xa).

a) Uy ban nhén dan xa dimg ra thu h9 cac khoan déng gop cua dan cho cép
trén (thu quy phong chéng thién tai, bdo lut, tién lao dong nghia vu cong ich,

e~
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tién dong gop ung ho,...) can ci bién lai thu cdc khoan dong gop ctua dan, lap
phiéu thu 1am tht tuc nhép quy tién mit ctia x3 so tién thu duge.

- Nhép quy tién mat tai x4, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 336- Céc khoan thu hd, chi hd (3361) (chi tiét cac khoan thu
hd cua timg dbi tuong nhd thu hd).

- Khi x4 nép tién cho cép trén, cin ctt vao phiéu chi va gidy nop tién vao
tai khoan tai Kho bac (truomg hop ndp tién thang vao tai khoan ctia cap trén),
ghi:

No TK 336- Cac khoan thu hd, chi hd (chi tiét cac khoan thu hd twong
ing) ‘

C6 TK 111- Tién mat.

- Khi xi duge co quan thué hodc co quan Thi hanh 4n uy quyén giao cho
thu mot sd khoan thué, phi, 1¢ phi va mét s6 khoan phai thu vé thi hanh an cta
cac ddi tugng trén dia ban x4, ghi:

+ Khi thu duoc tién nhap quy cua x3, ghi:

No TK 111- Tién mat

C6 TK 336- Céc khoan thu hd, chi hd (3361) (chi tiét cac khoan thu
h9).

+ Khi ndp tién thanh todn v&i co quan thué hodc co quan Thi hanh an, ghi:

No TK 336- Cac khoan thu hd, chi ho (chi tiét cac khoan thu hd twong
l’rng) a3 e M

C6 TK 111- Tién mit (s6 tién mat ndp cho co quan nhd thu hd)
C6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach todn vao NSNN (SO tién
thi hanh an xa duoc hudng dua vao thu ngan sach xa)

b) Thu céc khoan dong gop ciia nhan dén d€ hinh thanh cc quy tai chinh
ngoai ngan sach cua xa theo qui dinh hi¢n hanh cua Chinh phu hodc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé.

_ Khi thu céc khoan déng gép ciia nhan din bing tién mét d¢ hinh thanh
quy tai chinh ngoai ngan sach cta xa theo quy dinh hi¢n hanh, cin cr Bién lai
thu tién, 14p Phiéu thu lam tha tuc nhdp quy tién mat va ghi ting cac quy tai
chinh ngoai ngan sach cua x4, ghi:

Ng TK 111- Tién mat

Cé TK 431- Céc quy tai chinh ngoai ngan sach (chi tiét theo timg
quy).
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- Khi nop tién mit thudc cac qui tai chinh ngoai ngan sach cia x3 vao tai
khoan tién giri khéc tai Kho bac Nha nudc, cin clr vao Phiéu chi lap Gidy nop
tién vao tai khoan tai Kho bac, ghi:

No TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac (1128)

C6 TK 111- Tién mat.

- Xuét quy tién mit thudc cac quy tai chinh ngoai ngan sach cia xa chi truc
tiép tai xa, can cur vao phiéu chi, ghi:

No TK 431- Cac quy tai chinh ngoai ngan sach (chi tiét theo timg quy)

Co6 TK 111- Tién mit.

¢) Khi nhén duoc sb tién co quan BHXH cép cho xa vé s6 BHXH di chi
tra cho cong chire, ghi:

No TK 111- Tién mat

Co6 TK 332- Cac khoan phai nop theo luong (3321).

d) Kinh phi cong doan chi vuot dugc Cép bu, ghi:

No TK 111- Tién mit

Co TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3323).

3.3- Hach todn thu chi sw nghiép bci'ng tién mit:

Phin nay chi 4p dung d6i v&i nhimg xa c6 td chirc hach toan tip trung cac
khoan thu, chi sy nghi€p cua cac b¢ phan su nghi¢p trong xa tai bd phan ké toan
xa.

- Khi thu tién mit cia céc hoat dong su nghiép nhap quy, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 711- Thu sy nghiép.
- Xuét quy tién mat chi sy nghiép, cin ctr vao Phiéu chi, ghi:
No TK 811- Chi su nghiép

C6 TK 111- Tién mit.

3.4- Hach todn kiém ké quy tién mt:

a) S6 thira quy tién mit phat hién khi kiém ké, chua xac dinh duoc nguyén
nhan cho xtr 1y, ghi:

No TK 111- Tién mat

C6 TK 331- Céac khoan phai tra.

b) S6 thiéu quy tién mit phat hién khi kiém ké, chua xéc dinh dugc nguyén
nhan cho xtr 1y, ghi:

No TK 311- Céc khoan phai thu

Co6 TK 111- Tién mit.
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TAI KHOAN 112
TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC

1- Nguyén tic ké toan

.1- Tai khoan 112 phan 4nh sb hién c6 va tinh hinh bién dong céc khoin
tién ngan sach x4 va céc khoan tién khac cua xa giri tai Ngan hang, Kho bac.

1.2- Can ci dé hach toan vao tai khoan “Tién ngan sich tai Kho bac” la
céc ching tir lién quan dén viéc ghi ting, ghi giam tién ngan sach xa nhu: Gidy
ndp tién vao ngan séch, gidy bao Co, gidy bao No, bang ké thu ngan sach xa da
hach todn vio NSNN... Dbi véi tai khoan “Tién guri khac” 1a céc gidy bio Co,
bao N¢ hodc bang sao ké cuia Kho bac.

1.3- K& toan tién gii Ngan hang, Kho bac phai m& 2 b chi tiét tién giri: S
theo ddi tien ngan sach tai Kho bac va sd theo ddi cac khoan tién khac cua xa
glii tai Ngan hang, Kho bac dé theo ddi tinh hinh ting, giam, con lai cia timg
khoan tién ctia xa trén tai khoan giri Ngan hang, Kho bac. Dinh ky phai kiém
tra, d6i chidu nhim dam bao s6 liéu gl vao, rit ra va tdn cudi ky khdp ding voi
s6 lidu cha Ngan hang, Kho bac quan ly. Néu c6 chénh léch phai béo ngay cho
Ngan hang, Kho bac dé xac nhan va diéu chinh kip thoi.

| 4- K& to4n tidn giri phai chip hanh nghiém chinh ché dd quén ly, luu
thong tién t& va nhitng quy dinh co lién quan dén Lut Ngan sach Nha nudc
hién hanh.

2- Két cAu va ndi dung phan 4nh ciia Tai khoin 112- Tién giri Ngén
hang, Kho bac

Bén No: Ghi tang céc khoan tién cua xa gui tai Ngan hang, Kho bac khi
guri vao.

Bén Co6: Ghi giam céac khoan tién ctia xa giri tai Ngan hang, Kho bac khi
rat tién tir tai khodn ra.

S6 duw bén Ng: S6 tién ctia x4 con trén tai khoan tai Ngan hang, Kho bac.

Tai khodn 112- Tién givi Ngdn hang, Kho bac c6 3 tai khodn cip 2:

- Tai khodn 1121- Tién ngcin sach tai Kho bac: Phan 4nh sb hién co va tinh
hinh tdng, giam cac khoan tién ngan sach x4 trén tai khoan tai KBNN.

- Tai khodn 1122- Tién giri Ngdn hang: Phan anh tinh hinh bién dong tién
cua ngan sach xa gui tai Ngan hang dé Ngan hang thyuc hién tra luong vao tai
khoan c4 nhin cua can bd, cong chirc cip x4 va cic khoan thanh toén khac (néu
c0).
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- Tai khodn 1128- Tién giri khdc: Phan dnh céc khoan tién khac cia xa gt
tai Kho bac nha nuéc nhu: Tién giri cic quy tai chinh ngoai ngén sach cua xa,
tién giri cac khoan thu hd, chi h¢ va cac khoan tién giri vang lai khac,

3- Phuong phap hach toin ké todan mot s6 hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Hach toan cdac khoan tien ngdn sdach tai Kho bac.

a) Xuat quy ndp cac khoan thu ngén sich xa bang tién mat vao tai khoan
ngan sach xa tai Kho bac, can cur vao phiéu chi, lap gié‘ly nop tién mit vao ngan
sach, can cir vao gidy nop tién do Kho bac chuyén tra, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

Co6 TK 111- Tién mit.

Ddng thoi, can ctr vao lién gidy nop tién da dugc Kho bac xac nhan, ké
toan ghi thu ngén sach xa hach toan vao NSNN trong nam, ghi:

Ng TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

b) Nhan dugc Bang ké thu ngin sich xi hach toan vao NSNN vé céc
khoan thu diéu tiét cho x4, phan anh sb thu ngan sach vé cac khoan duoc diéu
tiét, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1 121)

Co TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.

c) Nhan dugc tién b sung tir ngan sich cép trén, cin cir vao gidy bao Co
cua KBNN, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 714- Thu ngéan sach xa hach toan vao NSNN.

d) Nhan duoc tién tai trg do cac chuong trinh dy an, td chirc, chuyén vao
tai khodn cuia xi dé xay dung cac cong trinh co s& ha ting cia x3, cin cir vao
giay bdo C6 ciia Kho bac nha nude (néu xac dinh la khoan thu ngan sach), ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

Co6 TK 714- Thu ngéan sach xa hach toan vao NSNN.

d) Rut tién mit tir tai khoan ngan sach tai Kho bac (rat tidn vé chi tra tién
luong, phu cip hodc rat tam tmg) vé xa dé chi, cin ctr vao chung tir rat tién lap
phiéu thu, 1am tha tuc nhip quy cua x4, ghi:

No TK 111- Tién mat

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

e) Chuyén tién tir tai khoan ngin sach tai Kho bac thanh todn cho nguoi
cung céap dich vy vé tién dién, dién thoai, bdo, mua TSCD.... (nhan dugc hoa
don, xa lam Lénh chi tién dé chuyén tra bang chuyén khoan). Cén ctr vao lién
bao No tir KBNN chuyén vé, ghi:
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Nog TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

g) Lam 1énh chi ngén sach (thuc chi) chuyén tién mua tai san co dinh dua
vao str dung ngay, can ctt vao hoa don mua tai sin va lién gidy bao ng, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN

C6 TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac (1121).

Pdng thoi: Cin ¢t vao hod don va cic chimg tir lién quan, ké toan Iap Bién
ban giao nhan TSCD, ghi ting TSCP va ngudn kinh phi da hinh thanh TSCB,
ghi:

No TK 211- Tai sén ¢6 dinh

C6 TK 466- Nguon kinh phi da hinh thanh TSCD.

h) Lam th tuc thoai thu ngan sach dé tra cho ngudi dugc huéng dén nhan
tién truc tiép tai Kho bac, ghi:

No TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac (1121),

Pong thoi, ghi:

C6 TK 008- D todn chi ngan sach (0082).

i) Khi rt du toan d& chi chuyén khoan (nhimg khoan chi c6 du didu kién
thanh toan), ghi:

No TK 814- Chi ngin sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

Pdng thoi, ghi:

C6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822).

k) Khi x3 lap Gidy rat du toan ngan sach dé chuyén tién dong BHXH, mua thé
BHYT, ndp kinh phi cong doan, BHTN cén ctr vao gidy bao No (1 lién cta Gidy
rat dy toén tir KB chuyén v&), ké toan ghi:

No TK 332- Cac khoan phai nop theo luong (3321, 3322, 3323, 3324)

C6 TK 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac.

Pdng thoi, ghi:

C6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822).

) Khi nhén duge s tién co quan BHXH cap cho xa vé s6 BHXH di chi tra
cho can b, cong churc, ghi:

No TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac

C6 TK 332- Cac khoan phai nop theo luong (3321).

m) Kinh phi cdng doan chi vuot dugc cap bu, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
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Co6 TK 332- Cac khoén phai ngp theo luong (3323).

n) K& toan tra luong, phu cip qua tai khoan ca nhan:

- Khi x 1ap Lénh chi tién hodc Gidy riit dy todn chuyén tién tir tai khoan Tién
guri Ngan hang, Kho bac sang tai khoan tién giri Ngan hang, noi can bd, cong chirc
cAp x4 md tai khoan c4 nhan dé thanh toan tién luong, phu cAp, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1122)

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

Trudng hop chuyén tién tir tai khoan dy ton sang tai khoan tién giri Ngén
hang, déng thoi ghi:

Co TK 008- Du toan chi ngan sach (00822).

Ddng thdi phan 4nh s6 tién luong, phu cép phai tré cho can bd, cong chirc cap
xd, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

Co6 TK 334- Phai tra céan bg, cong chirc.

- Khi ¢6 x4c nhén cia Ngan hang phuc vu vé sb tién luong va cac khoan thu
nhap khéc da duoc chuyén vao tai khoan cé nhén cia timg can b, cong chirc cip
xa, ghi:

No TK 334- Phai tra can b, cong chirc

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1122).

3.2- Hach todn cdc khodn tién khdc giri tai Kho bac

a) Nhan kinh phi du an, kinh phi nho chi h§ qua tai khoan Tién giri Ngén
hang, Kho bac (chi xong ndp trd ching tir thanh toan véi co quan nhd chi hd
hodc Ban quan ly du 4n), cin cir vao gidy bao C6, ghi:

Nog TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)

Co TK 336- Céc khoan thu hg, chi ho (3362).

b) D6i v6i nhitng xa c6 hoat ddng dau tw XDCB va ¢ hach toan ngudn
kinh phi dau tu XDCB, chi phi du tu XDCB riéng:

- X4 1am 1énh chi tam g, chuyén tién tr tai khoan Tién ngan sach tai
Kho bac sang tai khoan tién giri khac dé hinh thanh ngudn kinh phi XDCB
tap trung ctia x4 (néu c6), cin ctr gidy bao No ghi:

No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

- Can clr bao C6 ghi tang tién giri khac (tién guri vén diu tu) va ting
ngudn vén ddu tu XDCB, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128) (Chi tiét tidn giri vén
dau tu)

C6 TK 441- Ngudn kinh phi diu tu XDCB.
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¢) Xa nhén duogc tidn tai tro cua cdp trén hodc cic tb chirc cho xi dé xay
dung céac cdng trinh XDCB (néu khong phai ghi vao ngan sach), can cur gidy
bao Co6 cua Kho bac, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128) (Chi tiét tién gui von
dau tu)
C6 TK 441- Ngudn kinh phi dau tu XDCB.
d) Thu hdi cac khoan ng phai thu bing chuyén khoan, cin c gidy bao C0,
ghi:
No TK 112- Tién giri Ngéan hang, Kho bac (1128)
C6 TK 311- Céc khoan phai thu.
d) Rut tién tir tai khoan tién giri khac vé quy cua x4, can ot vio gidy bio
No, ghi:
No TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128).
¢) Thanh toan cac khoan ng cho nguoi ban, ngudi nhan thau bang Tién giri
Ngan hang, Kho bac, can cur giéy b4o No cua Kho bac, ghi:
No TK 331- Cac khoén phai tra
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128).

TAI KHOAN 137
CHI NGAN SACH XA CHUA HACH TOAN
VAO NGAN SACH NHA NUOC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Chi ngan sach xa chua hach toan vao ngén sach Nha nude 1a nhiing
khoan chi cia ngén sach da chi tai xa gdm cac khoan chi thuong xuyén, chi mua
sim tai sdn ¢d dinh bang tién mit va chi dau tu XDCB nhung chua lam tha tuc
ghi chi ngan sach tai Kho bac nén goi la chi ngén sach xa chua hach toan vao
ngéan sach Nha nudc.

Tai khodn nay phan anh cdc khoan chi ngan sach xa chua hach toan vao
ngan sach Nha nudc va vige xur ly sé chi nay dé phan anh véo chi ngén sach xa
hach toan vao ngan sach Nha nudc.

1.2- Céc khoan chi phan 4nh vao tai khoan nay gom cac khoan dugc chi tir
sb tién rat tam Umg cua Kho bac ve; cac khoan chi ngén sach bang hién vat,
ngay cdng.... va nhitng khoan chi bing sb tién thu ngan sach dugc phép giir lai
dé chi ngan sach tai xi (nhimg xa dugc phép tam chi). Trude hét nhirng khoan
chi trén dugc hach todn vao bén Ng Tai khoan 137 "Chi ngan sach xa chua hach
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toan vao NSNN", sau d6 1am tht tuc thanh toan véi Kho bac dé chuyén vao chi
hach todn vao ngén sich Nha nudéc va ghi Ng Tai khoan 814 "Chi ngin sach x4
hach toan vao NSNN".

1.3- Céc ching tir hach toan vao tai khoan ndy 1a: Phiéu chi, phiéu xuit
kho, cac chung tir chi hodc hod don dich vu con no chua thanh toan, hoa don
mua hang hod dich vy, gidy thanh toan tam tmg, gidy dé nghj thanh toan kém
theo cac ching tir chi hdi nghi clia céc ban nganh doan thé & xa da duoc chu tai
khoén duyét chi nhung x4 chua cé tién thanh toan.

Khi lam thu tuc thanh toén tai Kho bac, cin cir vao céc chimg tir chi ké
toan lap Gidy d€ nghj Kho bac thanh toin tam img hoic Béng ké ghi thu, ghi chi
ngéan sach xa theo muc luc ngan séch Nha nudc .

|.4- Hach toan chi tiét Tai khoan 137 “Chi ngan sach xa chua hach toan
vao NSNN” dugc thyc hién trén S6 chi ngan séch xa (phin chi chua hach toan
vao NSNN), duge chia theo dbi chi tiét: Chi thudng xuyén va chi diu tu.

1.5- Déi v6i cac cong trinh XDCB khi xtr 1y sé lidu dé két chuyén tir Tai
khoan 137 sang Tai khoan 814, can c& vao du toén cong trinh (k& hoach ngan
sach ctia x4 bd tri cho cong trinh trong du toan ngén sach nim) va s6 chi thuc té
ctia cong trinh dé két chuyén sé liéu theo céac truong hop sau:

- Néu chi phi thuc té cua hang muc cong trinh hodc cong trinh dugc phé
duyét quyét toan nho hon hodc bing sd ké hoach ngan sach bd tri cho hang muc
cong trinh hodc cong trinh trong nam ngan sach thi két chuyén tir Tai khoan 137
"Chi ngén sach xa chwa hach todn vao NSNN" sang Tai khoan 814 "Chi ngan
sach xa hach toan vao NSNN" theo chi phi thyc té dugc duyét.

- Néu chi phi thyuc té ctia hang myc hodc cong trinh dwoc phé duydt quyét
todn 16n hon s6 ké hoach ngén sach bd tri cho cong trinh hodc hang muc cong
trinh trong nam ngén sach thi két chuyén bing hodc nhé hon s ngén sach di b
tri cho cong trinh. Trudng hop nay sb két chuyén tir Tai khoan 137 "Chi ngan
sach xa chua hach toan vao NSNN" sang Tai khoan 814 "Chi ngan sach xa hach
toan vao NSNN" phai c¢6 da chimg tir hop phép, hop 1€ chimg minh, phin chi
phi vuot du toan duoc dé du trén Tai khoan 137 "Chi ngan sach xa chua hach
todn vao NSNN" (sé du nay phai c6 diy du chimg tir kém theo) phai doc bb
sung thém vao di todn ngén sich trong nim hoic duge chuyén sang du todn chi
ngén sdch nim sau dé thanh to4n.

2- Két cu va ndi dung phin anh cia Tai khoan 137- Chi ngin sich xa
chwa hach toan vao NSNN

Bén No:

-
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Céc khoan chi ngan séch thudng xuyén, chi mua sim tai san c6 dinh bang
tién mit va chi cho dau tw XDCB nhung chwa ghi vao tai khoan chi ngén sach
x4 hach toan vao ngéan sach Nha nudc.

Bén Co:

- Céc khoan chi ngan sach thuong xuyén da lam tha tuc ghi chi ngén sach
tai Kho bac

- Céc khoan chi v& mua sém TSCP bang tién mit va chi dau tu XDCB
(cong trinh hoan thanh va quyét toan cong trinh da duogc phé duygt) chuyén
thanh sb chi ngan sdch xi hach todn vao ngin sach Nha nudc trong nam.

S6 dw bén N

Cac khoan da chi ngan sach xa (vé chi thudng xuyén va chi mua sam TSCD
va chi diu tv XDCB) nhung chua lam thu tuc ghi chi ngén sach xa tai Kho bac.

3- Phwong phap hach toan ké toan mot sb hoat ddng kinh té chii yéu

3.1- Chi thwong xuyén

a) Thanh toan tam tmg phan anh vao chi chua hach toan vao NSNN

- Khi tam Ung tién cho cén bd di cong tac, chi hdi nghi hodc chi hanh
chinh,.., ghi:

No TK 311- Céac khoan phai thu (chi tiét timg ngudi nhén tam (mg)

C6 TK 111- Tién mit.

- Cian clr vao bang thanh toan tam tng dugc duyét, ghi vao chi chwa hach
toan vao NSNN (phan chi thudng xuyén), ghi:

No TK 137- Chi ngn sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 311- Céac khoan phai thu.

b) Xuét quy tidn mit chi truc tiép nhitng khoan chi ngan sach thuong
xuyén, cin cir phiéu chi, ghi:

No TK 137- Chi ngn sach x& chwa hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit.

¢) Khi nhan dugc Giéiy dé nghi thanh toan chi héi nghi kém theo chimg tur
chi ctia cdc ban nganh doan thé trong xa duge chu tai khoan duyét chi nhung xa
chua thanh toan hodc nhin duge hoa don vé dich vu mua ngoai xa con ng cua
ngudi cung cdp, cin clr vao hod don ching ti, ghi:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach todn vao NSNN

Cé TK 331- Cac khoan phai tra.

d) Khi c6 ddy du chimg tir, ké toan 1ap Gidy dé nghj Kho bac thanh toan
tam Ung kém theo Bang k& chimg tir chi lam thu tuc thanh toan véi Kho bac,
can ot vao Gidy dé& nghi Kho bac thanh toan tam Ung da duoc Kho bac chap
nhén, ghi:
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No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vio NSNN.

@) Khi rat du toan dé chi chuyén khoan (nhitg khoan chi ¢6 du didu kién
thanh toan), ghi:

No TK 814- Chi ngéan sach xa hach toan vao NSNN

Co6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Pong thoi, ghi:

Co6 TK 008- Du toan chi ngan sach (00822).

e) Khi rat dv toan vé quy tién mit cia xa (Rat tam Umg chua du diéu kién
thanh toan), ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac

Pong thoi, ghi:

Co6 TK 008- Du toan chi ngén sach (00821).

g) Khi xuit quy tién mat chi truc tiép nhimg khoan chi thuong xuyén tai
x4, ghi:

Nog TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit.

h) Khi c6 day du ching tir, ké toan 1ap Gidy d& nghi Kho bac thanh toan
tam ing kem theo Bang ké chimg tir chi lam thu tuc thanh toan véi Kho bac,
can cir Gidy dé nghi Kho bac thanh toan tam ing da dugc Kho bac chép thuén,
ghi:

Ng¢ TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

Co TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

Dong thoi, ghi:

Co6 TK 008- Du toan chi ngén sach (00821) (ghi 4m)
Co TK 008- Dy toan chi ngén sach (00822) (ghi duong).

3.2- Céc xd mién niti, vitng cao 6 xa Kho bac, di lgi khé khin, sé thu tién
mdt it, dwoc phép giie lai 1 sé khodn thu ngan sdach dé chi ngin sdch tai xa,
sau do lam thi tuc ghi thu, ghi chi ngan sdch xa tai Kho bac.

a) Thu ngan sach xi bang tién (cic khoan thu bang bién lai thu tién). Can
clr vao bién lai, 1ap phiéu thu nhép quy, ghi:

No TK 111- Tién mat

Co6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .

b) Xuat quy tién mat chi ngan sach thudng xuyén tai x3, cin cir vao phiéu
chi, ghi:

Nog TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

Cé TK 111- Tién mat.
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c) Pinh ky, 1ap Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach x4 (tong s6 ghi thu phai
bang tong s6 ghi chi ngén sach) & thue hién ghi thu, ghi chi chua hach todn vao
ngan sach Nha nudc.

- Ghi thu ngén sach xa:

No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach todn vao NSNN

Cé TK 714- Thu ngan sach xa hach todn vao NSNN.
- Ghi chi ngén sach xa :
No TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngn sach xa chwua hach todn vao NSNN.

3.3- Nhitng xa cé nguon thu theo miia vu

a) Hang thang phin anh sO phai tra vé cac khoan di chi ngan sach (cac
chimg tir chi hoi nghi cua céc ban nganh doan thé trong xi dd dugc chu tai
khoan phé duyét) nhung xa chua c6 tién thanh toan, ghi:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach todn vao NSNN

C6 TK 331- Céc khoan phai tra.

b) bén cudi mua vu, khi ngén sach xa co nguén thu, x3 tién hanh thanh
toan cac khoan phai tra theo cac chimg tir d duyét chi, ghi:

- Tam tmg tién ctia Kho bac v& nhap qu¥ tién mit cua x3, ghi:

Ng TK 111- Tién mit

Cé TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

- Xuét qu¥ thanh toan cac khoan ng phai tra (cac chimg tir da duyét chi),
ghi:

No TK 33 1- Céac khoan phéi tra

Co TK 111- Tién mit.

¢) Lap Gidy dé nghi Kho bac thanh toan tam umg, can ctr vao Giay dé nghi
Kho bac thanh toan tam ng 3 duoc Kho bac chap nhan, chuyén chi chua hach
toan vao NSNN thanh sd chi hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 137- Chi ngén sach xd chua hach todn vao NSNN.

3.4- Hach todn chi chwa hach toan vao ngin siach Nha nwoc trong thoi
gian chinh ly quyét todn xem hudng dan & phan chinh 1y quyét toan sau phan
tai khoan 914 "Chénh léch thu chi ngén sach xa".

TAI KHOAN 152
VAT LIEU
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1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan 152 "Vit liéu" 1a tai khoan huéng dén, str dung cho nhing
xd c6 quan 1y va hach todn nhép, xut vat tu qua kho, dé phéan anh gié tri hién c6
va tinh hinh bién ddng cac loai vat liéu clia xa (bao gbm céc loai vt liéu xay
dung, hién vat thu ngéan séch) dugc quan ly hach toan qua kho.

Vit liéu & xa duge hinh thanh tir nhiéu ngudn:

- Vit lidu x4y dung va cac vat liéu khac mua vé;

- Cac khoan thu ngan sach x3 bang hién vat;

- Thu céc khoan d6ng gép clia nhan dan bang hién vat;

- Céc loai vat tu, hang hoa dugc vién trg, tai trg.

1.2- Phai chip hanh cic quy dinh vé& quan 1y nhap, xuét kho vat lidu. Vat
liéu phai co kho bdo quéan va cir ngudi 1am thi kho, khi nhép, xuét kho phai lam
thi tuc can, dong, do, dém va bat budc phai c¢6 phiéu nhép kho, phiéu xuit kho.

1.3- Chi hach toén vao tai khoan 152 “Vat liéu” gia tri cua vat liéu thuc té
nhép, xuit qua kho. Khong hach toén vao tai khoan nay nhitng loai vat liéu mua
vé hoic nhirng hién vt thu duoc mang sir dung ngay.

1.4- Hach toan chi tiét vat liéu, phai thuc hién ddng thoi & kho va & bo
phén ké toan. Thi kho phai md s kho theo dbi sb lugng nhap, xuét, ton. Ké
toan mé so chi tiét vat liéu ghi chép ca sd lugng va gié tri timg thir, timg loai vat
tu nhap, xuat, ton kho. Dinh ky ké toan phai d6i chiéu véi tha kho vé sb luong
nhép, xuat, ton kho timg thir, timg loai vét liéu. Trudng hop néu c6 chénh léch
vé s6 luong phai xac dinh nguyén nhan va bdo céo cho chu tai khoan biét dé cé
bién phap xur 1y.

1.5- Hach toan nhép, xuét, ton kho vat liéu, phai theo gia thuc t&. Gia thuc
té dung 1am cin ctr ghi sd duge qui dinh nhu sau:

a) Gi4 thuc té vat liéu nhép kho

- Gié thyc té cua vét lidu do nhan dan déng gop béng hién vat tinh theo gia
do co quan gia dia phuong quy dinh. Pdi véi nhitg loai vat tu khong cé gia
quy dinh, thi tinh theo gid thi truong dia phuong.

- Gié thyc té chia vat liéu mua ngoai tinh theo gia mua ghi trén hoa don.
Con cac chi phi bdc xép, van chuyén hach toan thang vao chi phi cia dbi tuong
s€ sir dung s6 vt tu nay.

- Gia thuc té cua hang hoa duoc vién trg 1a gia do co quan Tai chinh xac
nhén hang vién tro dé ghi thu, ghi chi ngin sich Nha nuéc. Truong hgp khong
¢6 gia qui dinh, cén clr vao gid clia mat hang ciing loai trén thj trudmg cung ky
dé dinh gia 1am cin cir ghi sd ké toan.
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- Gia thuc té cua cac loai vat liéu thu hdi duoc do hoi dong dinh gia cua xa
xéc dinh.

b) Gi4 thyc t& vét liéu xuét kho

Gié thuc té cua vat ligu xuat kho 4p dung mot trong cac phuong phap sau:

- Gia thuc té binh quan gia quyén tai thoi diém xuit ctia cac 14n nhap;

- Gié thuc té ctia timg 1an nhap (gia dich danh).

1.6- Déi véi céc loai cong cu, dung cu co thoi gian st dyng trén 1 nam,
phidi mé& sd theo doi vé mit hién vat theo noi sit dung va ngudi chiu trach
nhiém.

1.7- D4i voi hién vat thude quy ngan sich, khi thu hién vat nhap kho hach
to4an vao Tai khoan 152 “Vat liéu” va Tai khoan 337 “Thu ngén sach xa chua
hach toan vao NSNN ”, khi st dung vét liu dén dau thi 1lam thu tuc ghi thu, ghi
chi ngén sach dén do.

2- Két cAu va ndi dung phan dnh cia Tai khoan 152- Vit li¢u

Bén No

- Tri gia thuc té cta vat liéu nhap kho;

- Tri gi4 ctia vat liéu thira phat hién khi kiém ke.

Bén Co:

- Tri gi4 thuc t& cua vét ligu xuét kho;

- Tri gi4 cha vat lidu thiéu phét hién khi kiém ké.

S6 dw bén No:

Tri gia thuc té ciia vat liéu con ton kho.

3- Phuong phap hach toan ké toan mot s6 hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Nhdp, xudt hi¢n vit lién quan dén thu ngan sich xa

a) Thu ngan sach bang hién vat nhap kho, cin cir vao Bang ké cac khoan
dong gép bang hién vat 1ap phiéu nhap kho, ghi:

No TK 152- Vit liéu

C6 TK 337- Thu ngan sach x& chua hach toan vao NSNN..

b) Khi xudt vt liéu sir dung cho cac cong trinh

Ciin ¢t phiéu xut kho, ké toan phan énh vao chi phi dau tu XDCB:

No TK 241- Xay dung co ban dé dang

Cé TK 152- Vit liéu

Pong thoi ghi chi chua hach toan vao NSNN va ghi tang nguon kinh phi
dAu tu XDCB gia trj vat tu da st dung

No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 441- Ngudn vén diu tu XDCB.
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¢) Cudi nam ngan sach hodc khi cong trinh hoan thanh 1ap bang ké ghi thu,

ghi chi ngin sich dé lam tha tuc ghi thu, ghi chi ngéin sach tai Kho bac gia tri

hién vat da sir dung.

ghi:

- Ghi thu ngén sach:
No¢ TK 337- Thu ngan sach xa chua hach todn vao NSNN
C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.
- Ghi chi ngéan séch:
Nog TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
Co6 TK 137 - Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.
3.2- Mua vit li¢u vé sir dung cho cac hoat dpng clia xd
a) Nhép kho vat liéu mua ngoai (da thanh toan hoac chua thanh toan)
Can cu vao phiéu chi, gidy bao ng, hoa don mua hang, lap phiéu nhap kho,

Nog TK 152- Vit liéu
C6 TK 111- Tién mat (néu mua bing tién mat)
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (néu mua bing chuyén
khodn)
C6 TK 331- Céc khoan phai tra (néu chua thanh toén).
Trudng hop rat du toan, dong thoi ghi:
Co6 TK 008- Du toan chi ngan sach (00822).
b) Khi xuét vat tu ra sir dung, cin ctr vao phiéu xuat kho, ghi:
- Xuit str dyng cho cong trinh XDCB, ghi:
Ng TK 241- Xay dung co ban d& dang
Co TK 152- Vit liéu
DPdng thoi, ghi:
Ng TK 005- Dung cu lau bén dang sir dung.
- Xuét vat tu, vin phong phim st dung cho chi thudng xuyén, ghi:
Ng TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN
Co TK 152- Vit liéu.
Pdng thoi, ghi:
Ng TK 005- Dung cy lau bén dang sir dung.
- i v6i cac loai cong cu, dung cu ¢6 thai gian sir dung twong déi dai nhu:

Phich dung nuéc, xoong néi, dungcuy té, ban ghé va cac loai cdng cu dung cu
chua du tiéu chuan 1a TSCD... Khi xuét ra sir dung ké toan phai mé sd dé theo
doi s0 lugng va gia tri cua timg loai céng cu, dung cu theo bd phan quan 1y sir
dung.
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¢) Lap bang ké chung tir chi kém theo phiéu xuét kho, lam thu tuc thanh
toan véi Kho bac (ghi chi hach toan vao NSNN trong nam) ddi voi cac khoan
chi thuong xuyén, ghi:
No TK 814- Chi ngan sich xa hach toan vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

TAI KHOAN LOAI 2 - TAI SAN CO PINH

Loai tai khoan nay dung cho céc x&, phudng dé phan 4nh gid tri hién c6 va
tinh hinh bién dong cac loai tai san ¢ dinh theo chi tiéu nguyén gid va gia tri da
hao mon. Pong thoi loai tai khodn ndy con phan anh cic chi phi mua sém, dau
tu XDCB céc cong trinh ciia x3 bang ngudn von dau tu XDCB.

HACH TOAN LOAI TAI KHOAN NAY
CAN TON TRONG CAC NGUYEN TAC SAU

1- Trong moi truong hop, ké toan tai san c6 dinh phai ton trong nguyén tac
danh gi4 theo nguyén gi4 (gia tri thyc té hinh thanh nén TSCB), gid tri hao mon
va trén co so do tinh ra gia tri con lai cua tai san ¢6 dinh.

2- K& toan TSCD phai phan 4nh ddy du ca 3 chi tidu vé gia tri clia tai san
¢b dinh: Nguyén gia, gia tri hao mon va gia tri con lai cua TSCD.

Gi4 tri con lai ciia tai san cb dinh bing (=) Nguyén gié tai san cb dinh trir
di (-) Gia tri da hao mon cua tai san cd dinh. |

3- K& toan phai phan loai tai san ¢ dinh theo ding phuong phéap phan loai
duge quy dinh trong ché 30 ké toan nay phuc vu cho cdng tic quan ly, téng hop
chi tiéu tai san cd dinh ctia Nha nudc.

4- K& to4n chi phi dAu tw XDCB phai theo ddi chi phi cho tirng c6ng trinh,
hang muc coéng trinh va phai chép hanh céc quy dinh hién hianh vé dau tu xay
dung.

Tai khoin Loai 2 ¢6 3 tai khoén:

TK 211 - Tai san ¢b dinh

TK 214 - Hao mon tai sdn ¢d dinh

TK 241 - Xay dung co ban dé dang.

TAI KHOAN 211
TAI SAN CO PINH
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1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan 211 “Tai san ¢ dinh” ding cho cac xi, phuong dé phan
dnh gia tri hién c6 va tinh hinh bién dong cla toan bd tai san ¢b dinh thude
quyén s hiru cta xa theo nguyén gia.

1.2- TSCD hitu hinh 12 tai sdn mang hinh thai vét chét, c6 két cau doc 1ap,
hodc 1a mgt hé thong gdm nhiéu bd phén tai san riéng 1é lién két v6i nhau dé
cung thuc hién moét hay mot sé chic ning nhat dinh, thoa man ddng thoi ca 2
tiéu chudn: Cé thoi gian st dung tr 1 nim tré 1én; Co nguyén gia tu
10.000.000d (mudi triéu dong) trd 1én (Trir trudng hop dic biét co quy dinh
riéng d6i vai mot sd tai san dac thu).

1.3- TSCD vé hinh 1a cac TSCD khéng c6 hinh thai vat chat, thé hién mot
lwong gié tri di dugce dAu tu, chi tra hodc chi phi nhdm cé duge cac loi ich hodc
céc ngudn c6 tinh kinh té, ma gia tri cia ching xuét phét tir cic ban quyén hoic
ddc quyén cta don vi, nhu: Gia tri quyén st dung dét, chi phi phan mém may vi
tinh,...

1.4- Gi4 tri TSCD phén 4nh trén TK 211 theo nguyén gia. Ké toan phai
theo doi chi tiét nguyén gia cta TSCD. Tuy thude vao ngudn hinh thanh,
nguyén gia TSCP dugc xédc dinh nhu sau:

a) Nguyén gia tai san c6 dinh hinh thanh tir mua sim duoc xac dinh theo
cong thirc:
Chi phi vin Cac Cac khoan thué

Nguyén Gia Céc khoan chuyeén, boc khoan  (khong bao gom

e ; chiét khau d@, chi phi thu hoi cac khoan thué Chi
gia tai tr1 . ) ~ 3 s . . ;
. & : thuong mai sua chita, v€ san dugc hoan lai); phi
sanco _  ghi e | iy e 2 ) . ) A
. = ~. - hodcgiam + caitao, - pham, + cac khoanphi, + khac
dinh do tren i i « £ £ e £
- gia hodc nang cap, phé 1€ phi theo quy (néu
mua hoéa & B, =i . 4 A ‘
B phat nguoi chi phi lap liéu do dinh cua phap co)
sam don . g 4 S X gw
ban (néu c6 dat, chay chay luat ve phi va lé
thr thr phi
Trong do:

- Cac khoan chiét khiu thuong mai hodc giam gia hodc phat ngudi ban
(néu ¢6) 1a cac khoan duge trir vao gia tri ghi trén héa don duge 4p dung trong
trudng hop gid tri ghi trén héa don bao gdm ca cic khoan chiét khiu thuong
mai hodc giam gia hodc phat ngudi ban.

- Chi phi khac (néu c¢6) 1a cac chi phi hop 1y lién quan truc tiép dén viéc
mua sim tai san cb dinh ma x4 da chi ra tinh dén thoi diém dua tai san cb dinh
vao stir dung. Trudng hop phat sinh chi phi chung cho nhiéu tai san ¢b dinh thi
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thure hién phan bd chi phi cho timg tai san c6 dinh theo tiéu chi cho phu hop (s6
lwong, gi tri ghi trén héa don cia ti san ¢6 dinh phét sinh chi phi chung).

b) Nguyén gia cua tai san ¢d dinh hinh thanh tir dau tu xay dung la gia tri
quyét toan dugc co quan, nguol co thAm quyén phé duyét theo quy dinh cua
phap luat vé dau tu xay dung.

- Trudng hop tai sdn da dua vao st dung (do d3 hoan thanh viée dau tu
xdy dung) nhung chua ¢ quyct toan dugc co quan nguoi co tham quyen phé
duyét thi xa thyc hién ghi sd ké toan tai san cb dinh ké tir ngay c6 Bién ban
nghiém thu dua tai san vao st dung. Nguyén gia ghi s6 ké toan 1a nguyén gia
tam tinh. Nguyén gia tam tinh trong truong hop nay dugc lya chon theo thir tu
uu tién sau:

(+) Gia tri 2 nghi quyét toén;
(+) Gia tri xac dinh theo Bién ban nghi¢ém thu A-B;
(+) Gia tri dy toan Dy 4n da dugc phé duyét.

- Khi dugc co quan, nguoi ¢O tham quyen phé duyét quyét toan, xa thuc
hién diéu chinh lai nguyén gia tam tinh trén s& ké toan theo gié tri quyet toan
duoc phé duyét; dong thoi xdc dinh lai céc chi tiéu gia tri con lai, s6 hao mon
liiy ké clia tai s&n ¢b dinh dé diéu chinh s ké toan va thuc hién ké toan theo quy
dinh.

- Truong hop du an bao gfjm nhiéu hang muc, tai san (dbi tuong ghi sb ké
toan tai san ¢b dinh) khac nhau nhung khong dy toan, quyét toan riéng cho ting
hang muc, tai san thi thuc hi¢n phan bd gia tri du toan, quyet toan dugc co
quan, ngudi co tham quyen phé duyét cho tung hang muc, tai san dé ghi sb ké
toan theo tiéu chi cho phu hop (dién tich xay dung, sb luong, gia tri dy toan chi
tiét ctia ting tai san, hang muc).

c) Nguyén gia tai san ¢6 dinh dugc giao, nhan dicu chuyén dugc xéc dinh

nhu sau:
Chi phi van Céc Céc khoan thpé
Nguyén Gia tri ghi chuyeén, boc khoan (kh6ng bao gom Chi
gia tai san trén Bién dd, chi phi thu hoi cac khoan thué .
L g 2 \ - ~ ) - Xiim 3 . phl
codinh _  banban sua chira, cai vé san dugc hoan lai); L
. = . Lk + " - z + ; = R khéac
duoc giao, giao, tiép tao0, nang pham, cac khoan phi, 1€ (néu
nhan diéu nhén tai cap, chi phi pheé liéu ph1 theo quy dinh 6)
chuyén san lap dat, chay do chay cua phap luat vé
thur thu phi va 1€ phi

Trong do:
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- Gia trj ghi trén Bién ban ban giao, tiép nhan tai san 12 nguyén gié tai san
cb dinh dang theo doi trén sé ké toan hodc gid tri con lai cua tai san ¢6 dinh
giao, diéu chuyén theo danh gié lai tai thoi diém trinh co quan, ngudi c¢6 thim
quyén quyét dinh giao, didu chuyén (ddi véi tai sin chua dugc theo ddi trén
s6 k& toan).

X4 ¢6 tai san diéu chuyén hodc duoc giao nhiém vu lap phuong an xur ly
tai san c6 trach nhiém danh gia lai gi tri tai san (d6i véi tai san chua duoc theo
doi trén s6 ké toan) trude khi trinh co quan, ngudi c6 thAm quyén quyét dinh
giao, diéu chuyén tai san. Viéc dénh gid lai gid tri clia tai san cin ct vao chét
luong con lai clia ti san va don gia thuc té mua mdi tai san d6 tai thoi diém ban

giao.
Gia tri con lai cuda tai TP Gia mua hodc gia xay dung maéi cia
S Ty 1€ % chat o e e 3 A
san co dinh dugc o tai san (doi véi nha, cong trinh xay
: . Gk leong con lai cua Smias e o o aed
giao, nhan diéu Wi can dung, vat ki€n tric) tai thoi diém
chuyén ban giao

Trong dé:

Ty 1& % chét lugng con lai cua tai san dugc xéc dinh can cir vao
tinh trang cua tai san, thoi gian tinh hao mon cia tai san cung loai va thoi gian
da stir dung chia tai san.

Gia mua cua tai san la gia cua tai san mdi cung loai dugc ban trén thi
truong tai thoi diém ban giao.

Gid xay dyng méi clia tai san dugc xac dinh theo cong thirc sau:

Pon gid 1m2 x4y dung mai cua tai sin c6 tiéu

Gid xav dun chuén twong dwong do Bo quan ly chuyén Dién tich
4 xay aung - _ nganh ban hanh (hogc theo quy dinh cu thé cia x  xay dung
mdi cua tai san ; e BT e Sl e
dia phuong noi c6 tai san) ap dung tai thoi diém cua tai san
ban giao

- Chi phi khéc (néu c6) 1a c4c chi phi hop 1y lién quan truc tiép dén viéc
tiép nhén tai san cb dinh duoc giao, duoc diéu chuyén ma xa tiép nhén tai san
co dinh di chi ra tinh dén thoi diém dua tai san cb dinh vao sir dung. Truong
hop phat sinh chi phi chung cho nhiéu tai san c6 dinh thi thuc hién phan bé chi
phi cho tlimg tai san c¢b dinh theo tiéu chi cho phu hop (sb lugng, gié tri tai san
cd dinh phit sinh chi phi chung).

d) Nguyén gié tai san cd dinh dugc ting cho, khuyén mai duoc xac dinh
nhu sau:
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Nguyén .,  (Chiphivia  Coe Cic khoan thué
e Gia tri chuyén, boc khoan 5 X x g
gid tai san R Sl L A (khéng bao gom cac Chi
X e cla tai do, chi phi thu hoi
co il san duoc stra chita, cdi vé sin khoan thu¢ duge plit
dugc ting = . ile a e - + hoan lai); cac khoan + khac
tang cho, tao, ning pham
cho, % 2 48 phi, 1€ phi theo quy (neu
2 khuyén cap, chi phi phé liéu ; > AR ;
khuyén , & dinh cua phép luat co)
mai mai lap dit, chay  do chay & olii v 18 bhi
: thir thr R
Trong do:

- Gia tri cta tai san dugc tang cho dugc Xxac dinh theo quy dinh tai phap
ludt vé xéc lap quyen s& hitu toan dén vé tai san va xir Iy ddi voi tai san dugc
xéc lap quyén s& hiru toan dén.

- Gia tri cla tai san dugc khuyén mai do xa dugc khuyén mai x4c dinh theo
gi4 thi truong cla tai san cling loai hodc c6 cung ticu chudn k¥ thudt, Xuét xi.

- Chi phi khéc (néu c6) 1a cac chi phi hop 1y lién quan truc tiép dén viéc
tiép nhan tai san cb dinh dugc tang cho, khuyen mai ma xa tiép nhén tai san ch
dinh da chi ra tinh dén thoi didm dua tai san ¢b dinh vao sir dung. Trudng hop
phat sinh chi phi chung cho nhiéu tai san cd dinh thi thuc hién phén bb chi phl
cho tirng tai san cd dinh theo tiéu chi cho phu hop (sb lugng, gid tri tai san co
dinh phat sinh chi phi chung)

d) Nguyén gia tai san cb dinh khi kiém ké phat hién thira chwa dugc theo
doi trén sb ké toan dugc xac dinh nhu sau:

Chi phi vén Cac g £

. g ; Céc khoan thué
Nguyén chuyeén, boc khoan . S g
2 b e L % (khoéng bao gdm cac Chi
gia tai san Gia tri d@, chi phi thu hoi - 2 :

X 4 s ; S Y, khoan thu¢ dugc phi
cdo dinh _ ghitrén stra chira, cai V€ san

L e S ” - P + hoan lai); cac khoan + khac

khi kiém Bién ban tao, nang pham,

- G z g o g phi, 1¢ phi theo quy (néu
ké phat kiém ké cap, chi phi phe ligu : : £ B .
st ke "y dinh cua phép luat c0)

hién thura lap dat, chay do chay va phi v 1& phi
thir thir ‘

Trong doé:
- Gia tri ghi trén Bién ban kidm ké la gia tri con lai cua tai san c6 dinh khi

kiém ké phat hién thira theo danh gid lai tai thei diém kiém ké.

X3 kiém ké phat hién thira tai san c6 trach nhi¢ém danh gla lai gia tri tai
san dé ghi vao Bién ban kiém ké va xé4c dinh nguyén gia dé ghi sb ké toan. Viéc
danh gia lai gia tri cta tai sin cén clr vao chét lwong con lai cua tai san va don
gia thuc té mua mai tai san do tai thoi diém kiém keé.

Gi4a mua hodc gia xay dung mdi cua
tai san co dinh khi e e $on 3 tai san (d6i véi nha, cong trinh xay
luong con laicia X

kiém ké phat hién e dung, vat kién triic) tai thoi diém
. tai san
thira kiém ké

G' r t l k] -~ J(
14 tri con lai cua Ty 1€ % chat
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Trong do:

Ty 1& % chat lugng con lai cua tai san duoc xac dinh cin ct vao tii
san, thoi gian tinh hao mon cua tai san cung loai va thoi gian da str dung cua tai
san.

Gia mua cia tai san 1a gid cua tai san moi cung loai dugc ban trén thi
truong tai thoi diém kiém keé.

Gia xay dung méi cua tai san dugc xac dinh theo cong thic sau:

Pon gia 1m? xdy dung méi cta tai san c6 tiéu chuin

Gt ‘i _ tuong duong do B quan Iy chuyén nganh ban hanh D.len fee
dung méi = xay dung
g7 i (hoiic theo quy dinh cu thé cua dia phuong tai noi cé S
cua ta1 san cua tal san

tai san) ap dung tai thoi diém kiém ké

- Chi phi khac (néu c6) 1a cac chi phi hop Iy ma x3 d3 chi ra tinh dén thoi
diém dua tai san ¢b dinh vao st dung. Truong hop phat sinh chi phi cchung cho
nhiéu tai san c6 dinh thi thyc hién phan b chi phi cho timg tai san c¢6 dinh theo
tiéu chi cho phti hop (sb lugng, gia trj tai san cb dinh phat sinh chi phi chung).

e) Nguyén gia tai san ¢ dinh v6 hinh la quyén st dung dat ddi vdi cac
truong hop phai xac dinh gia tri quyén sir dung dit d@é tinh vao gia tri tai san
quy dinh tai Pidu 100 Nghj dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam
2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Lut Quan 1y, sir dung tai
san cong la gia tri quyén sir dung dt dugc xac dinh theo quy dinh tai cac khoan
I, 2 va 3 Piéu 102 Nghj dinh s6 151/2017/ND-CP cong (+) cac khoan thué
(khong bao gom céc khoan thué dugc hoan lai) va cac khoan phi, 18 phi theo
quy dinh ctia phap luat vé phi va 1€ phi.

g) Nguyén gi4 tai san ¢ dinh vé hinh con lai (trir quyén sir dung dit quy
dinh ¢ trén) la toan bd cac chi phi ma xa da chi ra dé c6 duoc tai san cb dinh vo
hinh d6 (trong trudng hop céc chi phi ndy chua tinh vao vén du tu du an hoic
chua dugc co quan, ngudi co tham quyén cho phép trir vao nghia vu tai chinh
phai ndp theo quy dinh cua phap luat).

1.5- Nguyén gia TSCD dugc dénh gia lai theo quyét dinh ctia Nha nude 1a
gia khoi phuc ap dung trong viéc danh gia lai TSCPD.

Nguyén gid TSCP ctia x4 chi dugc thay déi trong cac trudong hop sau:

- Dénh gia lai gi4 tri tai san ¢b dinh theo quyét dinh ctia co guan nha nudc
c6 thAm quyén;

- Cai tao, nang cap, stra chira 16n tai san cd dinh;

- Théo d& mdt hay mdt s6 bd phan tai san ¢é dinh.

\h
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1.6- Moi truomg hop ting, giam TSCD déu phai 1ap “Bién ban giao nhan
TSCD” phai thuc hién dung va day du cac thu tuc theo quy dinh cua Nha nude.
Sau d6, phai 1ap va hoan chinh h so TSCP vé mit ké toan.

1.7- TSCP phai dugc theo ddi chi tiét cho timg d6i tugng ghi TSCP, theo
timg loai TSCD va dia di¢m bao quan, quan ly va st dung TSCD.

1.8- Khong phan anh vao tai khoan nay, nhirng tai san ¢ dinh di thué, di
muon cua don vi khac va nhitng tai san cd dinh dic biét khong xac dinh duoc
gia nhu: Pinh , chua, dén tho, miéu va cac cong trinh khéac thudc di san vin hoa
hién do x& dang quan 1y, tu bo,...

1.9- Phan loai Tai khoan 211- Tai san ¢6 dinh:

a) Tai san cb dinh hiru hinh

- Nha, cong trinh xdy dung;

- Vat kién trtc;

- May moc, thiét bi;

- Cay lau nam, stc vat lam viéc va/hodc cho san phém.
- Tai san ¢6 dinh hitu hinh khéc.

b) Tai san ¢b dinh vo hinh

2- Két cAu va ndi dung phéan anh ciia Tai khoan 211- Tai sin c¢b dinh

Bén No:

- Nguyén gia cia tai san ¢6 dinh ting do hoan thanh viéc mua sam, xay
dung méi ban giao dua vao str dung hodc do dugc tang, biéu, tai tro, vién tro;

- Nguyén gié cua tai san cd dinh tang do xay lép, trang bi thém hoac do cai
tao, nang cap;

- DBiéu chinh ting nguyén gia tai san ¢6 dinh do danh gi lai tai san ¢6 dinh
theo quyét dinh ctia Nha nudc.

Bén Co:

- Nguyén gia tai san ¢6 dinh gidm do thanh 1y hodc nhugng ban nhiing tai
san khong can dung;

~ Nguyén gi4 tai san ¢ dinh giam do thao bét mot s6 bo phan;

- Piéu chinh giam nguyén gia do danh gid lai tai san ¢b dinh theo quyét
dinh ctia Nha nudec.

S6 dw bén No:

Nguyén gia tai san ¢ dinh hién ¢6 cua xa.

3- Phuong phép hach toin ké toan mét so hoat dong kinh té chii yéu

3.1- Ké todn tang tai sin co dinh:
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Tai san cd dinh cta x4 ting 1én do hoan thanh viéc mua sam, xay dung co
ban hoan thanh ban giao dua vao str dung hodc do nhén tai san c¢b dinh cua cap
trén cfip, duoc biéu tang, tai trg, vién trg hodc nhan ban giao cia céc hgp tac xa.

a) Mua TSCD bang tién mat hozc chuyén khodn:

- Mua TSCP bing tién mat do rit tam tng tién thudc quy ngan sach tu
Kho bac, can cur vao phiéu chi tién, ké toan ghi chi ngin sach xa chua hach toan
vao NSNN:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit (néu mua tai san bing tién mit).

Sau d6 lam thu tuc thanh toan tam ing vo1 Kho bac, chuyén sang chi hach
toan vao NSNN, cin cir vao Gidy dé nghi Kho bac thanh toan tam tng da duoc
Kho bac chdp nhan thanh toan, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

Co6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

- Truong hop 1lam 1€nh chi ngan sach chuyén khoan mua TSCBD, cin ctt vao
chig tir dwoc Kho bac chap nhén thanh toan, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

- Trudmg hop lap Gidy rit dy toan ngan sach chuyén khoan mua TSCP,
can ct vao ching tir duge Kho bac chap nhan thanh toan, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

Pong thoi, ghi:

C6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822).

- Tét ca cac trudng hop trén phai dong thoi ghi ting TSCD va ghi ting
ngudn kinh phi d hinh thanh TSCB, cin ctr hoa don, lap bién ban ban giao dua
tai san vao su dung, ghi:

No TK 211- Tai san ¢ dinh

C6 TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh tai san c6 dinh.

b) Céc cong trinh xdy dung co ban ctia xd hoan thanh bing ngudn vén dau
tu XDCB, ban giao dua vao st dung (truong hoc, tram xa, duong dién, cho, clu,
cdng,...), cin ¢t vao gia tri cong trinh duoc phé duyét quyét toan, 1a8p bién ban
ban giao TSCP dua vao sir dung, ghi ting tai san c6 dinh va ngudn kinh phi da
hinh thanh TSCD, ghi:

No TK 211- Tai san c6 dinh (nguyén gia)

C6 TK 466- Ngudn kinh phi d hinh thanh TSCB.
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¢) Khi nhan TSCD do don vi khac ban giao (tai san do cac HTX ban giao
hodc do cép trén ban giao cho x4, cin cir vao bién ban ban giao, ghi:

No TK 211- Tai san ¢6 dinh (nguyén gia)

C6 TK 214- Hao mon TSCD (s6 da hao mon)
C6 TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh tai san c¢6 dinh (gia tri
con lai).

Truong hop, khong c6 du céan cir xac dinh gia tri hao mon cua ting tai san,
thi Uy ban nhan dan x4 tién hanh dénh gia lai theo hién trang tai san. S6 liéu
danh gia x4c dinh l1a nguyén gia tai san ban giao cho Uy ban nhan dan xa quan
ly, ké toan ghi:

No TK 211- Tai san ¢ dinh (theo nguyén gia danh gia lai)

C6 TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCP (theo nguyén gia
danh gia lai).

d) Tiép nhén tai san c¢b dinh do duoc vién tro, tai trg, biéu, ting, cin cir vao
cac ching tr ¢6 lién quan xac dinh nguyén gia TSCD:

- Khi tiép nhan TSCP, cin ci vao bién ban ban giao tai san c¢d dinh, ké
toan ghi taing TSCD va nguén kinh phi hinh thanh TSCD, ghi:

No TK 211- Tai san c¢b dinh

Co TK 466- Ngué‘)n kinh phi da hinh thanh TSCD.

- Phan anh gié tri TSCD duoc vién tro, tai trg vao thu ngan sach xa chua
hach toan vao NSNN va chi ngin sach xa chua hach toan vao NSNN:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach todn vao NSNN

C6 TK 337- Thu ngéan sach xa chua hach toan vao NSNN .

- Lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngén sach TSCD dugc vién tro tai Kho bac,
cin ci vao Gidy x4c nhén vién trg, ghi:

+ Ghi thu ngén sach xa:

No TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.
+ Ghi chi ngén sach xa:
No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.

d) Cén cir vao két qua kiém ké va danh gia lai TSCP theo quyét dinh cla
Nha nuée, duge cdp co tham quyén phé duyét:

- Ghi bd sung nguyén gid nhitng TSCP chua ¢ trén s6 ké toan (theo so
lidu kiém ké danh gié lai)

No TK 211- Tai san ¢ dinh (theo nguyén gid kiém ké)

C6 TK 214- Hao mon tai san cd dinh (s6 hao mon thyc té)
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C6 TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD (gié tri con lai
ciia TSCP theo kiém ké).

- Ghi tang nguyén gia nhimg TSCD phai diéu chinh tang (d6i v&i nhimg tai
san da ghi sd ké toan, nhung gia danh lai cao hon gia da ghi so ké toan). Tong
hop nhiing tai san phai didu chinh ting nguyén gia trén co s& d6 xac dinh tong
nguyén gia phai diéu chinh ting va gia tri hao mon, gia tri con lai cua TSCD
phai diéu chinh ting tuong tng voi tbng nguyén gia diéu chinh tang.

No TK 211- Tai san c¢6 dinh (phin nguyén gia diéu chinh ting)

C6 TK 214- Hao mon TSCP (phan hao mon diéu chinh ting tng
voi phan nguyén gia tang).

C6 TK 466- Ngudn kinh phi dd hinh thanh TSCP (gi4 tri con lai
TSCP diéu chinh ting tmg v&i phan nguyén gia ting)

- Ghi giam nguyén gi4 cia nhiing TSCP phai dicu chinh giam (d6i véi
nhitng TSCD gia da ghi s ké toan cao hon gi4 trong bang gia kiém ké va danh
gia lai TSCP). Tong hop nhitng TSCD phai diéu chinh giam nguyén gia, xac
dinh tdng nguyén gia phai diéu chinh giam va gia tri hao mon, gia tri con lai cla
TSCP phai diéu chinh giam twong g véi phan nguyén gia diéu chinh giam.

No TK 214- Hao mon TSCD (s6 hao mon giam tmg v6éi phan nguyén gia
giam)

No TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD (gi4 tri con lai giam tmg
vGi phan nguyén gia giam).

C6 TK 211- Tai san cb dinh (nguyén gia TSCD phai diéu chinh
giam).

e) TSCD phat hién thira khi kiém ké, trong thoi gian chd quyét dinh xi 1y,
ké toan can cir vao két qua kiém ké dé ghi tang TSCD, ghi:

No TK 211- Tai san ¢6 dinh (Nguyén gia theo kiém ké)

Co6 TK 214- Hao mon TSCD (Gia tri hao mon)
C6 TK 466- Ngudn kinh phi dd hinh thanh TSCP (Gi4 tri con lai
theo kiém ké).

g) Néu TSCPD thira chua xdc dinh duge ngudn gbc, nguyén nhan va chua
c6 quyét dinh xir ly, ké toan phan anh vao cac khoan phai tra, ghi:

No TK 211- TSCP hitu hinh (Ghi theo nguyén gia kiém ké)

C6 TK 331- Cac khoan phai tra.

h) Khi c6 quyét dinh xir Iy ctia cdp c6 thim quyén, cin ctt vao quyét dinh
xu ly, ghi:

No TK 331- Cac khoan phai tra

Co cac TK lién quan.
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- Néu TSCD phat hién thira duge xdc dinh 12 tai san ctia don vi khac thi
phai b4o ngay cho don vi ¢ tai san do biét. Néu khong xac dinh dugc don vi
chu tai san thi phai bao cao Hoi ddng nhén dan va co quan tai chinh cung cap
biét dé xur 1y.

3.2- Ké todn giam tai sdn co dinh:

TSCD ¢ x4 giam do thanh ly, chuyén giao, nhugng ban,...

a) Truong hop thanh ly TSCD:

TSCP thanh 1y la nhiing tai san da bi hu hong khong thé stra chira duoc,
chi dugce thanh 1y TSCD khi dugc co quan ¢ thAm quyén cho phép, khi tién
hanh thanh 1y, x& phai thanh 14p hi ddng thanh 1y tai san. Hoi dong thanh 1y co
trach nhiém t& chiic viée thanh 1y va 1ap bién ban thanh 1y TSCD theo quyét
dinh thanh 1y tai san cta cép c6 thim quyén.

Can ¢t vao bién ban thanh 1y TSCD va cac chimng tir co li€n quan, ké toan
phan anh tinh hinh thanh ly TSCD nhu sau:

- Ghi giam TSCD thanh ly:

No TK 214- Hao mon TSCD (s6 dd hao mon luy ké)

Nog TK 466- Nguon kinh phi da hinh thanh TSCD (GT con lai ctia TSCD)

C6 TK 211- Tai san ¢ dinh (nguyén gia).

- Phan anh s6 thu vé thanh 1y, nhuong ban tai san cb dinh,

Ng TK 111- Tién mit (thu tién nhuong ban, thanh 1y bang tién mit)

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (thu tién nhugng bén, thanh ly
bang chuyén khoan)

No TK 311- Céc khoan phai thu (nhuong ban, thanh 1y chua thu tién)

C6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach todn vao NSNN .

- Khi 1am thu tuc ndp sb tién thu vé thanh 1y tai san ¢ dinh vao ngéan sach
nha nudce tai Kho bac:

+ Can ctr vao phiéu chi, 1ap gidy nop tién mit vao ngin sich, cin ctr giay
ndp tién da dugc Kho bac xac nhan chuyén cho xa, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 111- Tién mit.

+ Cén cir vao gié"ly ndp tién da dugc Kho bac xac nhén, ghi thu ngan sach
xa hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toén vao NSNN

C6 TK 714- Thu ngin sach xa hach todn vao NSNN.

b) Trudng hop nhuong béan TSCD:

Nhirng tai san cb dinh thuc su khong cin dung, xa c6 thé nhuong ban, Uy
ban nhén dan x3 1ap Hoi ddng danh gi4 @é xac dinh gia ban:
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- Khi ban thu dugc tién mat, 1ap phiéu thu nhap quy (khéng phai hach toan
chénh 1éch, x4c dinh ngay s6 ndp ngan sach), ghi:
No TK 111- Tién mit (néu thu tién mat)
Co6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .
- Cian cr vao phiéu chi lap gidy ndp tién ban TSCP vao Kho bac nha nuéc,
ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mt
- Cin cl vao gidy nop tién di duge Kho bac x4c nhan 1am thu tuc ghi thu
ngan sach xa hach toan vao NSNN, ghi:
No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.
- Ghi giam TSCD da nhugng ban, can cir vao bién ban nhugng ban tai san
cb dinh, ghi:
No TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCP (gia tri con lai)
No TK 214- Hao mon TSCP (s6 hao mon luy ké )
C6 TK 211- Tai san ¢6 dinh hiru hinh (nguyén gia TSCD).
¢) TSCD phat hién thiéu khi kiém ké, trong thdi gian che quyét dinh xtt 1y,
ké toan cin clr vao két qua kiém ké dé ghi giam TSCD, ghi:
Nog TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD (Gia tri con lai)
No TK 214- Hao mon TSCD (Gié tri hao mon)
Cé TK 211- Tai san cb dinh (Nguyén gid).
. d) Tai sén giam do khong du tiéu chuén chuyén thanh cong cu, dung cu,
ghi:
Ng TK 214- Hao mon TSCD (Gia tri hao mon)
Nog TK 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD
C6 TK 211- Tai san ¢b dinh
Déng thoi phan anh gia tri con lai cuia TSCD vao bén Ng TK 005 “Dung
cu lau bén dang str dung”.
d) Phan 4nh gié trj con lai ciia TSCP bi thiéu, mét phai thu hdi, ghi:
Nog TK 311- Céc khoan phai thu (Gia tri con lai)
C6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN .
e) Khi lam thi tuc ndp sb tién thu v& bdi thudmg vao ngan sach nha nudc
tai Kho bac:
- Can ctr vao phiéu chi, 1ap gidy ngp tién mat vao ngn sich, cin cr gidy
ndp tién da duogc Kho bac xac nhan chuyén cho x4, ghi:




