
BO TAI CHiNH CONG HOA X 'A HOI CHiJ NGHIA VIVT NAM 
DO lap — Tv do — Hunh pink  

Ha NOi, ngay 03 thong 10 nam 2019 S6: 70/2019/TT-BTC 

THONG TLS 

Huirng clan the dO ke toan ngan sach va tai chinh xa.  

Can cu Ludt Id toan ngay 20 thong 11 nam 2015; 

Can cn. Ludt Ng an Rich nha nu& ngay 25 thong 6 nam 2015; 

Can cir Nghi djnh so I74/2016/ND-CP ngay 30 thong 12 Tram 2016 cia 
Chinh phi quy clinh chi tilt va hithng cran thi hanh mot so dieu cna Ludt Ki 

toan; 
Can cn. Nghi clinh so 163/2016/ND-CP ngay 21 thong 12 ;lam 2016 cia 

Chinh phi quy dinh chi Wet thi hanh mot so clieu cia Ludt Ngan sach nha mrac; 

Can cn. Nghi clinh so 87/2017/ND-CP ngay 26 thong 7 nam 2017 cia 
Chinh phi quy clinh chlk Wang, nhiOn vy, quyen han va cau to chic cia BO 

Tai chinh; 
Theo di nghi cia Cyc truing Cyc Quan ly, giam sat ki toan, kiem toan; 

Bo truing Bo Tai chinh ban hanh Thong to htr6ng clan chi clO ke toan ngan 

sach va tai chinh 

CHU'ONG I 
QUILT DINH CHUNG 

Dieu 1. Phum vi ditu chinh 
Thong tu nay huang clan danh muc, bieu mau va phuong phap lap chirng 

ti'r Ice toan; danh muc he thong tai lchoan va phuong phap hach toan tai khoan 
ke toan; danh muc mau so va phuong phap lap so ke toan; danh muc mau boo 
coo, phuong phap lap va trinh bay boo coo tai chinh cua cac don vi thu'Oc doi 
tugng ap dung quy dinh tai Dieu 2 ThOng tu nay. 

Dieu 2. DOi tuo.ng ap dung 
ThOng tu nay ap dung di vai UBND xa, phuCmg, thi tran (sau day g9i tat 

la xa) thu(ic cac quan, huyen, thi xa, thanh phi (sau day g9i tat la huyen) cua cac 
tinh, thanh phi truc thut)c trung uong (sau,  day ggi tat la tinh) trong ca nu6c va 
cac tochirc, ca nhan khac có lien quan den eking tac ke toan ngan sach va tai 

chinh xa. 
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CH LING 

QUY DINH CU THE 

Dieu 3. Quy dinh ve chting tir ke toan 

1. Chung tir toan la nhang gidy to• va vat mang tin phan anh nghiep vi 
kinh ta, tai chinh phat sinh va da hoan thanh, lam can cir ghi so ke toan. 

2. Cac xa sir dung thOng nhdt mau chimg tir ke toan quy clinh tai Thong to 
nay. 

- DOi voi cac chung tir bat buOc (14,  hiu la BB) trong qua trinh thvc hien, 
cac xa khong dugc sira dOi biau mau chimg tir da quy dinh. 

- DOi voi cac chimg tir huong clan (1c5r hieu la HD) trong qua trinh thvc 
hien, cac xa dugc phep sira doi, bO sung bieu mau Ching tir phu hgp vOi nghiep 
vi kinh to tai chinh phat sinh. 

3. DOi vori mau chimg tir in san phai dugc bao quan can than, khong dugc 
a hu h6ng, mvc nat. Sec, Bi8n lai thu tien va giay to c6 gia phai dugc quan 13'7 
nhu tien. 

4. Danh mvc, mau va giai thich phucmg phap lap cac chUng tir ka toan quy 
Binh tai Phu lvc so 01 "He thOng chimg tir ka toan" kern theo Thong to nay. 
Doi voi nghiep vi kinh to phat sinh chua c6 chimg tir ka toan quy dinh tai phv 
lvc 01, cac xa lap chimg ka toan dam bao dap Ung tOi thiau 7 niSi dung quy 
dinh tai Dieu 16 Lust ka Wan. 

Dieu 4. Quy dinh ve tai khofin ke toan 

1. Tai khoan ke toan phan anh thuong xuyen, lien tic, c6 he thong ve tinh 
hinh tai san, tip nhan va sir dung nguin kinh phi do ngan sach nha nuot cap va 
cac nguin kinh phi Ichac; tinh hinh thu, chi hoat Ong, kat qua hoat d(ing va cac 
khoan khac or cac xa. 

2. Phan loai he thOng tai khoan ke toan: 
a) Cac tai khoan trong bang gim tai khoan tit loai 1 clan loai 9, dugc hach 

toan kep (hach toan but toan doi ung gift cac tai khoan). He thing Tai khoan ke 
toan trong bang phan loai va he thOng boa cac nghiep vi kinh to tai chinh theo 
not dung kinh fa, bao Om 26 tai khoan cap 1, trong do mot so"' tai khoan cap 1 
dugc chi tiat theo tai khoan cap 2 phil hgp yeti yeu cL quan1Si. 

b) Tai khoan ngoai bang dugc hach toan don (khong hach toan but toan d6i 
img gift cac tai khoan). CAC tai khoan ngoai bang Om 02 tai khoan: TK 005-
Ding ci lau ben clang sir ding va TK 008- Dv toan chi ngan sach. TK 008 lien 
quan clan ngari sach nha nuot dugc phan anh theo mvc lvc ngan sach nha nuefc 
va theo nien do ngan sach (nam truck, na'm nay). 

3. Van ding he thong tai khoan: 
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a) Cac xa can cir vao he thing tai khoan ke toan ban hanh tai Thong to nay 
d van dung tai khoan ke toan ap dung phu hgp vai hog d6ng cua xa. 

b) Cac xa dirge b6 sung tai khoan ke toan trong cac truang hgp sau: 

- Dugc b6 sung tai khoan chi tiet cho cac tai khoan da dugc quy dinh trong 
danh invc he thong tai khoan ke toan (Phu lvc s6 02) kern theo ThOng to nay de 

phvc vv yeu cAu quan 15/ cua xa. 
- B6 Tai chinh chap thuan bang van ban b6 sung tai khoan ngang cap vai 

cac tai khoan da dirge quy dinh trong danh mvc he th6ng tai khoan ke tan (Phu 

hic s6 02) kem theo ThOng to nay. 
4. Danh mvc he thing tai khoan ke toan, giai thich not dung, ket cAu va 

phuang phap ghi chep tai khoan ke toan cua xa quy dinh tai Phu lvc so 02 "He 
th6ng tai khoan ke toan" kern theo Thong tir nay. 

Dieu 5. Quy dinh ye so ke toan 

1. Cac xa phai mor s6 ke toan ghi chep, he th'ing va km gfu toan b6 cac 
nghiep vv kinh t6, tai chinh da phat sinh cua xa. Viec bao quan, hru tru so ke 
toan thkrc hien theo quy dinh cua phap luat ve ke toan, cac van ban có lien quan 
va quy dinh tai Thong to nay. 

2. Cac xa phai theo doi ngu6n thu, nhiem vv chi cila xa theo mvc lvc ngan 
sach Nha nu& va quy dinh ve tai chinh, ngan sach phvc vv cho viec lap bao cao 
quyet toan veri ngan sach nha nuerc va cac co quan c6 tham quyen. 

3. Cac loaf s6 ke toan 
a) Cac xa chi sir dung mot he th6ng s6 ke toan cho mot kST ke toan nam, bao 

gom s6 ke toan tong h9p va so ke tan chi tiet. Phai mor dAy du cac s6 ke toan 
tong h9p, so ke toan chi tiet va thvc hien day 6, clung not dung, trinh to va 
phuang phap ghi chep d6i vori tong mau s6 ke toan. 

b) Mau s6 ke toan tong h9p: 
- Nhat Ic5T - S6-  Cai ap dung cho cac xa thijc hien ke toan theo hinh thirc 

Nhat ky - S6 Cai, dung a phan anh tat ca cac nghiep vv kinh to tai chinh phat 
sinh theo trinh to tiled gian va he th6ng hod theo not dung kinh to tren cac tai 
khoan ke toan. S6 lieu tren Nhat k$T - S6 Cai phan anh tong h9p theo truth to 
thei gian tinh hinh tai san, ngutm kinh phi va tinh hinh sir dung ngu6n kinh phi. 

- S6 Cai tap hop va he thing hod cac nghiep vu kinh Ye, tai chinh phat sinh 
theo not dung kinh to tren tai khoan ke toan. S6 lieu tren S6 Cai phan anh tong 
hgp tinh hinh tai san, ngu6n kinh phi va tinh hinh sir dung ngu6n kinh phi. 

c) Mau s6, the ke toan chi tiet: 
S6, the 0 toan chi tiet dimg 6 ghi chep chi tiet cac nghiep vu kinh to tai 

chinh phat sinh lien quan an cac d6i tugng ke toan theo yeu cAu quan 1ST ma S6 

Cai chua phan anh chi tiet. S6 lieu ten s6 ke toan chi tiet cung cap cac th6ng tin 



4 At 

cu the phtic vu cho vi8c quan 15T tai xa va vi8c tinh, lap cac chi tieu trong bao cao 
tai chinh va bao cao quy& toan ngan sach nha nuot. 

Can cu vao yeu cau quan 13'r va yeu cau hach toan cua tang d6i Wong k8 
toan rieng biet, xa dugc phep chi tilt them cac chi ti8u teen so, the ke toan chi 
tilt de phvc vu lap bao cao tai chinh, bao cao quy& toan theo yeu cL quail 157. 

4. Trach nhi8m cua ngueri gift va ghi s6 ke" toan 
a) So ke toan phai dugc quan 1ST chat che, phan cong ro rang trach nhi8in ca 

nhan gift va ghi so. Nhan vien phix trach vi8c gift va ghi s6 ke toan phai chiu 
trach nhi8rn ve ni5i dung ghi trong so trong su6t thai gian gift va ghi s6. 

b) Khi có sir thay d6i nhan vien gift va ghi so, phix trach ke toan xa phai to 
chirc ban giao trach nhiem quan 1ST va ghi s6 ke toan gifra nhan vien k6' toan cu 
voi nhan vien ke's toan moi. Nhan vien k8 toan cu phai chiu trach nhi8m ve toan 
bO nhang not dung ghi trong s6 trong su6t thai gian gift va ghi s6 ke toan, nhan 
vien ke toan 	chiu trach nhi8m tir ngay nhan ban giao. Bien ban ban giao 
phai dugc phv trach ke toan xa 14,  xac nhan. 

c) Nhan vien giu va ghi s6 ka toan phai ghi chep kip then sau khi nghi8p vu 
kinh t6' phat sinh, phai dam bao 115 rang, day chit theo cac not dung dm mAu s6 ke 
toan. Thong tin, s6 lieu dugc ghi vao s6 ke toan phai dam bao chinh xac, trung 
thix, can cu vao chimg tir ke toan Wong ung diing de ghi s6. 

d) Vic ghi s6 kie toan phai thgc hi8n theo trinh to thai gian phat sinh cua 
nghi8'p vu kinh t6, tai chinh. ThOng tin, s6 lieu ghi teen s6 k6' toan cua nam sau 
phai ke t* thong tin, s6 li8u ghi tren s6 ke toan cua nam trirac lien lee, dam bao 
lien tic to khi 	s6 	khi khod s6. 

5. Ma s6' ke toan 
a) Nguyen tic ma s6 ke toan 
S6 ke toan phai dugc mop vao dL kST ke toan nam hoac ngay sau khi có 

quy& dinh thanh lap va bat dL hog dOng cua xa. S6 ke toan (kw mop d'au nam 
tai chinh, ngan sach mai de,chuyen s6 du tir s6 k6' toan nam chuy6'n sang va 
ghi ngay nghi8p vu kinh te, tai chinh mai phat sinh thul)c nam 	tir ngay 
01/01 dm nam tai chinh, ngan sach 

S6 lieu thu, chi ngan sach xa thu9'c nam truck phat sinh trong thin gian 
chinh ly quy& toan dugc ghi vao cac so k6' toan thu, chi ngan sach xa trong thai 
gian chinh ly theo doi cac tai khoan thu, chi, chenh tech thu chi ngan sach xa 
trong thei gian chinh 1y phixs v‘.1 lap bao cao quy& toan ngfin sach nha nuarc theo 
quy dinh. N‘su nghi8'p vu kinh to phat sinh thuOc nam hi8n hanh thi ghi s6 ke 
toan nam nay. 

b) Tnxang hop ghi s6 ice toan tren gi'Ay (thu cong), xa phai hoan thin thu 
tic phap 15/ cua s6 kes toan nlux sau: 

- D6i von s6 ke toan gong thanh quyL: 
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+ Ngoai bia (g6c ten ben trap phai ghi ten xa, giita bia ghi ten so, ngay, 

thang nam lap so, ngay, thang, nam Ichod so, h9 ten va chit 1ky dm ngtroi lap so, 
ngtrai phi trach ke toan va Chu tich Uy ban nhan dan xa 14 ten, clung dau; ngay, 
thang, nam ket thfic ghi so hoac ngay chuyen giao so cho nguei khac. 

+ Cac trang so ke toan phai danh so trang tir trang mot (01) den het trang so 
cu8i cimg, giita hai trang so phai clung diu giap lai cua xa. 

- Doi vori so to red: 
+ Diu moi so to raj phai ghi ro ten xa, so thir to cua timg to so, ten 

thang sir ding, h9 ten cim ngued giu so va ghi so ke toan. 

+ Cac so to rei truck khi sir di,mg phai dugc Chu tich Uy ban nhan dan xa 

14 xac nhan, dung diu va ghi vao SO clang 14 six' dung the ter red. 

+ Cac so to rOi phai sap xep theo thin to cac tai khoan ke toan, phai dam 

bao an toan va de tra cfru. 
c) Truing hgp lap so ke toan ten may vi tinh: 
Cac mau so ke toan teen may vi tinh phai dam bao cac yeu to cua so ke toan 

theo quy dinh cua phap luat ve ke toan. DOi viii s8 ke toan luu trit ten cac 

phuang den dien tir, Chit tich tJ' y ban nhan dan xa phai chin trach nhiem bao 
dam an toan, bao mat thong tin dit lieu va phai bao dam tra dru dugc dit lieu 
trong thoi han luu trCr. Rieng dui vii so ke -Wan tong hgp phai in ra giiy, clung 
thanh quyen va phai lam diy du cac thu tic quy dinh neu tai diem b, khoan 5 

Dieu nay. 
6. Ghi so ke toan 
a) Viec ghi so ke toan phai can Cu vao chUng tir ke toan, m9i so lieu ghi 

tren so ke toan phai c6 chimg tir ke toan chimg minh; phai dam bao so va chit ro 
rang, lien Ale c6 he thong, khong dugc via tat, khong ghi chOng de, khong dugc 

bó each clang. 
b) Phai thvc hien theo,trinh ghi chep va cac mau so ke toan quy dinh tai 

Phi lye so 03 "He thOng s8 ke toan" kem theo Thong tir nay. Khi ghi het trang 
so phai cOng so lieu cua timg trang de mang so Ong trang tru&c sang diu trang 
ice tiep, khong dirge ghi xen them vao phia ten hoc phia 

c) Truing hgp ghi so ke toan ten giay, phai dung mi,rc khong phai, khong 
dung imp do de ghi so ke toan. Neu khong ghi het trang so phai gach cheo phin 
khong ghi, khong tay xod, cam dung chit hod h9c de sera chfra. 

7. Khod so ke toan 
Khod so ke toan la viec c8ng s8 de tinh ra tong so phat sinh ben Ng, ben Co 

va so du cu joi lcST cua timg tai khoan ke toan ho'ac tong so thu, chi, ton quy, nhap, 

xuit, ton kho. 
a) KS,  lchoa sO toan 



6 
- So quy tien mat phai dugc thvc hi8n khod so vao cuti moi ngay. Sau khi 

lch6a so phai thvc hi8n dOi chieu gift so tien mat cilia Ice toan voi so quS7 cua thu 
quy va tien mat c6 trong ket dam bao chinh xac, Ichop dung. Rieng ngay cuoi 
thang phai lap Bang Earn ke quy tien mat, sau khi kiam ke, Bang Idam ke quy 
tien mat dugc 1uu ding voi so Ica toan tien mat ngay cuti ding dm thang. 

- St tien gui ngan hang, kho bac phai dugc thvc hi8n kb:5a so vao cuti 
thang de dti chiau s8 lieu voi ngan hang, kho bac; Bang dtii chiau so lieu voi 
ngan hang, kho bac (co xac nhan cua ngan hang, kho bac) dugc luu ding St tien 
giri ngan hang, kho bac hang thang. 

- Xa phai lchoa so ke toan tai thOi diem cuti kS7 ke Wan nam, tru6c khi lap 
bao cao tai chinh. Ngoai ra, xa phai lchoa so k8 toan trong cac tarZyng hop kiam 
ke got xuk hoac cac truOng hgp lchic theo quy dinh cua phap luat. 

b) Trinh to khod so ke toan 
(1) Dti voi ghi so ke toan teen gidy (thu cong): 
Buck 1: Kim tra, dti chiau truck khi khod so ke toan 
- Cuti IcST ke toan, sau khi da phan anh hat cac chimg to ke toan phat sinh 

trong kST vao so ke toan, Ica toan thvc hi'en doi chiau gala so lieu ten chi ng tir 
ke toan (nau an) voi so lieu da ghi so, gida so li8u cua ,cac so 	toan c6 lien 
quan, dam bao sir IchOp dung gitta so li8u tr8n chUng tir k8 toan voi so li8u trong 
mOt s8 ke toan va gift cac s8 Ice toan voi nhau. Thvc hi8n cong s8 phat sinh teen 
St Cai va cac so ke toan chi tik. 

- Can cir cac so, the ke toan chi fiat, lap Bang tong hop chi tit d6i voi 
nhimg tai Ichoan phai ghi teen nhieu s8 hoac nhiau trang so. 

- Thvc hi8n cong so phat sinh Nq, so phat sinh Co dm tat ca cac tai khoan 
ten St Cai hoac Nhat ky - St Cai dam bao Ichop dfing so li8u tong hop va chi 
fiat. Sau d6 thvc hi8n d6i chileu gift so li8u ten St Cai voi so li8u ten s6 ke 
Wan chi tit hoac Bang tong hop chi Tel, Oita so li8u cua ke toan voi so li8u ctia 
thu quy, thu kho. Sau khi xac dinh lchop dung so li8u, thvc hiesn lchod so ke toan. 
Twang hqp c6 ch8nh 18ch phai xac dinh nguyen nhan va xf.r 1$7 so chenh tech 
cho clan khi so li8u IchOp dung. 

Buck 2: Khod st 
- Khi lchod so phai ke mOt duOng ngang duoi dung ghi nghi8p vu cuai ciing 

cua kS,  ke toan. Sau d6 ghi "COng so phat sinh trong lck" phia duai dung da ke; 
- Ghi tip (long "St du cuti ky" (thang, quy, nam); 
Deng "St du cut3i k-Sr" tinh nhu sau: 

So phat So du. 
So the No• 	 sinh N9' 	

So phat  
cue).i lc)) 	= No' dau 	+ trong 	- 	sinh CO 

kS) 	 trong kP 



So du. 
So du Co = Co clau + • cum 

So phat 
sinh Co 
trong 

19)  

So phat 
- sinh Na 

trong Ig) 

cl• 

kY 
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Sau khi tinh dugc so du cila ti mg tai khoan, tai khoan nao du No thi ghi 
vao cot Ng, tai khoan nao du Co thi ghi vao cot Co. 

- Ghi tiep dung "COng so phat sinh luy ke tir dau nam"; 
- Ke 2 throng ke lien nhau cue k6t dr& viec khoa 
- D6i \Teri so chi tiet có ket cdu cac cot phat sinh Ng, phat sinh Co va cot 

"S6 du" (hoac nhap, xudt, "con lar hay thu, chi, "ton 	ghi so lieu cot so 

du (con lai hay eon) vao dung "Si du cu6i 14" cila cot "Si du" hoac cot "Ti5n 

quy", hay cot "Con lai". 
Sau khi khoa. sOke toan, nguiyi ghi so phai ky duasi 2 throng ke, nguoi phi 

trach ke toan kiem tra dam bao su chinh xac, can ai se 14 xac nhan. Sau do 
trinh Chi) tich t'Jy ban nhan dan xa lam tra va l4 duyet de xac nhan tinh phap 1ST 

cita so lieu khoa so ke toan. 
(2) DOi 	ghi so teen may vi tinh: 
Quy trinh khOa so ke toan tren ph'dn mem ke toan can dugc thiet lap dam 

bao va the hi'en cac nguyen tac khoa so de;i 	truong hop ghi so ke toan teen 

giAy (thit cong). 
8. Danh mijc so ke toan, mau so, huang an lap s6 ke toan theo Phij lic so 

03 "He tht:ing so ke toan" kem theo Thong tu nay. 

Dieu 6. Bao cao quyet toan 

1. Bao cao quyet toan ngan sach xa di'mg cue tong hop tinh hinh thu, chi 
ngan sach xa, dugc trinh bay chi tiet theo mic hie ngan sach Nha nuot cue cung 
cap cho HOi Sing nhan dan xa, bao cao phong tai chinh huyen va co quan co 

than' quyen khac. 
2. Cac xa lap bao cao quyet toan ngan sach theo quy chinh tai Thong tu so 

344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 dia. BO Tai chinh quy chinh ve quanlS,  ngan 

sach xa va cac hog dOng tai chinh khac cua xa, phuOng, thi tedn va cac van ban 
sira dOi, bei sung Thong tu so" 344/2016/TT-BTC. 

Dieu 7. Bao cao tai chinh 

1. Bao cao tai chinh dung a cung cap thong tin ve tinh hinh tai chinh, ket 
qua hog dOng va cac lung tin cita xa. Sau khi ket thfic kY ke toan nam, cac xa 

phai khoa so va lap bao cao tai chinh. 
ThOng tin bao cao tai chinh cua xa la thOng tin co soy cue tong hgp thong tin 

bao cao tai chinh nha nu& cho huyen. 
2. Nguyen tac, yeu cdu lap bao cao tai chinh 
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a) Nguyen tac: 
Vic lap bao cao tai chinh phai dugc can cd vao so lieu ke toan sau khi 

khoa so ke Wan. Bao cao tai chinh phai dugc lap dung nguyen tic, not dung, 
phucmg phap theo quy dinh va dugc trinh bay nhAt quan gala cac kST k6 toan, 
trueng hop bao cao tai chink trinh bay khac nhau gifra cac ky k6 toan thi phai 
thuy6t minh ro 13'T do.' 

Bao cao tai chinh phai c6 chir 4 cUa nguin lap, ph‘r trach ke toan xa va 
Chit tich t1' y ban nhan dan cua xa. Nguai 4 bao cao tai chinh phai chiu trach 
nhi6m ve not dung dia bao cao. 

b) Yeu 
Bao cao tai chinh phai dugc phan anh mot each trung thvc, khach quan v6 

not dung va gia tri cac chi ti6u bao cao; trinh bay theo bi6u mAu quy dinh ve tinh 
hinh tai chinh, kest qua hoat dOng va luu chuy6n tin cua xa. 

Bao cao tai chinh phai dugc lap kip th6i, dUng then gian quy dinh 
xa, trinh bay ro rang, de hi6u, chinh xac thong tin, so li6u k6 toan. 

Thong tin, s6 li6u bao cao phai dugc phan anh lien tvc, se:, li6u cua kS,  nay 
phai ke* tiep so li6u cua ky tnrac. 

3. KST lap bao cao 
Bao cao tai chinh dugc lap vao thoi di6m cu6'i ky k6 toan nam theo quy 

dinh cua Luat ka 
4. Trach nhi6m cfra cac xa trong vi6c lap bao cao tai chinh 
Cac xa phai lap bao cao tai chinh nam theo mdu bi6u quy dinh tai Phy luc 

s6 04, kern theo Thong to nay. 
5. Noi ne)p va tiled han nop bao cao tai chinh 
a) Nai 
Cac xa ni)p bao cao tai chinh cho Kho bac Nha nuov cap huy6n not xa giao 

dich, HOi dOng nhan dan xa, phong tai chinh huy6n va cac ca quan Nha nu& co 
tharn quy6n khac theo quy dinh cua phap luat. 

b) Thin han nOp bao cao tai chinh: 
Bao cao tai chinh nam cua xa phai dugc nop cho co quan có thAm quy6n 

trong thai han 90 ngay, ke to ngay ke't thirc kS,  k6 toan nam theo quy dinh cua 
phap luat ve k6 toan. 

6. Cong khai bao cao tai chinh 
Bao cao tai chinh dugc cong khai theo quy dinh cua phap 1u4t ye ke toan 

va cac van ban có lien quan. 
7. Danh mvc bao cao, mau bao cao, giai thich phucmg phap lap bao cao tai 

chinh neu tai Phu luc so 04 "H6 th6ng Bao cao tai chinh", kern theo Thong to 
nay. 
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Chuang III 

TO ClitrC THTJC HItN 

Dieu 8. Hqu lure thi hanh 

1. Thong ttr nay c6 hieu 	tix ngay 01 thang 01 nam 2020. 
2. ThOng ttr nay thay the Quyet dinh so 94/2005/QD-BTC ngay 12/12/2005 

dm B6 tai chinh ve cite do ke toan ngan sach va tai chinh xa va Th8ng ttr so 
146/2011/TT-BTC ngay 26/10/2011 dm B6 Tai chinh htrong clan stra doi, 136' 

sung Che d6 ke toan ngan sach va tai chinh xa ban hanh kern theo Quyet dinh so 
94/2005/QD-BTC ngay 12/12/2005. 

Dieu 9. Ti chtic than hieu 

1. au tich UST ban nhan dan xa, phtrOrng, thi trlan phai to chin thtrc hien 
nghiem chinh nhUng quy dinh trong Th8ng ttr nay. 

2. Cvc tru.6ng Ctic quan 1ST giam sat ke toan, kiem toan, V11 tnrOng Vu 
Ngan sach Nha nithc, TOng giant dOc Kho bg.c Nha ntr6c, Chanh van phong B6 
va Thu trtrong cac don vi lien quan thu6c B6 Tai chinh chiu trach nhiem phO 
bien, htrong dan, kiem tra va thi hanh Thong ttr nay./ 

Nyi nh On:t.  
- Ban Bi thu Trung trcrng Dang; 
- Thu Wong, cac Pho Thu Wong Chinh phit; 
- Van phong Trung trangva cac Ban dm Dang; 
- Van phong TOng Bi thu; 
- Van phong Chinh phil; 
- Van phong QuOc hOi; 
- Van phong Chit tich ntre/c; 
- Hoi dOng dan toe va cac Uy ban dm Queic PlOi; 
- Kim toan Nha !mac; 
- Cac BO, ca quan ngang BO, ca quan thuOc Chinh phu; 
- Ca quan Trung trang cua cac doan th& 
- Tea an nhan dan tOi cao; 
- Vien ki6m sat nhan dan tOi cao; 
- UBND, So Tai chinh cac tinh, TP true thuOc TW; 
- Cvc Kiem tra van ban (BO Ttr phap); 
- Cong bao; 
- COng thong tin din tit Chinh pith; 
- Cling thong tin din tir BO Tai chinh; 
- Cac dun vi thuOc va true thuOc BO Tai chinh; 
- Luu: VT, Cue QLKT (40 ban). 



Phu luc so 01 
HE THONG CHUNG Ti' KE TOAN 

(Ban hanh kem theo Thong tw so 70/2019/TT-BTC ngay 03/10/2019 
ctia Bo Tai chinh ) 

I. DANH AILJC CHUNG Tif KE TOAN 

STT Ten chirng tir So hieu 

Lo4i chting 
tir ke toan 

BB HD 

1 Bang ding hop chirng tit ke toan ding loci C01-X x 

2 Bang thanh toan tin luang, phu cap CO2-X x 

3 Bang thanh toan phu cap C05-X x 

4 Bien lai thu tin C27-X x 

5 Bang tong hgp bien lai thu tin C28-X x 

6 Phi6u thu C40-X x 

7 PhiL chi C41-X x 

8 GiAy de nghi thanh toan tam irng C43-X x 

9 Hop dong giao khoan C52-X x 

10 Bien ban thanh 1Y hop (18ng giao khoan C53-X x 

11 Bang ke ghi thu, ghi chi ngan sach xa" C60-X x 

12 Th8ng bao cac khoan thu cua xa C61-X x 

13 GiAy bao ngay cong lao Ong slang gop C62-X x 

14 Bang ke cac khoan &mg gop bang hien Vat C63-X x 

15 GiAy de nghi KBNN chuy'en s6 ket du ngan sach xa C65-X x 

16 Phi6u k6t chuyen s8 lieu tai khan C66-X x 

Ghi 	- KS,  hieu BB - Bat buOc. 

- KS/ h*1 HD - Huang dan. 
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II. MAU CHUNG T1f KE TOAN 

HUYEN 	 Mau so: C01-X 
UBND x  	(Ban hanh kern theo Thong to so 70/2019/TT-BTC 
Ma QHNS: 	 ngay 03/10/2019 cita BO Tai chinh) 

BANG TONG HOT CHUNG TU. KE TOAN CUNG LORI 

Ngay thang 	nam 

Lo4i chung 	 

NOi dung: 	  

s6. 	 

	

Dinh khoan: No: 	 

	

Co: 	 

STT 
Ch'ing tie 

N'tli dung chtimg tie A 	. So ben 
So Ngay 

A B C D 1 

COng 

NGUen LAP 
(4, Iv ten) 

KE TOAN 
(4, hp ten) 

Ghi chti: TOng h9p nhang chimg ter ding 1o4i, c6 ding nOi dung a ghi vao Nhat ky - S6 Cai 
theo quan he 1 No di5i frng voi 1 Co. 
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HUYEN 	 Mau s6: C05-X 
UBND XA 	  (Ban hanh kern theo Thong he se; 70/2019/TT-BTC 
Ma QHNS• 	ngay 03/10/2019 cila BO Tai chinh) 

BANG THANH TOAN PHV CAP 
Thong 	nom 	 

So: 	 

Co. 	 

STT Ho va ten Chtic vu 

Dia chi 
co' quan 
lam vie 

Wilk 
hrung 
gang 

Lwow 

TS,  l'' 
(%) 

htromg 
phu cap 

So den 
phu cap 

duvc 
huiiiag 

Ky 
nh4n 

A B C D 1 2 3 E 

ging x x x x x 

T6ng s6 tin (vi6t bang chit): 	  
(Thanh toan phy cap'  cho cac khoan phy cap clam tinh trong bang thank wan tVein Luang nhzi 
phy cap cho cac canbO kiem nhiem...) 

Ngay 	thong 	nom 

NGUtil LAP 
	

PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA 
(4, hp ten) 
	

(4, hp ten) 	(4, hp ten, gong call) 
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UBND QUAN, HUYt. N: 	 Mau C27-X 
DON VI THU• 	  (Ban hanh kern theo Thong to so 70/2019/TT-BTC 
Ma QHNS• 	ngay 03/10/2019 diet BO Tai chinh) 

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIVT NAM 
Eqic 14p - Ttr  do  - 11#nh phitc  

BIEN LAI THU TIEN 
(Ngoai cac khoan thu sir dung bien lai nganh Thui) 

Ngay thang 	n . 	
Quyen so: 
stS. 	  

H9 va ten nglxo•i n9p tien: 	  
Dia chi: 	  

STT Ten khoan thu S6 tien Ghi chit 

A B 1 C 

C(ing 

T6'ng s6 tin thu (vie't bang chi* 	  

NGUYLII NOP TIEN 
	

NGU'OT THU 
h9 ten) 
	

ho ten) 
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HUYEN 	 Mau sii: C28-X 
UBND X A 	  (Ban hanh kern theo Thong hi sá 70/2019/TT-BTC 
Ma QHNS• 	ngay 03/10/2019 cita BO Tai chinh) 

BANG TONG HOT BIEN LAI THU TIEN 
Ngely... thang... nom ... 

sty 	 

	

Sli bien lai 
	

Chia ra not dung thu 

s6 
	

Ngay 
	Ten lit) 
	

Se; teen 	•• • 
	

• • • 

thong 

B 

COng 

T6ng st) tin thu (vi6t bAng chit): 	  

NGUbl LAP 
(Kj,, hp ten) 
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HUYEN 	 Mau so: C40-X 
UBND XA 	  (Ban hanh kern theo Thong tu se') 70/2019/TT-BTC 

Ma QHNS• 	ngay 03/10/2019 cita BO Tai chinh) 

PHIEU THU 

Ngay thang 	nam 	 Quyen s6: 	 

	

s6. 	  

No: 	 

CO. 	 

H9 Ara ten nguari n9p lien. 	  
Dia chi: 	  
N9i dung: 	  
So tien: 	 (loci tin) 
(Viet bang chi): 	  
Kern theo: 	  

CHU TICH UBND XA 	PI11,1 TRACH KE TOAN 	NGtre1I LAP 
119 ten, (long d'ciu) 	 hc. ten) 	 (K.)% ho ten) 

Oa nhan du so n: - Bang so. 	  

	

- Bang chic 	  

	

Ngay 	thang 	nam 	 

NGU'd1 NOP 	 THU QUSLT 
hc,  ten) 	 (IC)5, h9 ten) 

+ Ty gia ngoai 	  
+ So tien quy 
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HUYV\I 	 Mau C41-X 
UBND XA 	  (Ban hanh kern theo Thong to so 70/2019/TT-BTC 
Ma QHNS• 	ngay 03/10/2019 cita BO Tai chinh) 

PHIEU CHI 

Ngay thong 	nam 	 Quyen so: 	 
s6. 	  

Co: 	 

H9 va ten ngtrai nh4n lien. 	  
Dia chi: 	  
NOi dung: 	  
So lien-, 	  (loai tien) 
(Viet bang chit): 	  
Kern thew 	  

CHU TICH UBND XA 	PHV TRACH KE TOAN 	NGU'O~I LAP 
h9 ten, gong dlzu) 	 (4, 129 ten) 	 (4, h9 ten) 

Da nh'an du s6 tien: - Bang so: 	  
- Bang chit. 	  

Ngay 	thong 	nam 	 

THU QUI' 	 NGUtfl NIWN TIEN 
(4, h9 ten) 	 ho ten) 

+ TS, gia ngoai 	  

+ SO tien quy dOi: 	  
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HUYtN Ma 7, u so A  : C43-X 
UBND X 'A 	  (Ban hanh kern theo Thong tar so 70/2019/TT-BTC 

Ma QHNS. 	ngay 03/10/2019 cna Bo Tai chink) 

GIAY BE NGHI THANH TOAN TAM tYNG 

Ngay 	thang 	nam 

- HQ va ten 	thanh town: 	  

- Bo phan (ho'ac dia. chi): 	  
- St) tin tam irng dugc thanh town theo bang dirOi day: 

Ditn giai SO titn 

A 1 

I. S'C') tiL tam irng 

1. S6 tam irng cac lkSi tnthc chug chi h6t 

2. St) tam ung ky nay: 

- PhiL chi s6 	 ngdy 	 

- Phi6u chi s6 	 ngdy 	 

II. S'(') tin d 	nghi thanh town 
.: 

1. Chirng tir: 	 so 	 

2. 	  

III. S6 thira tam irng 6 nghi nOp tra lai 

IV. St) thiL 6 nghi chi b6 sung 

ngay 	 

CHU TICH 
UBND X A. 
(K.), hp ten) 

PHU TRACH 
KE TOAN 
(M, hp ten) 

KE TOAN 
(K)5, hp ten) 

NGLYOT 
DE NGHI 
(I<j", hp ten) 



HUY :EN 	 Mau s6: C52-X 
UBND XA 	  (Ban hanh kern theo Thong to se; 70/2019/TT-BTC 
Ma QHNS• 	ngay 03/10/2019 ciia BO Tai chinh) 

HOT BONG GIAO KHOAN 

So
, 
. 	 

Can cir 	  
Can cir quy dinh dm UBND xd 4 	  
Can cir lc& qua ch9n khoan ngay 	thang 	nam 	  
Horn nay ngay 	thang 	nam .., tai 	  
Chung toi Om: 
MOt ben la UBND xi (ben giao khoan gyi tit la Ben A): 
Ong /Ba 	Chirc vv. 	Dai dien cho UBND xa" 	  
Ong/Ba 	Chirc vu: 	Phu trach k6 toan xal 	  
Co TK sO• 	 tai 	  
Mi)t ben la 	(ben nh4n khoan gyi tat la Ben B): 
Ong /Ba 	ChIrc vu: 	Dai dien cho 	  
Ong/ Ba 	Chirc vu: 	K4 toan tnrong 	  
Co TK sO• 	 tai 	  
CUng thoa thuan thOng nhat lcST 1c6t hop d6ng giao khoan voi cac dieu 

khoan sau: 
Dieu 1: 
- Ben A cho Ben B nhlan khoan 	trong tiled gian 	  
G6rn cac cong viec v6i not dung quy dinh nhu sau: 

2 	- 
Dieu 2: Theri han thgc hien hap d6ng: 
- Ngay bat du: 	  
- Ngay ke't thirc• 	  
Dieu 3: 
- Gia tri dm Hop d6ng Ben 	phai thanh toan cho Ben 	la 	dOng. 
Vi6t bang chit. 	  
- Phuang thirc thanh toan: 	  
- TheTi han thanh toan quy dinh nhu sau: 

Dieu 4: Trach nhiletn va quyen han miii ben 
1- Ben A, ben giao khotin: 



2- Ben B, ben nhijn khotin: 

Ditu 5: Cac cam Ic'e't chung: 
Hai ben cam k6t thtrc hien clay du cac quy dinh da ghi trong hop d6ng. Trong qua 

trinh thtrc hiri hop d6ng nL c6 gi wow mac 2 ben to trao d6i th6ng nhAt giai quy6t, 
nL ben nao vi pham se bi xir 1Sr theo ch6 d6 Hop d6ng kinh to da" quy dinh. 

Hop d6rig giao khoan duvc lap thanh 4 ban, c6 gia tri nhu nhau, m6i ben giu 2 

ban. 

DAI DIEN BEN 	 DA! DIEN BEN GIAO KHOAN 
NHAN KHOAN 

(K)5, h9 ten, gong (Pau) 	PHV TRACH KE TOAN 	CHU TICH UBND X -A 
(4, h9 ten) 	 h9 ten, (long c au) 
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HUYt:N 	 Mau so: C53-X 'X 	A 

UBND XA 	  (Ban hanh kern theo Thong tit so 70/2019/TT-BTC 
Ma QHNS• 	ngay 03/10/2019 cita BO Tai chink) 

BIEN BAN THANH LY HOP BONG GIAO KHOAN 

S6: 	 

Can cir Quyet,dinh so 	 ngay 	 thong 	nam  	viec thanh lap 
Ban thanh Hop dong giao khoan so: 	ngay 	thong 	nam 	 

M6t ben la: 	  

Va mot ben la: 	  

1- Ban thanh 1ST hop dling 

Ben A (ben giao khodn) 

Ong/Ba: 	Chirc vu• 	Dai dien cho UBND xa 	Ben giao khoan 

Ong/Ba: 	Chirc vu: 	Phu trach k"e' toan xa 	Ben giao khoan 

Ben B (ben nhein khodn) 

Ong/Ba• 	Chirc vu• 	Dai dien cho 	Ben nhan khoan 

Ong/Ba• 	Chirc vv. 	Dai dien cho 	Ben nhan khoan 

2- NOi dung thanh 1ST: 

NOi dung cong viec (ghi trong hop d6ng) da dugc thuc hien: 

Gia tri hop d6ng da thuc hien: 

Ben 	da tam irng (thanh toan) cho ben 	s6 lien la• 	d6ng (vi6t 
bang chit) 	  

S6 tin bi phat do ben 	vi pham hop d6ng: 	d6ng (vi6t bang chit) 

S6 tin ben 	con phai thanh toan cho ben 	la. 	d6ng (viec bang cliff) 

3- K6t 1u4n dm Ban thanh 157 h9p diing 

Bien ban thanh ly hop d6ng nay dugc lap thanh .. ban, m8i ben giit .... ban, c6 
gia tri nhu nhau. 

DAI DIEN BEN NH :AN KHOAN 
(K)), hp ten, eking ddu) 

Ngay 	thong 	;lam ... 

DAI DIEN BEN GIAO KHOAN 
PHV TRACH 	CHU TICH 

KE TOAN 	 UBND XA 
(K.), hp ten) 	h9 ten, clong dau) 
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HUYtN 	  
UBND XA 	  
Ma QHNS• 	  

Mau s6: C60-X 
(Ban hanh kern theo Thong tn. so 70/2019/TT-BTC 

ngay 03/10/2019 cita BO Tai chinh) 

BANG KE GM THU, GM CHI NG 'AN SACH XA 

A- Ph'An ghi thu 

Muc 

B 

Chuang 

A 

Tieu 
muc 

C  

Ching tir  
SO 	Ngay 
D 

Nii dung thu St) den 

1 E 	 G 

x x x COng x x 

B- PhAn ghi chi 

Chtrung Lo411 Khoan Muc 
Chting tie 
So Ngay 

Nio dung chi S6 den Tien 
muc 

E A 1 B C D G H I 

x x x COng x x x x 

(Kern theo 	chi mg tit gOc) 
So tien de nghi ghi thu ngan sach xa la • 	 
(Viet bang chir 	  
So tien de nghi ghi chi ngan sach xa la • 	 
(Vi6t bang chit 	  

UBND XA. 
Ngay 	thang 	nam 	 
PHU TRACH 	CHU TECH 

KE TOAN 	UBND XA 
(4, 119 ten) 	(4, h9 

clang dau) 

KHO BAC NHA NIX€%C 
Ngay 	thang 	n am 	 

KE T 0 AN KIEM SOAT GIAM DOC 
(4, ho ten) 	(4, 179 ten) 	(4, h9 ten, 

clang dau) 



14 

HUYEN 	 Mau sill: C61-X 
UBND XA 	  (Ban hanh kern theo Thong to so 70/2019/TT-BTC 
Ma QHNS• 	ngay 03/10/2019 cz'la BO Tai chinh) 

CONG HOA XA-  HQI CHU NGHIA VIET NAM 
D(Ic 14p - Tty do - 11#nh pht1c  

THONG BAO CAC KHOAN THU CUA XA- 

Kinh 	OnglBa: 	  
Dia chi: ()Com, thon, ap) 	  

Can cir vao: 	Ngay 	/ 	/ 	ciia• 	  

US,  ban nhan dan xa xin thong bao cho ong/Ba: 	  
ve cac khoan thu cua xa nom 	nhu sau: 

STT TEN CAC KHOAN THU 
Can 

thu 
cu de 

muc  

thu
tinh 

So 
lurig ,  

thu 

So phai thu 

Tien 
mat 

Hien vat, 
ngay ding COng 

tien So 
liro.ng 

Don 
gia 

Quy 
lien 

A B C 1 2 3 4 5 6 7=3+6 
I Cac khoan con nce cfla nain 

truOv 
1 
2 
II Cac khoan thu nam nay 
1 
2 
3 

__..._.. 

Tang Ong so tr'en (I + II) x x x x x 

Tong s6 tin thu la (Vi6t bang chit). 	  
D' nghi ong/Ba• 	/Alp cac khoan ten cho UBND xa vao ngay 	  
UBND xa uY nhini cho ong/Ba 	la 	an thu tivc ti6p tai cac hO. 
Sau khi nhan dugc thong bao nay, có khoan nao chua dimg, Ong/Ba phan anh 

ngay cho UBND xa" de xem xet dieu chinh kip thiri. 

Ghi chit: Cac ho luu giir thong bao 
nay de dOi chi6u voi the khoan da nop 

Ngay 	thong 	nam 
CHU TICH UBND XA 

ho ten, long dou) 



A D B C 1 

xxx COng 

HQ va ten Dia chi S6 cong di lam Ghi chit STT 
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HUYEN 	 Mau so: C62-X 
UBND XA 	  (Ban hanh kern theo Thong tu. so 70/2019/TT-BTC 

Ma QHNS• 	ngay 03/10/2019 dux BO Tai chinh) 

CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIVT NAM 
DOc 14p - Tly do - Hq,nh phtic 

GIAY BAO NGAY CONG LAO BONG DOING GOP 
St). 	 

Kinh girl. 	  

Ten toi la: 	 Chirc vu: 	  
Dia chi : 	  
Thgc hien guy& dinh 	dm UBND xd 	ye viec 	Toi xin boo 

so ngay cong lao Ong da huy dOng sir dung cho 	 , nInx sau: 

Ngay... thong.... nom... 
NGUtil KIEM TRA 
	

NGU'ell BAO 
(KY), lic. ten) 
	

(4), ho ten) 

TOng cong so cong dä huy dOng qui ra tien de lam thu tvc ghi thu, ghi chi ngan 
sach la• 	  

SO tien viet bAng chit• 	  

CHU TICH UBND XA- 
(Ky), 119 ten, dong de u) 

Ngay... thong... Warn ... 
PHU TRACH KE TOAN 

(K.), hp ten) 
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HUYEN 	 Mau so: C63-X 
UBND XA 	  (Ban hanh kern theo Thong tu. so  70/2019/TT-BTC 
Ma QHNS• 	ngay 03/10/2019 cita BO Tai chinh) 

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VItT NAM 
DO 14p - Tty do - Hph phtic  

BANG ICE CAC KHOAN BONG GOP BANG HItN VAT 
s6. 	 

Kinh giii• 	  

Ten toi la• 	  Chirc vv. 	  
Dia chi • 	  
Bac) coo cac khoan dung gop bang hin vat dung cho 	  

dm 	, nhu sau: 

STT Ho NIA ten Dia chi Ten 
hi0 v4 t 

SO 
luvng 

Chic C ir li5T 
dm ngtdri 
thing Op 

PhAn do ke toan ghi 

Don  Dom gia Thanh 

A B C D 1 E 2 3 

COng xxx xxx 

COng se) tin vi6t bang chir• 	  

NGU'en KIEM TRA 
(4, h9 ten) 

Ngay... than  g.... nom... 
NGUd1 BAO 
(Kji, h9 ten) 

Duy't gia tri hisn vat ghi thu ngan sach la • 	  de)ng. 

CHU TICH UBND XA 
(1(39, Iv ten) 

Ngay... thong... nom ... 
PHU TRACH KE TOAN 

(K.), 129 ten) 
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HUYEN 	 Mau so: C65-X 
UBND XA 	  (Ban hanh kern theo Thong tte so 70/2019/TT-BTC 
Ma QHNS• 	ngay 03/10/2019 cria BO Teti chinh) 

LONG HOA XA HO CHU NGHiA VIVI' NAM 
D(ic lap - Tv do - 11#nh ph&  

GIAY DE NGHI KBNN CHUYEN SO KET DU' NGAN SACH XA 
Nam: 

Kinh giri: Kho b4c Nha ntarc qu4n, huy0 	 

Can cir vao Nghi quyet so 	 ngay 	 cua HDND xa 	 1/6' vi& phe chuan 

quy& toan ngan sach nam 
- T6ng thu ngan sach xa nam 	la 	  
- T6ng chi ngan sach xa nam 	la 	  
- So 1(6t du ngan sach xa nam 	la 	  
UBND xa 	 d nghi KBNN 	 k6t chuy6n so k6t du ngan 

sach xa nam 	vao so thu ngan sach nam 	  
So tin 	  
Vi6t bang chi • 	  

PHU TRACH KE TOAN 
(K.), hp ten) 

Ngay 	thong 	nam 
CHU TICH UBND XA 
(K.), hp ten, dung deiu) 

Xac nh4n cua KBNN.... 

KE TOAN 	KE TOAN TRIfeiNG 	GIAM DOC KBNN 
(K.), ho ten) 	 (4, ho ten) 	(K.), ho ten, *Icing eau) 
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HUYEN 	 Mau so: C66-X 
UBND XA 	  (Ban hanh kern theo ThO'ng to s a 70/2019/TT-BTC 
Ma QHNS• 	ngay 03/10/2019 clia BO Tai chinh) 

PHIEU KET CHUYEN SO LIEU TAI KHOAN 

s6. 	 
Can cir vao 	  

Ke't chuy'en so 	to ben 	dm tai khoan vao ben 	dm tai khoan 

S6 tien• 	  

Dinh khoan: 

No•• 	 

Co• 	 

Ngay... thang.... neini... 
PHU TRACH KE TOAN 

(K.), ho ten) 
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III. GIAI THIGH NOI DUNG VA PHVONG PHAP LAP CHUNG 
Te KE TOAN 

BANG TONG HOP CHUNG TU KE TOAN CUNG LORI 
(Mau sa CO/-X) 

1. Muc dich 
Bang tang hgp chitng tir ke toan ding loai dung de tang hgp cac chimg tit 

ding loai c6 ding not dung kinh to phat sinh nhieu trong ngdy, de lam can cu ghi 
vao Nhat kST - So cai 1 clang theo quan he dai img 1 Ng dai img v6i 1 Co. 

2. Phtrung phap 14p va trach nhim ghi 
Bang tang hop chitng tit ke toan ding loai do ke toan lap. Hang ngay, can 

cu vao chimg tit ke toan co ding not dung kinh t6 (ding quan he dai ung) de ghi 
vao Bang tang hop chirng tit ke toan ding loai. 

Phai danh so va ghi ro: Ngdy thang, nam lap Bang tang hgp chung tit ke 
toan ding loai. 

Loai chUng tir: Ghi ro loai chimg tir dugc tap hop trong bang thuac loai 
chirng tir nao nhu phieu thu, phieu chi,... (trong phieu chi chia ra cac phieu chi 
tam Ung, phieu chi lien quan den hach toan chi ngan sach xa chua hach toan vao 
NSNN, phieu thu cac khoan thu ngan sach xa" chua hach toan vao NSNN, phieu 
thu cac khoan thu ha,... moi not dung lap rieng mat bang). 

Ghi ra quan he dai ixng cua loai ch-Cmg tir do Ng/C6. 
Moil chimg tit dugc ghi mat clang. 
- Cot A, B, C: Ghi so thir qt, so va ngdy thang cua chimg tilt. 
- Cat D: Ghi not dung dm chimg tit. 
- Cat 1: Ghi so tien tren m6i chimg tit 
'Jong Ong cat 1 tren Bang tang hop chirng tilt ke toan ding loai dugc ghi 

vao Nhat l(Sr - So Cai. 

BANG THANH TOAN TIEN LIAING, PHU CAP 
(Mau sa CO2-X) 

1. Muc dich 
Bang thanh toan tien Krung, phu cap la chirng tir ke toan lam can cu de 

thanh toan tien Krung, ph-kJ cap cho can ba chuyen trach va cong chirc cap xd, 
khoan trg cap cho can ba da nghi him nhung lam viec cho xa van dirge huang 
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trg Cap theo qui dinh hien hanh cua Nha nuac va de kiem tra viec thanh toan tien 

luong, phv cap cho can bO xa. 
2. Phu'o'ng phi') 14p va trach nhim ghi 
- Bang thanh toan tien luong, phv cap dugc lap hang thang, m'Oi. can 1)0 xa 

huang luang, phv cap dugc ghi 1 &rig. 
COt A, B : Ghi so thir tg, ho va ten ngueri dugc hi/Ong luong, phv cap. 
COt C: Ghi ma s6 ngach luong cua nhcing cong chirc cap xa dugc huong 

luang theo chirc danh. 
COt 1: Ghi he s6 luang theo bang luang qui dinh cho cac chirc danh 

chuyen mon. 
COt 2: Ghi he s6 phu cap cho cac chirc danh chuyen mon theo qui dinh 

hien hanh cua Nha nuarc. 
COt 3: COng he s6 luong va he s6 phv cap (cot 3 = cot 1 + cot 2) 
COt 4: Ghi mdc luang dugc hu6ng: Mgc luang = He s6 x long t6i thieu. 
COt 5, 6: Ghi cac khoan plav cap khac ngodi cac khoan phv cap theo long 

chirc danh da ghi 6 cot 2. VD S6 phv cap 5% mirc luang chirc vu d6i vai cac 
can 1)0 chuyen trach cua xa dugc tai cu hoc cac khoan phv cap cho can bO 
khong chuyen trach. 

COt 7: Ghi tong so luong, phv cap dugc huorng (cot 7 = cot 4 + cot 6). 
COt 8: Ghi se; tien BHXH tra thay luang trong cac truong hgp dugc huang 

BHXH theo qui dinh hien hanh cua Nha nu6c. 
COt 9, 10, 11: Ghi cac khoan phai trir (bao hiem xa hOi, bao hiem y to phai 

(long, cac khoan ng neu co) vao luang va phv cap va tinh ra tong s6 tien phai trir 
trong thang. 

COt 12: Ghi tong s6 tien luang, phv cap con lai dugc nhan cua m6i nguoi 
COt 12 = COt 7 - COt 11 

Hang thang, can dr vao danh sach can bO chuyen trach va cong chirc cap 
xa, 6 din dugc huang luang va phv cap de lap Bang thanh toan tien luang, phv 
cap trinh Chit'  tich UBND xa duyet. Tren co' so d6 lap lenh chi tien de rut tien tir 
tai khoan ngan sach ve xa de chi -Ira tien hang va phv cap. Khi chi tra luong va 
phi,' cap lap phieu chi d'6 xuat qu9 chi tra luang, phv cap cho timg ngueri. Khi 
nhan luong, phv cap timg nguai nhan phai kST ten vao bang thanh toan tien 
luang, phv Cap theo dUng dOng cua minh (OA D). Ngu6i nao chua l(ST la chua 
nhan luong, phi,' cap. 

Trueng hop xa con no luang, phv cap cua can bo thi cot D chua c6 chit" l(ST 
cua nguei nhan tien. 
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Sau khi phat Wang, phu cap xong bang nay dugc Bong. thanh quyen va ltru 
Lai & b6 phan ke toan. 

BANG THANH TOAN PHU CAP 
(Mau s a C05- X) 

1. Muc dich 
Bang thanh toan phu cap nham xac dinh khoan phu cap thang hoac quy 

dugc huarng ngodi luang (Khoan phu cap nay chua dugc tinh trong Bang thanh 
toan tien luang thang cua xa) cua nlifing can b6 kiem nhiem nhieu viec ding 1 
luc dugc huong Ow cap theo the d6, la ca sar de thanh toan tien phu cap cho can 
1316, cong ch&c cap xa dugc huoeng (Vi 	Phu cap can 136 tham gia ban quan 1ST 

du an). 
2. Phu'o'ng pilaf) 14p va trach nhina ghi 
Goc tren, ben trai dm Bang thanh toan Ow cap ghi ro ten huy'en, UBND 

xa va ma dan vi có quan he \Teri ngan sach clang kST. 
COt A, B, C, D: Ghi s6 thin tu, hg va ten, chic vu, dia chi ca quan lam 

viec cua tong nguoi dirge nhan phu cap 
C6t 1: Ghi mire Wang dang huarng (g6m ca Ow cap trach nhiem neu co) 
C6t 2: Ghi tST le (%) dugc htfang phu cap theo quy dinh (net' quy uOc tra 

c6 dinh hang thang theo mirc luang chung thi cot nay de trong). 
C6t 3: Ghi s6 tien phu cap timg nguari dugc hu&ng theo thang hoac theo 

quy. 
C6t E: Timg nguari kST nhan khi nhan phu cap. 
Bang thanh toan phi cap dugc lap 1 ban theo thang hoac theo quy va phai 

có day du cliff kST theo quy dinh. 

BIEN LAI THU TIEN 
(Mau C27-X) 

1. Muc dich 
Bien lai thu tien la chirng tir ke toan cua dan vi thu xac nhan 	ngu&i 

s6 tien da n6p va lam can c* de lap phieu thu, n6p tien \Tao quy hoac n6p 

tien thang \Tao Kho bac. 
Bien lai thu tien dugc dung lam cluIng tir ghi thu cac khoan (long gOp cua 

nhan dan khi UST ban nhan dan xa hoac cac ca quan thu dugc cap có tham quyen 
cho phep dimg ra huy dOng nhan dan &rig gOp. 
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2. Phtrung phap 14 va trach nhi'm ghi 
Phuang phop ghi: 
- Ghi ro ten don vi thu a goc teen ben trai (ten co quan thu hoac ten xa, 

phidyng, thi tran), (long dau treo dm don vi thu hoac xa., phuong, thi tan. 
- Ghi s6, ngdy, thong, nom lap bien lai 
- Ghi rO ho ten, dia chi ngu6i n6p tien 
- C6t A: Ghi s6 this tir tirng khoan thu 
- C6t B: Ghi ten khoan thu (thu Ung h6 d6ng bao bi bdo hit, thu quy ph6ng 

ch6ng bao tut, thu tien lao d6ng cong ich...). Bien lai thu tien c6 the dung de thu 
1 khoan hoac nhieu khoan ciing 1 Hie, rn6i khoan thu ghi 1 clang. 

- C6t 1: Ghi s6 tien thu dugc cim tong khoan thu. 
- C6t C: CO the ghi 1 s6 chi tieu phuc vu cho each tinh s6 tien dia khoan 

thu hoac cac ghi chit can thiet. 
Sau khi lap va thu tien xong, ngu6i n6p tien va nguoi thu tien ding ky va 

ghi di ho ten vao tirng lien bien lai. 
Bien lai thu den do nguai true tier) di thu lap du 3 lien b&'ng each dot giay 

than viet 1 lan. N6i dung, s6 tien tong khoan thu va tong s6 tien thu viet bang 
chit ten bien lai ciia. 3 lien phai nhu nhau: 

- Lien 1: Lau a cu6ng 
- Lien 2: Giao cho ngu6i n6p tien 
- Lien 3: Giao cho ke toan giir de hach toan. 
Sau khi thu tien, ngu6i thu tien can cu tang s6 tien thu dugc, tong hop lap 

Bang ke cho timg khoan thu de ke toan c6 can cir lap phieu thu, ngu6i thu n6p 
tien vao quy. 

D6i vOi cac s6 bien lai in hOng (in khong ro, rach hoac dOng thieu lien) 
hoac viet sai phai gach elle° tat ca cac lien va khong dugc xe rai ra khoi cu6ng. 

Ngu6i di thu phai sir dung bien lai tir so nh6 den s6 16n, sir dung het 
quyen nay sang guy& khac. Sau khi sir' dung het 1 quyen bien lai ngir6i di thu 
phai n6p lai cu6ng bien lai (g6m cac lien luu va tat ca cac s6 in h6ng, viet sai) 
cho Ice toan de guy& toan bien lai voi co quan tai chinh. 

Viec in, quan ly va phat hanh bien lai thu tien theo quy dinh hi'en hanh. 
Bien lai &rig thanh quyen, phai dugc danh s'6 hieu quyen, trong m6i 

guy& phai in s6 hieu till-1g se) bien lai lien tuc tir dau quy6n cl6n cu6i quyen bang 
hinh thirc in s6 nhay lien tqc cho 1 seri. Truong hop don vi khong to in thi khi 
nhan hoac mua bien lai cila co quan Tai chinh ve phai lap Phieu nhap kho, ghi 
s6 kho va bao quan nhu tien, tranh de that lac bien lai. Tn.rov khi sir dung phai 
ghi rO ten don vi sir dung (xa, phuemg, thi tan hoac co quan thu) va dong dau 
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treo cua don vi minh (dau cua UBND xa, phireng, thi tran hoac dau dm co quan 
thu) vao g6c tren ben trai dm lien 2. Khi pilot bien lai ra sir dung phai lap Phieu 
xuat kho ghi r6 kST hieu tirng quyen, g6m tir so nao den s6 nao (nen 1316 tri 1 
ngired c6 the nhan nhfing quyen c6 s6 thin tir lien nhau), sau khi phat bien lai 
phdi ghi vao S6 Theo doi linh bien lai va tien da thu de theo doi den khi thu h6i 

cu6ng bien lai. 
- Thanh boan bien lai: 
+ Ngired di thu sau khi nhan bien lai phai giu gin bien lai can than, sir 

dung xong phai thanh toan bien lai 	xa ve so bien lai da nhan, da sir dung va 

s6 tien da thu, cla n6p cho xa. 
+ Xa hoac co quan thu phai thanh toan voi co quan Tai chinh ve s6 bien 

lai da nhan, s6 dd six dung, s6 bien lai h6ng, s6 tien da thu, da n6p. 

- X* 1ST khi bi mat bien lai: 
+ Twang hop mat bien lai thu tien, don vi, ca nhan lam mat phai bac) cao 

ngay 	co quan Tai chinh cap bien lai va co quan Cong an de co bien phap 
truy tim va ngan chan vi'ec lgi dung bien lai bi mat. 

+ Bien lai thu tien bi mat phai b6i hoan bang tien cho rn8i so bang s6 thu 
cao nhat dia bien lai thu tien cho quy ding loai trong thi gian 1 thang ke tir 
ngay phat hien bi mat ve truOc tai dia ban Huyen, Thi xa hoac Wong throng. 
Mirc 136i thirimg vat chat th*c hien theo qui dinh tai Nghi dinh 41/2018/ND-CP 
ngay 12/03/2018 cila Chinh ph* quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh 
vkrc ice toan, kiem toan d6c lap. Tnxeng hop vi pham nghiem trong gay that thoat 
thi bi truy cuu trach nhiem hinh s*. Ngodi ra, ngireyi cle ton that bien lai thu tien 
con bi xet xir phat hanh chinh theo quy dinh hien hanh. 

+ Trirong hop da xir 1ST b6i thireyng vat chat, ne'u phat hien nhang bien lai 
bi mat ma dua ra sir dung thi phai truy xet va bat b6i thireyng vat chat o mire cao 

hon truac tuST theo mire d6 vi pham. 
+ Truang hop ton that bien lai do khach quan nhu: Bao hit, hod hoan bat 

ng6., bi ke gian uy 	hoac vi pham lan dau mire d6 thiet hai it, MST theo tirng 

truang hop di the, c6 the dugc xet giam hoac mien b6i thuong vat chat. 

+ Truang hop mat bien lai da sir ("wig ma throng six chimg minh dugc day 
du s6 tien da thu va n6p het tien vao quy thi &roc mien b6i hoan vat chat. 

Tham quyen xir phat dugc th*c hien theo qui dinh tai Nghi clinh 
41/2018/ND-CP ngay 12/03/2018 dia Chinh phu quy dinh xir phat vi pham hanh 

chinh trong linh v*c ke toan, kiem toan d6c lap. 
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BANG TONG HOT BIEN LAI THU TIEN 
(Mau so C28-X) 

1. Muc dich 
Bang tong hgp Bien lai thu tin nham misc Bich ke va phan loci, tong hgp 

s6 thu tren Bien lai theo timg khoan thu plivc vu cho viec hach toan chi tit thu 
cua k6 toan xa. 

2. Phirang phap 14p va trach nhqm ghi 
Bang nay do can b6 xa di thu lap ngay sau khi thu tin va giao bien lai cho 

ngixeri n6p ti6n. 
Bang tong hgp bien lai thu tin lap hang ngdy, ghi s6 va ngdy, thang, nam 

lap. 
- Moi bien lai ghi 1 (long 
+ COt A, B ghi so, ngay thang cua bien lai 
+ COt C: Ghi ten ngirad nOp 
+ COt 1: Ghi tong so tren cua ca bien lai 
+ Tir cOt 2 d6n cOt 5: Can cu vao s6 tin thu dixgc cua timg khoan thu tren 

bien lai de ghi vao tang cOt Mang img. 
- Ghi h6t s6 bien lai nay d6n s6 bien lai khac (ghi lien tvc tir s6 nho d6n s6 

lon) 
- Cu6i ngdy cong tong s6 tin cua timg cOt theo timg khoan thu va cua tat 

ca cac s6 bien lai dal thu trong ngay. S6 tin tong cong tren Bang tong hgp phai 
khop dung voi so tin thisc t6 thu thrgc. 

- Can dr vao s6 lieu tong cong, k6 toan lap phi6u thu de nhap qu-y. Tnrerng 
hgp nhang xa, thi trAn o gAn kho bac, k6 toan can cir vao bang tong hgp lap giAy 
nOp tin vao ngan sach bang tin mat hoac giay n6p tin vao tai khoan a can b6 
thu nOp tin mat vao thang kho bac (tnrong hgp nay khong phai nhap tin mat 
vao qu5i cua xa). Can dr vao chimg tir k6 toan ghi vao cac tai khoan va cac s6 k6 
toan c6 lien quan. 

PHIEU THU 
(Mau so C40-X) 

1. Muc dich 
Nham xac clinh s6 tin mat thirc t6 nhap quS7 va lam can cir de thu qu-y thu 

ti6n, ghi s6 qu-y, k6 toan ghi s6 k6 toan cac khoan thu c6 lien quan. M9i khoan 
tin Viet Nam, ngoai to nhap qu-y au phai lap Phi6u thu. 1)6i veri ngoai to tnroc 
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khi nhap quSi phai thrgc kiem tra va lap "Bang ke ngoai te" dinh kern vai Phieu 

thu. 
2. Phirong phap lap va trach nhqm ghi 
Phieu thu phai &mg thanh quyen, so Phieu thu phai clanh lien tqc trong 1 

kY ke toan. 
Goc tren, ben trai cua phieu thu phai ghi ro ten huyen, UBND xa va ma 

dan vi có quan he voi ngan sach. 
Ghi ro ngay, than g, nam lap Phieu; ngay, than g, nam thu tien. 

- Ghi ro h9 ten, dia chi ngugi nOp tien. 
- D6ng "N'ei dung": Ghi ro not dung nOp tien. 

- Dong "Si 	Ghi s6 tien n6p quST" bang s6 va bang chit, ghi ro dan vi 

tinh la d6ng Viet Nam. 
- D6ng tiep theo ghi chirng tit ke toan khac kern theo Phieu thu. 
Ke toan lap Phieu thu ghi day du cac not dung va kY vao Phieu thu, sau do 

chuyen cho ph-kr trach ke toan soat xet, chu tich Oy ban nhan dan xa ky duyet, 

chuyen cho thir qu5T lam thir tuc nhap qu".y. Sau khi da nhan du s6 tien, thir qu5,  

ghi s6 tien thuc to nhap qu'S,  vao Phieu thu tnxoc khi ky ten. 
Phieu thu thrgc lap thanh 3 lien: 
Lien 1 luu o nai lap phieu. 
Lien 2 thir quSr" dung de ghi s6 qu'9 va chuyen cho ke toan ding vOi chUng 

tir ke toan kirk de ghi s6 ke toan. 
Lien 3 giao cho ngugi nOp tien. 
Tn.rang hop ngugi nOp tien la dan vi hoc ca nhan o ben ngoai xa thi lien 

giao cho ngugi n6p tien phai dons du xa. 
Chu fi: Neu la thu ngoai to phai ghi ro tSi gia ngoai to tai then diem nhap 

qu5i de tinh ra tong s6 tien theo dan vi d6ng Viet Nam de ghi s6. 

PHIEU CHI 
(Mau s6 C41-X) 

1. Muc dich 
Nham )(de Binh cac khoan tien mat, ngoai to thuc to xulat quy lam can dr 

de thir quy xu'At quy, ghi s6 qu9' va ke toan ghi s6 ke toan. 

2. Phuvng phap lb va trach nhi'01 ghi 
Phieu chi phai (long thanh quyen, s6 Phieu chi phai danh lien tvc trong 1 

kY ke toan. 
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Goc tren, ben trai cua Phieu chi ghi ro ten huyen, UBND xa va ma don vi 
có quan he vOi ngan sach. 

Ghi ro ngay, thang, nam lap Phieu; ngay, thang, nam chi tien. 
- Ghi r6 h9 ten, dia chi ngithi nhan tien. 
- Dong "NOi dung": Ghi r6 not dung chi tien. 
- D6ng "S6 tien": Ghi s6 lien xudt quy bang s6 va bang chit, ghi r6 dun vi 

tinh la d6ng Viet Nam. 
- Dong tiep theo ghi s6 hoc loci chirng ke toan khac kern theo Phieu 

chi. 
Ke toan lap Phieu chi ghi day du cac not dung va IcST vao tirng lien, chuyen 

cho phki trach ke toan soat xet va chit tich Uy ban nhan dan xa ky duyet, sau do 
chuyen cho thu quST' de xuat quy. Sau khi nhan du s6 lien, ngtrai nhan tien phai 
ghi s6 tien da nhan bang s6 va bang chit, ky, ghi ro h9 ten vao Phieu chi. 

Phieu chi dirgc lap thanh 3 lien: 
Lien 1 kru o noi lap phieu. 
Lien 2 thu qu'sy dung de ghi so quSi va chuyen cho ke toan ding voi chimg 

tit ke toan khac de ghi s6 ke toan. 
Lien 3 giao cho ngtr6i nhan tien. 
D6i voi lien dung de giao dich thanh toan vai ben ngoai thi phai gong dart 

cira xa. 
Chu y: Neu la chi ngoai to phai ghi ro tS7 gia ngoai to tai th6i diem xudt 

qu'S-T de tinh ra tong s6 tien theo don vi d6ng Viet Nam de ghi s6. 

GIAY DE NGHI THANH TOAN TAM eNG 
(Mau C43-X) 

1. Mtic dich 
Giay de nghi thanh toan tam img la bang liet ke cac khoan tien da nhan 

tam img va cac khoan chi a nghi thanh toan cua ngtr6i nhan tam tang, lam can 
cir thanh toan s6 tien tam img va ghi s6 ke toan. 

2. Phtro'ng phi') 14p va trach nhi0-1 ghi 
Goc teen, ben trai cua giay de nghi thanh toan tam img ghi ro ten huyen, 

UBND xa va ma dun vi có quan he vad ngan sach. Phan dau ghi ro ngay, thang, 
nam, ho ten, 1)6 phan cong tac hoac dia chi dm nguoi thanh toan. 

Can cir vao chi tieu cua OA A, ka toan ghi vao OA 1 nhu sau: 
Phan I - So tien tam Img: G6m se) tien tam irng cac kY tnrov chin chi het 

va s6 tam img ky nay. 
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Muc 1: St) tam irng cac ky tn.rac chua chi het: Can c* vao &mg s6 du tam 
*ng tinh den ngdy lap phieu thanh toan tren se) ke toan de ghi. 

Muc 2: S6 tam irng kSi.  nay: Can cu vao cac Phieu chi tam irng de ghi. Me3i 
Phieu chi ghi 1 clang. 

Phan II - S'6 tien de nghi thanh toan: Can c* vac) cac chimg tir chi tieu cua 
nguai nhan tam -*rig de ghi. Moi chdng PI chi tieu ghi 1 d6ng. 

Phan III - S6 thira tam irng de nghi n9p tra lai: Ghi so khong s* dung het, 
n9p lai xa. 

Ph'an IV - Se) thiau 6 nghi chi b6 sung: Ghi s9 tien con dugc thanh toan. 
Giay de nghi thanh toan tam Ung do ke toan lap, chuyen cho phu trach ke 

toan soat xet va chu tich Uy ban nhan dan xa duyet. Ngu6i 6 nghi thanh toan kS/ 
xac nhan truck khi nhan hoac n9p tra lai tien. Giay de nghi thanh toan tam img 
kern theo chung tir g6c dtrac dung lam can cu ghi so ke toan. 

Phan chenh Fedi lien tam irng chi khong het phai lam thii tuc thu h6i n9p 
quy hoac trir vao luang. Phan chi qua so tam irng phai lam thA tuc xuat quy tra 
lai cho ngu6i tam irng. 

HAP BONG GIAO KHOAN 
(Mau sj C52-X) 

I. Muc dich 
Hap 6ng giao khoan la ban ky ket gitta UBND xa. (nguoi giao khodn) voi 

ngu6i nhan khoan ye cong viec giao nhan khoan, kh6i hxang cong viec, not 
dung cong viec, th6i gian lam viec, trach nhiem, quyen lgi m8i ben khi thgc hien 
cong viec do. Hgp dong giao khoan la ca so de UBND xa va ngu6i nhan khoan 
thuc hien thanh toan 	nhau. 

2. Phuvng phap 14p va trach nhqm ghi 
- Ghi re' ten huy'en, xa va s6 hap demg giao khoan. 
- Ghi ro can c* nhang quy dinh cua xa ve not dung giao khodn. 
VD: Can cu vao Quyet dinh cua xa se) 05/UBND ngay 15 thang 1 nam 

2019 ve viec giao khoan cham soc vixen cay an qua oh xa. 
- Ghi r'6 ngdy, thang, nam va dia chi dm nai thod thuan va lap hap d6ng 

giao khoan. 
- Ghi ro h9 ten, chdc vu cUa ben dai dien ben giao khoan (ben A) va ben 

nhan khoan (ben B). 
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Dieu 1: Ghi ro ten cong vi& giao khodn, not dung cong viec, yeu cau va 
diet' kiL ben A giao khoan cho ben B; trach nhiem cua timg ben d6i voi not 
dung cong vi& giao khodn. 

VD: UBND xa giao khoan cho 'Ong Nguyen Van A nhan khoan quail 1S/ 
ben do dm xa voi not dung cong viec va dieu kien, trach nhiem nhu sau: 

Dieu 2: Thad gian th?c hiL hop d6ng: Ghi ro ngay, thang, nam bat dau va 
ngdy, thang, nam ket thlic hop d6ng. 

Dieu 3: Ghi ro s6 tin bang s6 va bang chit ma ben giao khoan va ben 
nhan khoan phai thanh toan cho nhau theo cac (lieu kiL hgp d6ng ky ket. 

Phucmg thirc thanh toan: Ghi ro phuang thuc thanh toan bang tien mat, 
thanh toan bang hiL vat quy theo gia tri tai thoi diem thanh toan. 

- Thai han thanh toan: Ghi ro thin gian thanh toan gia tri hop d6ng. 
+ Thanh toan lan 1 vao then gian. 	 
+ Thanh toan fan 2 vao tiled gian. 	 

Dieu 4: Trach nhiLi va quyen lgi moi b8n: 
- Ghi ro trach nhiem va quyen lgi dm ben giao khoan (ben A) nhu dieu 

kien lam viesc, dieu kiL de thanh toan, not dung phat hop d6ng. 
- Ghi ro trach nhiem va quyen lgi cila ben nhan khoan (ben B) nhu: Trach 

nhiem thgc hiL nhimg dieu cid ghi trong hop d6ng (phai n6p cho xa nhi-mg 
khoan gi va chin nhfing khoan chi phi gi) va nhang quyen lgi dugc hugng nL 
thirc hiL tot nhang dieu cid thoa thuan gifia 2 ben da &nye ghi trong Imp d6ng 
hoac not dung xir phai neu khong thgc hiL dung nhfing dieu dal thoa. thuan. 

Dieu 5: Nhang cam ket Chung ma 2 ben phai thuc 
Hgp d6ng lap xong dai dien ben giao khoan va ben nhan khoan ding k9, 

ghi ro h9 ten, clong dAu (nail co) 
Hgp c16ng dugc lap thanh 4 ban: 
- Ben A gill 2 ban 
- Ben B gill 2 ban. 

BIEN BAN THANH LY HOT BONG GIAO KHOAN 
(Mau so C53-X) 
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1. Muc dich 
Bien ban thanh ly hop gong la chimg k'e toan xac nhan so lugng, chat 

lugng cong vies va gia tri cila hop gong da thuc hien, lam can cir de hai ben 
thanh toan va cham dirt hop gong. 

2. Plum:mg phap 14p va trach nhiem ghi 
- Ghi 16 so, ngdy, thang, nam cua Quyet dinh thanh lap Ban thanh 1ST hgp 

deng va ghi so, ngay, thang, dam dm hop gong dirge thanh 1Y. 
- Ghi ro ten dan vi kY, nhan hgp dOng; nL hop dOng giixa UBND xa vii 1 

ca nhan nao do thi ghi ro ho ten va dia chi efia nguai kY hop ding do. 
M fIC 1- Ban thanh ly hpp clang 
Ghi ro ho ten, eh& IT cua nhang ngued dugc dai dien cho ben giao khoan 

va ben nhan khodn. 
M (IC 2- N'Oi dung thanh ly 
- Ghi ro khi lugng cua tong cong viec thuc hien dirge den thai diem 

thanh 1ST hgp ciOng. 
- Ghi ro gia tri hgp deng thue hien den thai diem thanh ly hgp deng. 
- Ghi ro so tien bang so va bang chit ma hai ben da thanh toan cho nhau tit 

khi ky hgp dOng den ngay thanh ly hgp deng (cho y ghi ro dan vi nao thanh toan 
cho don vi nao). 

- Ghi ro trach nhiem cua tirng ben vi pham hgp ding va so tien 1341 phat do 
vi ph4m hgp dOng. 

- Ghi ro so tien bang so va bang chit dan vi nay phai thanh toan cho don 
vi kia (theo tinh toan trong hgp deng, nghiem thu cong viec va so tien da thanh 
toan tnrac cho nhau) den khi tat toan hgp deng. 

M fIC 3- Idt loan am Ban thanh ly hop cfong 
Sau khi kiem tra thrc to viec thuc hien hgp dOng, ket qua thirc hien hop 

deng, Ban thanh 1ST hgp dOng dua ray kien ket luan: ' kien ket Juan ro tirng not 
dung cu the ve khi prong tillre hien, danh gia chat ltrgng thtrc hien va ki'L ngh1. 

Bien ban thanh ly hop deng giao khoan dirge lap thanh 4 ban m'Cii ben gift 
2 ban dinh kern voi ban hop &Ong dirge thanh 1Y. Bien ban thanh ly hop deng 
giao khoan do ben giao khoan lap, phai co day du chit kY dm ben giao va ben 
nhan thirc hien hop dOng moi eó can eir phap ly va du diet' kiL de thanh 1ST hgp 

deng. 

BANG Id GHI THU, GHI CHI NGAN SACH XA- 
(Milu so C60-X) 
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1. Muc dich 
Bang ke ghi thu, ghi chi ngan sach xa dung cho nhang xa c6 thu ngan 

sach bang hie;ti vat, ngay cong lao dOng va nhimg xa o xa Kho bac di lai kho 
khan &roc phep gift 1 se) khoan thu ngan sach de lai chi ngan sach tai xa, lam 
chirng tir de Kho bac ghi thu, ghi chi ngan sach xa tai Kho bac. D'Ong tiled la 
chimg tir de ke toan xa chuyen cac khoan thu ngan sach xa chua hach toan vao 
NSNN va khoan chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN sang hach toan thu 
ngan sach xa va chi ngan sach xa hach toan vao NSNN. 

2. Phtro'ng phap lap va trach nh*n ghi 
Bang ke ghi thu, ghi chi ngan sach xa c6 hai phan: Phan ghi thu ngan 

sach va phan ghi chi ngan sach. TOng so tin d cot 1 ghi thu ngan sach tren phan 
ghi thu ngan sach phai bang tong so tin ghi chi ngan sach o cot 1 tren phan ghi 
chi ngan sach. 

Bang ke phai danh so lien ti,ic thuan tien cho vie;c theo doi, hach toan cua 
ke toan. 

Bang ke ghi thu, ghi chi ngan sach do k6 toan xa lap ten co so cac chirng 
tir nhu: Giay bao ngay cong lao dOng clang gop, Bang Ice cac khoan &mg g6p 
bang hien vat, hoac phi:kJ xuat hien vat va cac chimg tir khac,... da hach toan vao 
thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN va chi ngan sach xa chua hach toan 
vao NSNN. 

2.1- Phan ghi thu: 
- Moi chimg tir lien quan d6n hach toan thu ngan sach ghi 1 (long. Cac 

chirng tir &roc sap x6p theo timg chucmg, nwc, tiesu 
- COt A, B, C: Can cir vao nOt dung ghi ten chimg tir de ghi ma se) 

chuong, muc, tieu muc theo nwc luc ngan sach vac, bang ke. 
- COt D, E: Ghi so hien, ngay thang cua chimg tir hach toan thu ngan sach 

xa chua hach toan vao NSNN. 
- COt G: Ghi not dung thu cua chi ng tir thu. 
- COt 1: Ghi se) tin thu tren chimg tir 
DOng cong: COng chuong, cong muc, cong ti'L 1111,1C n'L c6 nhi'eu chi ng 

tir c6 ding not dung. 
Dong tong cong d cot 1: Ghi tong se) tin dm tat ca cac chuong da ghi 

trong phan ghi thu. 
2.2- Phan ghi chi 
1\48i chirng tir lien quan den hach toan chi ngan sach ducc ghi mot clang. 

Cac chimg tir throe sap xe'p theo thir tkr chuong, loai, khodn, muc, tiki 
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- Cot A, B, C, D, E: : Can ct'r vao nai dung ghi tren chUng tir chi ngan 
sach de ghi ma so cila Chuang, Loai, Khodn, Mgc, Tieu muc theo muc luc ngan 

sach. 
- COt G, H: Ghi so hieu, ngdy thang cua chirng tit chi de nghi ghi chi ngan 

sach tai Kho bac. 
- Cat I: Ghi not dung chi dm ti mg chirng tir 
- Cat 1: Ghi se) tien chi cita timg chirng tit 
Dang Ong: Cong chuang, Ong loai, Ong khodn, cong muc, cong tieu 

muc neu có nhieu chirng tit có ding nai dung. 
Dang tang cong: Ghi tang so tien cua tat ca cac chucmg da ghi trong phan 

ghi chi. 
Ke toan ghi rO se") tien de nghi ghi thu, ghi chi ngan sach bang chit. 
Bang ke dugc lap thanh 2 lien, dat giay than viet 1 Ian. 
Sau khi lap xong Bang ke, phu trach ke toan va Chit tich UBND xa kY ten 

va dOng dau de mang den KBNN nai xa mi tai khoan giao dich lam alit tgc ghi 
thu, ghi chi ngan sach (ca phan ghi thu va phan ghi chi). 

Kho bac tiep nh'an Bang ke chimg tir va lien hanh kiem sok, dai chieu 
chUng Ur. D6i chieu giixa nai dung ghi tren chUng -Ur voi viec ghi ma s6 cua 

Chuang, Loai, Khodn, Mgc, Tieu muc a Bang ke. Sau khi dai chieu dam bac) 
chinh xac va khop dung se clang dau xac nhan vao Of ca cac chirng Ur, Giam d6c 
Kho bac 14 ten, 'clang dal" vao ca 2 lien dm Bang ke ghi thu, ghi chi ngan sach 
xa. 

- 1 lien dm Bang ke ghi thu, ghi chi ngan sach xa KBNN gilt de hach toan 

vac, thu, chi NSNN; 
- 1 lien tra lai cho xa cle ke toan )(a hach toan vao thu ngan sach xa hach 

toan vao NSNN va chi ngan sach xa hach toan vao NSNN . 
De thuan tien cho vi'ec kiern tra dai chieu chtrng tit tren Bang ke cua 

KBNN, moi hinh thirc thu ngan sach (thu bang tien duck gift lai de chi (tga chi), 
thu bang hien vat, thu bang ngay cong lao clang) lap 1 bang ke rieng. 

THONG BAO CAC KHOAN THU CUA XA 
C61-X) 

1. Mvc dich 
Thong bao cac khoan thu cUa xa do UBND xa lap de thOng bac,  cho cac 

ha biet cac khoan phai nap cho xa trong nam va la can dr de cac ha thgc hien 

nap cac khoki thu cho xa. 
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2. Phtro'ng phap 14p va trach nhi@n ghi 
Thong bao clugc danh s6 lien tuc theo s6 thin ter phat sinh theo theyi gian. 
Ghi r6 h9 ten, dia. chi (Thon, x6m, ap hoac ban) 
- C6t A: Ghi s6 thin tv tirng khoan thu 
- COt B: Ghi ten tang khoan thu, (gOm ca cac khoan nam trugc con thieu 

va timg khoan phai nOp trong nam nay). MOi khoan thu ducyc ghi mot clang. 
- C'6t C: Ghi can cir thu cua tirng khoan (khoan nay thu theo 110, khoan 

khac thu theo lao dOng hoac nhan khan hay au sao...) 
- COt 1: Ghi mirc thu (mix thu 1 sao, 1 lao dOng, 1 nhan khau, 1 110 phai 

nop bao nhieu tien 1 vu hoac 1 nam) 
- COt 2: Ghi s6 lugng de tinh thu (s6 nhan khan, s6 lao dOng, s6 sao,... 

dm 110) 
- Tir cOt 3 den cOt 6: Ghi s6 tien hoac hien vat hay ngay ding ma 110 phai 

nOp. 
+ COt 3: Ghi cac khoan phai thu bang tien mat 
+ COt 4: Ghi s6 lugng hien vat hoac s6 ngay cong phai nOp de lam can cir 

quy ra 
+ COt 5: Ghi dan gia dm hien vat hoac dan gia ngay cong de quy ra tien. 
+ COt 6: Quy d6i s6 lugng hien vat hoac ngay cong ra tien de c6 can cir 

thu bang tien. 
- COt 7: Ghi so tien tirng khoan thu ma 110 phai nOp. S6 lieu ghi vao cot 7 

can cir vao s6 tien o cOt 3 va cOt 6 dm tong khoan thu de ghi. (Cot 7 = COt 3 + 
COt 6) 

S6 lieu clang Ong cOt 3 phan anh tong s6 cac khoan thu bang tien mat, 
dong Ong cOt 6 phan anh tong s6 cac khoan phai thu bang hien vat, ngdy cong 
da qui ra tien, tong cong cOt 7 la tong so tien h0 phai nop cho xa. 

Thong bao dm 1 110 lap thanh 2 ban, 1 ban giao cho cho 110 gilt de thirc 
hien ngliia vu n0p, 1 ban giao cho can b0 trvc tiep thu (can 130 thu phu trach khu 
virc hoac tnrong thon, truong x6m) gill de theo eloi viec thu va tong hgp, thanh 
toan thu voi tirng 110. 

GIAY BAO NGAY CONG LAO BONG BONG GOP 
(Mau so C62- X) 

1. Muc dich 
Giay bac, ngay cong lao dOng &mg g6p la chi ng tir ice toan de xac nhan s6 

ngdy cong lao dOng da huy dOng cua nhan dan theo Quyet dinh cua UBND xa, 
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tren co so do tinh ra gia tri ngdy cong lao Ong &rig gop de lam thu tnc ghi thu, 
ghi chi ngan sach gia tri ngdy cong tai Kho bac. 

2. Phtrung phap 14p va trach nhiOn ghi 
- Giay bao ngdy cong huy dOng do to tnrong hoac ngued dai dien cua 

nhom lao dgng lap. 
- Can cir lap la bang cham cong hang ngdy cho tirng ngireri tham gia lao 

dgng tren cac cong trinh. 
- Ghi s6 theo thir hx then gian phat sinh. 
- C9t A, B, C: Ghi s6 thir tax, h9 ten va dia chi dm ngued lao dOng. 

- C9t 1: Ghi s6 cong thuc to da lam. S6 cong dugc can cir vao bang cham 
cong hoac khi luting khoan da thuc hien de ghi. S6 lieu cong cot 1 la tong s6 
cong cna ca nh6m da dong g6p cho tirng cong trinh. 

Giay bac) ngay cong lao dOng dong gop khong sir dung cho trugng hop 
ngtred dan dong gop bang tien thay cho viec di lao dOng. 

Sau khi lap xong ngirgi dai dien cna nhom lao dOng ky va ghi ro h9 ten, 
chuyen cho ngirgi dai dien giam sat kiem tra cong trinh xac nhan. Sau do chuyen 
cho ke toan tinh ra gia tri ngdy cong lao clOng cna nhan dan (long g6p lam can cir 
de lam thu ghi thu, ghi chi ngan sach tai Kho bac. 

BANG KE CAC KHOAN BONG GOP BANG HItN VAT 

(Mau so C63-X) 

1. Muc dich 
Bang•  ke cac khoan (long g6p bang hien vat la chimg tir ke toan de )(de 

nhan cac khoan 'Jong gop bang hien vat cna nhan dan theo Quyet dinh cua UY 
ban nhan dan xa, tren co so.  do tinh ra gia tri clang gop de ghi thu ngan sach hoac 

lam thit t-nc ghi thu, ghi chi ngan sach tai Kho bac. 

2. Phtrong phap va trach nh*n ghi 
- Bang ke cac khoan (long g6p bang hien vat do can b9 thu hoac truong 

than ho-ac ngirgi dugc giao nhiem vu tivc tier) thu nhan hien vat lap. , 

- Can cir vao luting hien vat ciong gop 	tirng 119, tong ngueri de ghi. 

- Ghi s6 theo thir tir theri gian phat sinh. 

- C9t A, B, C: Ghi s6 thu tu, h9 ten va dia. chi Gila ngirei dons gOp. 

- C9t D: Ghi ten hien vat (tn.reing hop 1 ngugi dong 2, 3 loci hien vat khac 

nhau thi m4Si hien vat ghi 1 clang, sau do mod ghi sang ten nguai khac). 

- C9t 1: Ghi s6 luting hien vat dong gOp. 
- Cot E: KST xac nhan cua nguifyi (Icing Op 
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- C0t 2, 3: Danh cho ke toan ghi de qui d0i hien vat clang Op ra tien de 
ghi thu - ghi chi ngan sach xa 

Sau khi lap xong can b0 thu hoac trugng than, trugng ban kST va ghi lb' ho 
ten, chuyen cho ngtreyi giam sat ding trinh hoac nhan hien vat dm xa xac nhan. 

Bang Ice nay doge chuyen cho ke toan xa dung lam can cir ghi thu, ghi chi 
ngan sach xa. 

GIAY DE NGHI KBNN CHUYEN SO KET DU' NGAN SACH XA 
(Mau so C65-X) 

1. Muc dich 
Gidy de nghi Kho bac chuyen so ket du ngan sach xa la chirng tir ke toan 

do xa lap de nghi KBNN chuyen s0 ket du ngan sach xa nam tnrgc vao thu ngan 
sach nam nay. ChCmg tir nay la can c* a KBNN va xa ghi thu ngan sach xa nam 
nay. 

2. Phtrcrng phi') lb va trach nhqm ghi 
Gidy a nghi Kho bac chuyen s0 ket du ngan sach xa doge lap sau khi 

HDND phe chuan quy& toan dam va xac dinh ket du ngan sach nam tn.ro.c. 
- Ghi ro so, ngay thang dm HDND )(a da phe chuan guy& toan ngan sach 

xa dam.... 
- Ghi so guy& toan thu, s0 guy& toan chi va s0 ket du ngan sach xa nam 

tnr(c. 
Gidy de nghi Kho bac chuyen s0 ket du ngan sach xa doge lap thanh 2 

ban, sau khi lap xong phu trach Ice toan va Chu tich UBND xa kST ten dOng ddu 
mang den Kho bac nha milk. 

PHIEU KET CHUYEN SO LIEU TAI KHOAN 
(Mau s a C66-X) 

1. Muc dich 
Phieu ket chuyen so lieu tai khoan la chimg tir ke toan xac nhan viec ke't 

chuyen so lieu tir tai khoan nay sang tai khoan khac. 
2. PhuoIng phip va trach nhRm ghi 
Phieu ket chuyen s0 lieu tai khoan la chimg tix Ice toan doge lap khi Ice 

toan thirc hien cac but toan chuyen s0 lieu tir tai khoan nay sang tai khoan khac. 
Phai ghi ro not dung ket chuyen, s0 hieu tai khoan ghi Ng, s0 hieu tai 

khoan ghi Co dm tirng not dung ket chuyen. 
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So ti&I ghi ng, ghi có cita timg khoan k6t chuy6n. 

Chirng tir nay do k6 toan YO. 



Phu lkic so 02 
HE THONG TAI KHOAN KE TOAN 

(Ban hanh kern theo Thong tte so 70/2019/TT-BTC ngay 03/10/2019 
caa Bo Tai chink) 

I. DANH MVC HE THONG TAI KHOAN KE TOAN NGAN SACH VA 
TAI CHINH XA- 

So 
TT 

So 
hieu 

TK 
cap 1 

So 
hieu 

TK 
cap 2 

Pharr vi Ai) 
dung 

Ten tai khoan 
BAt 
bui5cdan 

Huomg 

A CAC TAI KHOAN TRONG BANG 

LORI 1 - TIEN VA VAT Tlf 

1 111 Tien mat x 

2 112 Tien giri Ngan hang, Kho bac x 

1121 Ti6sn ngan sach tai Kho bac 

1122 
1128Tien 

Ti& giri Ngan hang 
ixi khac 

3 137 

152 

Chi ngfin sach xa chtra lwch than 
vat) ngfin sach Nha nuirc 

x 

x Vat lieu 4 

LORI 2 - TAI SAN CO DINH 

5 211 Tai san co dinh x 

6 214 Hao mon tai san cif; dinh x 

7 241 Xay &pig ca ban der dang 
2411 Mua s'arn tai san c6 dinh 



s6 
TT 

s6 
hieu 

TK 
cap 1 

s6 
hieu 

TK 
cap 2 

Ten tai khoan 

ph#m vi ap 
dung 

Bat 
bui)c 

Huong 
dan 

2412 Xay dung ca ban do dang 

2413 Nang cap tai san c6 clinh 

LORI 3 - THANH TOAN 

8 311 Cac khoan phai thu x 

9 331 Cac khan phai tra x 

10 332 Cac khan phai Op theo lulyng x 

3321 Bao hi6m xa hOi 

3322 Bao hi'e'm y t6 

3323 Kinh phi ding doan 

3324 Bao him that nghi0 

11 333 Cac khoan phai n(i_p nha ntro'c x 

12 334 Phai tra can bi), cong chtic x 

13 336 Cac khoan thu hO, chi he) x 
3361 Cac khoan thu hO 

3362 Cac khoan chi ho 

14 337 Thu ngfin sach xi chum huch tan 
vac, ngan sach Nha ntrov 

x 

LORI 4 - NGUON KINH PHI VA 
CAC QU'C'' TAI CHINH NGOAI 

NGAN SACH 

15 431 Cac quST tai chinh ngoai ngfin sach x 
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TT 
So Ten tai khoan 

Pharr vi ip 
dung 

So 
hieu 

TK 
cap 1 

So 
hieu 

TK 
cap 2 

Bat 
bu"1:5c dan 

Huang 

16 	441 	NguOn kinh phi dau tif XDCB 
	

x 

4411 Ngu'on ngan sach 

4412 _Aguon tai trq  

4418 Ngu6n khac 

Nguiin kinh phi da hinh thanh 
	

x 

TSCD 
17 
	

466 

18 474 x Kk ngan sach xa 	 

LOAI 7 - THU NGAN SACH XA 
VA THU Sif NGHIt13  CUA XA 

19 	711 	Thu sir ng_hi§p 	 x 

Thu ngan sach /Ca h#ch toan vao 	x 

ngan -sach Nha ntrirc 

Thu ngan sach xa trong thoi gian 	x 

chinh 

LOAI 8 - CHI NGAN SACH XA 
VA CHI svr  NGHIEP  CUA XA  

20 

21 

714 

715 

22 811 	 Chi  sty ngh4 x 

23 814 

24 815 

Chi ngan sach xa huch town vao 
ngfin sach Nha nu•o'c 

Chi ngan sach xa trong th&i gian 
chinhj  

x 
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s6 
TT 

So 
hieu 

TK 
A cap 1 

s6 
hieu 

TK 
A cap 2 

Ten tai khoin 

Pham vi Ai) 
dung 

Bat 
bu6c 

Huemg 
clan 

LOAI 9 - CHENH LECH THU, 
CHI NGAN SACH xA 

25 914 Chenh tech thu, chi ngan sach xa x 

Chenh Lech thu, chi ngan sach xa 
trong thiYi plan chinh 1Sr 

x 26 915 

B CAC TAI KHOAN NGOAI BANG 

1 005 Dung cu lau ben gang sir dung x 
2 008 Dsr town chi ngan sach x 

0081 Nam tru6c 

00811 Tam ieng 

00812 Thyr chi 
0082 Nam nay 

00821 Tam img 

00822 Thyr chi 

II. GIAI THICH NOI DUNG, KET cu VA PHU'ONG PHAP GHI CHEP 
TAI KHOAN KE TOAN 

A- CAC TAI KHOAN TRONG BANG 

TAI KHOAN LOAI 1- TIEN VA VAT TV 

Loai tai khoan nay dung de phan anh gia tri hieu c6, tinh hinh bin d6ng 
cac khoan tin do xa quan 1ST, bao g6m: tier' mat tai xa, tien ngan sach tai Kho 
bac, cac khoan tin gui khac dm xa; phan anh cac khoan chi ngan sach xa chua 

hach town vao ngan sach Nha nu6c. Ngoai ra loai nay con phan anh cac loai vat 
to cho cac xa c6 nghiO vu nhap, xuAt vat to qua kho. 

Tai khoan loci 1 c6 04 tai khoan: 
+ Tai khoan 111- Ti& mat; 
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+ Tai khoan 112- Tien gfxi Ngan hang, Kho bac; 

+ Tai khoan 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN; 

+ Tai khoan 152- Vat lieu. 

TAI KHOAN 111 
TIEN MAT 

1- Nguyen tic ke toan 
1.1- Tai khoan nay dUng de phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy tien mat 

cfla xa bang dong Viet Nam va ngoai to (neu co). 
N6i dung cac khoan tien mat phan anh vao tai khoan nay la: 

- Cac khoan thu ngan sach xa bang tien mat chua nap vac) Kho bac ho;dc 
nhfing xa xa Kho bac dugc phep gia lai mot s6 khoan thu ngan sach xa a chi 
ngan sach tai xa. 

- Tien ngan sach rut tir Kho bac ye a chi. 
- Cac khoan tien thu ha huyen, tinh nhung chua lam thii Mc nap len huyen, 

tinh. 
- Cac khoan tien mat thuc cac quy tai chinh ngoai ngan sach do nhan dan 

clang g6p chua gixi vao tai khoan tai Kho bac. 
- Cac khoan tien mat thuc hoat dOng tai chinh khac dia xa, phuang. 

1.2- Chi hach toan vao tai khoan nay s6 tien mat, ngoai to thuc t6 nhap, 

xuat quy. 

1.3- Khi tien hanh nhap, xuat quy tien mat phai c6 phieu thu, phieu chi va 
c6 du cha 1([ cua nguai kiern soat (phu trach ke toan), nguai duyet (Chu tich 
UBND xa), nguai giao, nguai nhan tien, thfi quy tuSi theo quy dinh cua timg loai 
a:mg tux ke toan. Nghiem cam viec xuat quy khi chua c6 phieu chi va chua c6 

chic kST xet duyet cua Chu tich UBND tren phieu chi. 

1.4- Kt toan phai 	s6 Nhat ky thu, chi tien m'a't de ghi chep hang ngay 

lien tuc theo trinh to phat sinh cac khoan thu, chi va tinh tan quy cu6i ngay cfla 

toan quy va cua timg loai quy. 

1.5- Thu quy phai ma S6 quy tien mat de theo doi viec nhap, xuat quy tien 
mat cua toan guy hang ngdy va chiu filch nhiem quail 1S7 s6 tien mat trong quy. 
Cuai ngdy phai kiem ke s6 tien mat ton quy thuc to va d6i chieu gifia s6 eon quy 

thuc to 	s6 lieu tren s6 quy, gitra s6 ton quy tren so quy voi so lieu tren so 
Nhat kST thu, chi quy tien mat cua ke toan. Neu co chenh Lech phai xac dinh 
nguyen nhan va kin nghi bien phap xu 1S,  so chenh Wch do. Cu6i thang sau khi 
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thir qu-y va ke toan doi chieu dam bao khop dung se ky xac nhan vao so quST' tien 
mat va so nhat ky thu, chi tien mat ve so tien nhap, xuk qu-y trong thang, so 
nhap xuAt luST" Ice dr dau nam va so din quSi cuOi thang. 

2- Ket cAu va not dung phan anh cua Tai khoan 111- Tien mat 
Ben Is 
- Cac khoan tien mat, ngoai to nhap qu5f; 
- SO tien mat thira o qu'y Oat hien khi kiem ke. 
Ben Co: 
- Cac khoan tien mat, ngoai to xuAt qu'y; 
- So lien mat thieu but o qu'5,  phat hien khi kiem ke. 
SO du• ben My: 
Cac khoan tien mat, ngoai to con ton guy. 
3- Phwung phap hach town ke toan mot so hoqt.dOng kinh to chii yeu 
3.1- Hgch tan cac khan thu, chi nen" Rich bang tien mat tai qui7 tien 

mat xii: 
a) Cac khoan thu ngan sach tai xa bang tien mat (chua nOp vao Kho bac) 

dugc nhap vao qu-y cua )(a, can dr vao phieu thu, ghi: 
Ng TK 111- Tien mat 

Co TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN. 
b) Cac to chirc, ca nhan nhan khoan (nhan thAu viran cay, dAm ao, ruOng, 

(IL cong, do, chg, cAu phao, ben bai,...) nOp tien khoan cho xa. 
- Neu ngueri nhan khoan nop ngay cho xa bang tien mat, can dr vao Hgp 

dOng giao khodn, lap phieu thu lam thu tuc nhap qtry cua xa, ghi: 
No TK 111- Tien mat 

Co TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN. 
- Neu nguai nhan khoan chua nOp ngay mot ran ma nOp lam nhieu ran then 

thoa thuan trong hgp dOng, ghi: 
Ng TK 111- Tien mat (s6 tien thu ngay sau khi kY hop dOng) 
Ng TK 311- Cac khoan phai thu (sti tien giao khoan chua thu dugc) 

CO TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN. 
- Khi thu dugc cac khoan ng ve giao khodn, can cir vao phieu thu, ghi: 
No TK 111- Tien mat 

Co TK 311- Cac khoan phai thu (s6 tien giao khoan da thu dirge). 
c) Xa lam thil tic nop tien mat thuOc ngan sach vao tai khoan ngan sach 

cua xa tai Kho bac Nha nuac. 
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Can cu yap phieu chi lap giay nep den vac) ngan sach nha nu& Wang tien 
mat va can cir chiang tir cua Kho bac Nha nuerc (met lien dm giay nep tien to 

Kho bac chuyen ve), ghi: 
Ng TK 112- Tien giri Ngan hang, Kho bac (1121) 

Co TK 111- Tien mat 
Deng then, can c* vao giay nep tien vao ngan sach 'Ur Kho bac chuyen ve, 

ke toan chuyen so thu ngan sach chua hach toan vao NSNN thanh thu ngan sach 

hach toan vao NSNN, ghi: 
Ng TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN 

Co TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN. 

d) That tien ngan sach -Ur Kho bac ve nhap qu9 cua xa de chi tra tien luang, 

sinh hoat phi va cac khoan phi,' cap. 

- Can dr vac) Lenh chi tien, lap phieu thu lam thil tuc nhap qu9 tien mat, 

ghi: 
Ng TK 111- Tien mat 

Co TK 112- Tien giri Ngan hang, Kho bac (1121). 

- Xuat qu-y chi tra tien lucmg, phu cap cho can be xa, can cir vao phieu chi, 

bang thanh toan lucmg va sinh boat phi, ghi: 
Ng TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN 

Co TK 111- Tien mat. 

d) Lap lenh chi tam *ng de chi cho hoat gong HCSN, rut tier' mat tam ung 

tir tai khoan ngan sach tai Kho bac ve nhap qu-y cua xa, ghi: 

Ng TK 111- Tien mat 
Co TK 112- Tien giri Ngan hang, Kho bac (1121) 

e) Xuat qu9 tien mat tam *rig cho can be xa di cong tac, di mua vat tu, chi 
hei nghi, tiep khach..., can c* vao phieu chi kern theo giay cue nghi tam *rig, ghi: 

Na TK 311- Cac khoan phai thu (chi tilt nguai nhan tam -*rig) 

Co TK 111- Tien mat. 

g) XuAt qu9 tien mat thanh toan kh6i luo:ng cho nguai nhan thau, can cu 
vao Hop &Ong nhan thau xay chyng, Phieu gia cong trinh hoac bien ban nghiem 

thu kh'ei lugng, ghi: 
Ng TK 331- Cac khoan phal tra (chi Wet nguoi nhan thau xay Ong co ban) 

Co TK 111- Tien mat. 

h) Khi xuat qu'9 tien mat chi hei nghi, tiep khach, mua s''arn nho,... (chi trtrc 
tiep khong qua tam irng), can cu vao phieu chi va cac chiing tir kern theo, ghi: 

Ng TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN 
Co TK 111- Tien mat. 



Co TK 137- Chi ngan sach xa chua hach town vao NSNN. 
m) Khi lam thu tvc nOp so tien thu ve b6i thuOng vao ngan sach nha nuac 

tai Kho bac: 
- Can dr vao phieu chi, lap giay nOp tien mat vao ngan sach, can dr giay 

nOp tien da dugc Kho bac xdc nhan chuyen cho xa, ghi: 
Ng TK 112- Tien giri Ngan hang, Kho bac (1121) 

Co TK 111- Tien mat. 
- Can dr vao gidy nOp tien da dugc Kho bac xdc nhan, ghi thu ngan sach 

hach town vao NSNN trong nam, ghi: 
Ng TK 337- Thu ngan sach xa chua hach town vao NSNN 

CO TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN. 
3.2- Hych Wan cote khocin tien mat khac tai xa (cac khoan tien khb'ng 

thufic quf, ngan sach xa). 
a) UST ban nhan dan xa dirng ra thu hi) cac khoan 'Jong gop dm dan cho cap 

tren (thu qu5r phong chOng thien tai, bao lit, tien lao dOng nghia vu cong ich,  
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i) Xudt quSi tien mat tra ng cho nguoi cung cap, ngueyi nhan than va thanh 
town cac khoan ng cua cac chUng tir dugc duyet chi nhung chua có tien thanh 
town, can cd vao phieu chi, ghi: 

Nq TK 331- Cdc khoan phai tra 
Co TK 111- Tien mat. 

k) Xudt quSi tien mat thuOc qu5T ngan sach mua tai san co dinh dua ngay 
vao six dung (tnrang hop khong hinh thanh von dau to XDCB rieng) 

Can dr vao phieu chi va hod dun mua TSCD, ghi chi ngan sach xa chua 
hach town vao NSNN, ghi: 

Ng TK 137- Chi ngan sach xa chua hach town vao NSNN 
Co TK 111- Tien mat. 

DOng theyi can dr vao hod don mua TSCD, lap Bien ban giao nhan tai san 
co dinh, ke toan ghi tang tai san va tang nguOn kinh phi da hinh thanh TSCD, 
ghi: 

No TK 211- Tai san co dinh 
Co TK 466- Ngu6n kinh phi da hinh thanh TSCD. 

1) Lam thil tijc thanh town tam *rig voi Kho bac cho cac tnreyng hgp chi 
bang tien tam Ung cua Kho bac a cac nghiep vu e, g, h, i, k. Can cU vao gidy de 
nghi Kho bac thanh town tam Ung da dugc Kho bac chdp nhan thanh town, ghi: 

Nq TK 814- Chi ngan sach xa hach town vao NSNN (theo so lieu KB thanh 
toan) 
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tien clung gop ung he,...) can cir bien lai thu cac khoan &mg g6p cua dan, lap 
phieu thu lam thil tkic nhap quy tien mat dm xa se tien thu dugc. 

- Nhap quy tien mat tai xa, ghi: 
Na TK 111- Tien mat 

Co TK 336- Cac khoan thu he, chi he (3361) (chi tilt cac khoan thu 

he dm timg dui tugng nhey thu he). 

- Khi xa Dap tien cho cap tren, can cir vao phieu chi va giay nep tien vao 
tai khoan tai Kho bac (truang hap Op tien thing vao tai khoan dm cap tren), 

ghi: 
Na TK 336- Cac khoan thu he, chi he (chi tilt cac khoan thu he tuong 

ung) 
CO TK 111- Tien mat. 

- Khi xa dugc ca quan thue hoac co.  quan Thi hanh an uST quyen giao cho 

thu met se) khoan thue, phi, 1" phi va met se khoan phal thu ve thi hanh an dm 

cac dui Wang tren dia ban xa, ghi: 
+ Khi thu dugc tien nhap quy cua xa, ghi: 

Ng TK 111- Tien mat 
Co TK 336- Cac khoan thu he, chi he (3361) (chi Wet cac khan thu 

he). 
+ Khi nop tien thanh toan 	co quan thue hoac co quan Thi hanh an, ghi: 

No TK 336- Cac khoan thu he, chi he (chi tilt cac khoan thu he tuang 

rng) 
Co TK 111- Tien mat (se tien mat nep cho ca quan nhey thu he) 
Co TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN (Se tien 

thi hanh an xa dugc hung dua vao thu ngan sach xa) 
b) Thu cac khoan clang gop dia nhan dan de hinh thanh cac quy tai chinh 

ngodi ngan sach cua xa theo qui dinh hien hanh cua Chinh phu hoac US/ ban 

nhan dan tinh, thanh phe. 
- Khi thu cac khoan clung gop cua nhan dan bang tien mat de hinh thanh 

quy tai chinh ngoai ngan sach cua xa theo quy clinh hien hanh, can cir Bien lai 
thu tien, lap Phieu thu lam thii tvc nhap quy tien mat va ghi tang cac qu9 tai 

chinh ngodi ngan sach cua xa, ghi: 
Ng TK 111- Tien mat 

Co TK 431- Cac qu9 tai chinh ngoal ngan sach (chi tilt theo tong 

qu9). 
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- Khi n(ap tien mat thui5c cac qu-Y tai chinh ngoai ngan sach cua xa vao tai 
khoan tien gizi khac tai Kho bac Nha nuov, can cu vao Phi611 chi lap Giay nOp 
tien vao tai khoan tai Kho bac, ghi: 

Ng TK 112- Tien giri Ngan hang, Kho bac (1128) 
Co TK 111- Tien mat. 

- Xuat qu'y tien mat thui5c cac qu'Y tai chinh ngoai ngan sach cua xa chi truc 
tip tai xa, can cir vao phieu chi, ghi: 

Ng TK 431- Cac guy" tai chinh ngoai ngan sach (chi tit theo tong qu'y) 
Co TK 111- Tien mat. 

c) Khi nhan dugc so tien co quan BHXH cap cho xa ve so BHXH da chi 
tra cho cong chirc, ghi: 

No TK 111- Tien mat 
Co TK 332- Cac khoan phai nop theo luong (3321). 

d) Kinh phi cong cloan chi vugt dugc cap bu, ghi: 
Ng TK 111- Tien mat 

Co TK 332- Cac khoan phai n'cip theo luo'ng (3323). 
3.3- H9ch town thu chi su' nghiep b'ang tien mat: 
Phan nay chi ap dung d6i voi nhang xa c6 to chirc hach toan tap trung cac 

khoan thu, chi su nghiep cua cac bo phan six nghiep trong xa tai 1345 phan ke toan 
xa. 

- Khi thu tien mat dm cac hoat dOng su nghiep nhap qu-y, ghi: 
No TK 111- Tien mat 

Co TK 711- Thu su nghiep. 
- Xuat quSi tien mat chi su nghiep, can cu vao Phi6u chi, ghi: 
Nq TK 811- Chi six nghiep 

Co TK 111- Tien mat. 
3.4- H9ch loan kiem ke guy-  tien  mat: 
a) S6 thira qu-y tien mat phat hien khi kie'm ke, chua xac dinh dugc nguyen 

nhan cho• xir 1Y, ghi: 
Ng TK 111- Tien mat 

Co TK 331- Cac khoan phai tra. 
b) Só thieu qu-y tien mat phat hien khi ki6m ke, chua xac chinh clugc nguyen 

nhan cho xfr 1ST, ghi: 
Ng TK 311- Cac khoan phai thu 

Co TK 111- Tien mat. 
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TAI KHOAN 112 
TIEN GO NGAN HANG, KHO BAC 

1- Nguyen fAc kO toan 
1.1- Tai khoan 112 phan anh so hien co va tinh hinh bien d6ng cac khoan 

tien ngan sach xa va cac khoan tien khac cUa xa glri tai Ngan hang, Kho bac. 

1.2- Can c* de hach toan vao tai khoan "Tien ngan sach tai Kho bac" la 
cac chfrng tir lien quan den viec ghi tang, ghi giam tien ngan sach xa nhu: Gidy 
nOp tien vao ngan sach, gidy bao Co, gidy bao Ng, bang ke thu ngan sach xa da 
hach toan vao NSNN... D6i \Ted tai khoan "Tien giri khac" Id cac giAy bao Co, 

bao Ng hoac bang sao ke cua Kho bac. 

1.3- Ke toan tien giri Ngan hang, Kho bac phai mo.  2 so chi tit tien giri: So 

theo doi tien ngan sach tai Kho bac va s'6 theo doi cac khoan tien khac cua xa 
giri tai Ngan hang, Kho bac de theo doi tinh hinh tang, giam, con lai cua tong 
khoan tien cua xa tren tai khoan giri Ngan hang, Kho bac. Dinh kST phai kiem 
tra, dOi chieu nham dam bao so lieu giri vao, rut ra va ton cu6i kST khor dung vai 

so lieu cUa Ngan hang, Kho bac quan 1ST. Neu c6 chenh lech phai bao ngay cho 

Ngan hang, Kho bac de xac nhan va dieu chinh kip then. 
1.4- Ke toan tien gixi phai chap hanh nghiem chinh the d6 quan 1ST, lull 

thOng tien to va nhung quy dinh co lien quan den Luat Ngan sach Nha nuac 

hien hanh. 
2- K6t can va not dung phan anh cua Tai khoan 112- Tien girl Ngan 

hang, Kho bac 
Ben 	Ghi tang cac khoan tien cua xa giri tai Ngan hang, Kho bac khi 

giri vao. 
Ben Co: Ghi giam cac khoan tien cUa xa giri tai Ngan hang, Kho bac khi 

rut tien tir tai khoan ra. 
SO du. ben Ncr: Si tien cua xa con tren tai khoan tai Ngan hang, Kho bac. 

Tai khoan 112- Tien girl Ngan hang, Kho bac c6 3 tai khocin cap 2: 

- Tai khocin 1121- Ti&I ngan sach tai Kho bac: Phan anh s6 hien co va tinh 

hinh tang, giam cac khoan tien ngan sach xa tren tai khoan tai KBNN. 

- Tai khoan 1122- Tien giri Ngan hang: Phan anh tinh hinh Nen d6ng tien 

cua ngan sach xa gui tai Ngan hang de Ngan hang thvc hien tra lugng vao tai 
khoan ca nhan dm can b6, cong eh& cap xa va cac khoan thanh toan khac (neu 

co). 
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- Tai khoan 1128- Ten 	khac: Phan anh cac khoan tien khac cua xa gui 
tai Kho bac nha nuarc nhu: Tien giri cac quSr" tai chinh ngoai ngan sach cua xa, 
tien gui cac khoan thu ho, chi ho va cac khoan tien gui yang lai khac. 

3- Phu'ong phap 4ch toan ke toan mot so hot gong kinh to cha yeu 
3.1- Hoch town cac khoan ti&E nglin sach tai Kho bgc. 
a) Xuat quS-T nOp cac khoan thu ngan sach xa bang tien mat vao tai khoan 

ngan sach xa tai Kho bac, can cir vao phieu chi, lap gidy nOp tien mat vao ngan 
sach, can cu vao gidy nop tien do Kho bac chuyen tra, ghi: 

Ng TK 112- Tien gin Ngan hang, Kho bac (1121) 
Co TK 111- Tien mat. 

thari, can cu vao lien gidy n'cip tien da dugc Kho bac xac nhan, ke 
toan ghi thu ngan sach xa hach toan vao NSNN trong nam, ghi: 

Ng TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN 
Co TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN. 

b) Nhan dugc Bang ke thu ngan sach xa hach toan vao NSNN ve cac 
khoan thu dieu tier cho )(a, phan anh so thu ngan sach ve cac khoan dugc dieu 
fi let, ghi: 

Ng TK 112- Tien giri Ngan hang, Kho bac (1121) 
Co TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN. 

c) Nhan dugc tien bt) sung dr ngan sach cap teen, can cu vao gidy bao Co 
cua KBNN, ghi: 

Ng TK 112- Tien gui Ngan hang, Kho bac (1121) 
Co TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN. 

d) Nhan dugc tien tai trg do cac chuang trinh thy an, to chirc, chuyen vao 
tai khoan cua xa de xay dung cac cong trinh co so ha tang dm xa, can cu vao 
gidy bao Co cua Kho bac nha nuerc (neu xac dinh la khoan thu ngan sach), ghi: 

Ng TK 112- Tien gui Ngan hang, Kho bac (1121) 
Co TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN. 

d) Rut tien mat tir tai khoan ngan sach tai Kho bac (rat tien ve chi tra tien 
lucrng, php cap hoac rut tam Ung) ve xa de chi, can cir vao chUng to rut tien lap 
phiL thu, lam thil tuc nhap qu-y cua xa, ghi: 

No TK 111- Tien mat 
Co TK 112- Tien giri Ngan hang, Kho bac (1121). 

e) Chuyen tien tir tai khoan ngan sach tai Kho bac thanh toan cho nguai 
cung cap dich vu ve tien dien, dien thoai, bao, mua TSCD.... (nhan dugc hod 
don, xa lam Lenh chi tien de chuyen tra bang chuyen khoan). Can cu vao lien 
bao Ng tit KBNN chuy6n ve, ghi: 
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Ng TK 814- Chi ngdn sach xa hach toan vao NSNN 

CO TK 112- Tien girl Ngan hang, Kho bac (1121). 

g) Lam lenh chi ngan sach (thuc chi) chuyen tien mua tai san co dinh dua 

vao six dung ngay, can cir vao hod don mua tai san ya lien gidy bdo ng, ghi: 

Ng TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN 

Co TK 112- Tien giri Ngan hang, Kho bac (1121). 
Dong thin: Can c* vao hod don va cdc chirng tir lien quan, 1(6 toan ldp Bien 

ban giao nhdn TSCD, ghi tang TSCD \TA ngulfsm kinh phi d'd hinh thanh TSCD, 

ghi: 
Ng TK 211- Tai san co dinh 

Co TK 466- Ngu6'n kinh phi dd hinh thanh TSCD. 

h) Lam thu tuc thodi thu ngan sach de tra cho nguen dugc huang den nhdn 

tien truc tiep tai Kho bac, ghi: 
Ng TK 714- Thu ngdn sach xa hach toan vao NSNN 

CO TK 112- Tien girl Ngan hang, Kho bac (1121). 

D6ng died, ghi: 
Co TK 008- Du toan chi ngan sach (0082). 

i) Khi rut du toan a chi chuyen khoan (nhang khoan chi c6 du dieu kien 

thanh toan), ghi: 
Ng TK 814- Chi ngan sach xd hach toan vao NSNN 

Co TK 112- Tien giri Ngdn hang, Kho bac. 

D6'ng 	ghi: 
CO TK 008- Du toan chi ngan sach (00822). 

k) Khi xa ldp Gidy rut du toan ngan sach de chuyen tien clang BHXH, mua the 
BHYT, n'Op kinh phi ding doan, BHTN can c* vao gidy bd.° Ng (1 lien dia Gidy 

rut du toan tir KB chuyen ve), 1(6 toan ghi: 
No TK 332- Cdc khoan phai nOp theo luang (3321, 3322, 3323, 3324) 

CO TK 112- Tien giri Ngan hang, Kho bac. 

D6rig thOi, ghi: 
CO TK 008- Du toan chi ngan sach (00822). 

1) Khi nhdn dugc so tien ca quan BHXH cap cho xa ve so BHXH da chi tra 
cho can 130, cong chirc, ghi: 

Ng TK 112- Tien giri Ngan hang, Kho bac 

CO TK 332- Cdc khoan phai nOp theo luang (3321). 

m) Kinh phi cong doan chi vugt dugc cap bu, ghi: 

Ng TK 112- Tian giri Ngan hang, Kho 1)4c 
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Co TK 332- Cac khoan phai ngp theo lux:mg (3323). 
n) K'e toan tra lucmg, phy cAp qua tai khoan ca nhan: 
- Khi xa. lAp Lenh chi tien hoac Giay rut du toan chuyen tien tir tai khoan Tien 

gui Ngan hang, Kho bac sang tai khoan tien gin Ngan hang, not can bg, cong chirc 
cAp xa mo tai khoan ca nhan de thanh toan tien krcmg, phv cap, ghi: 

Ng TK 112- Tien gin Ngan hang, Kho bac (1122) 
Co TK 112- Tien gui Ngan hang, Kho bac (1121). 

Tnramg hgp chuyen tien tir tai khoan du toan sang tai khoan tien gui Ngan 
hang, ding thoi ghi: 

Co TK 008- Du toan chi ngan sach (00822). 
Ding then phan anh so tien luang, phu cAp phai tra cho can bg, cong chirc cAp 

xa, ghi: 
Nq TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN 

Co TK 334- Phai tra can bg, cong chirc. 
- Khi có xac nhA.n cua Ngan hang phijc vu ve so tien lucmg va cac khoan thu 

nhap khac da dugc chuyen vao tai khoan ca nhan cua t-irng can bg, cong chirc cap 
xa, ghi: 

Ng TK 334- Phai tra can bg, ding chirc 
Co TK 112- Tien girl Ngan hang, Kho bac (1122). 

3.2- Hoch town clic khocin tien khac gui tai Kho hoc 
a) Nhan kinh phi du an, kinh phi nhey chi ho qua tai khoan Tien gin Ngan 

hang, Kho bac (chi xong ngp tra chirng tir thanh toan vii ca quan nh& chi hg 
ho;dc Ban quail 1ST du an), can dr vao giAy bao Co, ghi: 

Ng TK 112- Tien gui Ngan hang, Kho bac (1128) 
Co TK 336- Cac khoan thu hg, chi ho (3362). 

b) Den vii nhung xa có hoat dgng dAu to XDCB va có hach toan ngugn 
kinh phi dAu tu XDCB, chi phi dAu to XDCB rieng: 

- Xa lam lenh chi tam ung, chuyen tien tir tai khoan Tien ngan sach tai 
Kho bac sang tai khoan tien gui khac de hinh thanh ngugn kinh phi XDCB 
tap trung caa. xa (neu co), can dr giAy bao Ng ghi: 

Ng. TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN 
Co TK 112- Tien gin Ngan hang, Kho bac (1121) 

- Can cir bao Co ghi tang tien gui khac (tien gui von dAu tu) va tang 
ngugn von dAu tu XDCB, ghi: 

Ng TK 112- Tien gui Ngan hang, Kho bac (1128) (Chi tiet tien gui von 
d'Au tu) 

Co TK 441- Ngugn kinh phi dAu tu XDCB. 
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c) Xa nhan dugc tien tai trg dm cap tren hoac cac to chirc cho xa de xay 
dung cac cong trinh XDCB (neu khong phai ghi vao ngan sach), can cir giay 

bao Co cua Kho bac, ghi: 
Ng TK 112- Tien giri Ngan hang, Kho bac (1128) (Chi tiet tien gui von 

dau tu) 
Co TK 441- Ngutm kinh phi dau tu XDCB. 

d) Thu h6i cac khoan ng phai thu bang chuyen khodn, can cir giay bao Co, 

ghi: 
Ng TK 112- Tien gin Ngan hang, Kho bac (1128) 

Co TK 311- Cac khoan phai thu. 
d) Rut tien tir tai khoan tien gui khae ve qu.ST cua xa, can c* vao giay bao 

Ng, ghi: 
Ng TK 111- Tien mat 

Co TK 112- Tien giri Ngan hang, Kho bac (1128). 

e) Thanh toan cac khoan ng cho nguari ban, nguei nhan than bang Tien giri 

Ngan hang, Kho bac, can cu giay bao Ng dm Kho bac, ghi: 
Ng TK 331- Cac khoan phai tra 

Co TK 112- Tien giri Ngan hang, Kho bac (1128). 

TAI KHOAN 137 
CHI NGAN SACH XA. CHU'A HACH TOAN 

VAO NGAN SACH NHA NVOC 

1- Nguyen tAc ke toan 
1.1- Chi ngan sach xa chua hach toan vao ngan sach Nha nuov la nhung 

khoan chi dm ngan sach da chi tai )(a gom cac khoan chi thuong xuyen, chi mua 
sam tai san co dinh bang tien mat va chi dau to XDCB nhung chua lam thil tvc 
ghi chi ngan sach tai Kho bac nen g9i la chi ngan sach xa chua hach toan vao 

ngan sach Nha 
Tai khoan nay phan anh cac khoan chi ngan sach xa chua hach toan vao 

ngan sach Nha nu& va viec xu ly so chi nay de phan anh vac) chi ngan sach xa 

hach toan vao ngan sach Nha ntrov. 
1.2- Cac khoan chi phan anh vao tai khoan nay g6m cac khoan dugc chi 1-* 

s6 tien rift tam irng cua Kho bac ve; cac khoan chi ngan sach bang hien vat, 
ngay cong.... va nhung khoan chi bang so tien thu ngan sach dugc phep giu lai 

cl ." chi ngan sach tai xa (nhang xa dugc phep tam chi). Truac het nhang khoan 
chi tren dugc hach toan vao ben Ng Tai khoan 137 "Chi ngan sach xa chua hach 
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toan vao NSNN", sau do lam thil tic thanh toan 	Kho bac de chuyen vao chi 
hach toan vao ngdn sach Nha nuac va ghi Ng Tai khoan 814 "Chi ngan sach xa 
hach toan vao NSNN". 

1.3- Cac chirng ter hach toan vao tai khoan nay la: Phieu chi, phi'eu xudt 
kho, cac chirng ter chi hodc hod dun dich vu con no chua thanh toan, hod don 
mua hang hod dich vi, gidy thanh toan tam irng, gidy de nghi thanh toan kern 
theo cac chirng to chi hOl nghi cua cac ban nganh doan the a xa (la dugc chu tai 
khoan duyet chi nhung xa chin c6 tien thanh town. 

Khi lam thu tic thanh toan tai Kho bac, can cu vao cac chimg ter chi Ice 
toan ldp Gidy de nghi Kho bac thanh toan tam img hoac Bang k'e ghi thu, ghi chi 
ngan sach xa theo mvc lvc ngan sach Nha ntrac 

1.4- Hach town chi tiet Tai khoan 137 "Chi ngan sach xa chua hach toan 
vao NSNN" dugc thuc hi'en tren S6 chi ngan sach xa (phdn chi chua hach toan 
vao NSNN), dugc chia theo doi chi ti6t: Chi thuemg xuyen va chi dam tu. 

1.5- D6i 	cac cong trinh XDCB khi xir ly s6 lieu de ket chuyen ter Tai 
khoan 137 sang Tai khoan 814, can dr vao du toan cong trinh (ke hoach ngan 
sach caa xa b6 tri cho cong trinh trong du toan ngan sach nam) va s6 chi thgc to 
caa cong trinh de ket chuyen s6 lieu theo cac tn.rang hop sau: 

- Neu chi phi thgc t6 cim hang mvc cong trinh hoac cong trinh dugc phe 
duyet guy& town nho han hoac bang s6 ke hoach ngan sach 1)6 tri cho hang mic 
cong trinh hoac cong trinh trong nam ngan sach thi ket chuyen ter Tai khoan 137 
"Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN" sang Tai khoan 814 "Chi ngan 
sach xa hach toan vao NSNN" theo chi phi dux to dugc duyet. 

- Neu chi phi dux to dm hang M1.1C hodc cong trinh dugc phe duyet guy& 
toan 	hcrn s6 ke hoach ngan sach 136 tri cho cong trinh hoac hang mvc cong 
trinh trong nam ngan sach thi ket chuyen bang hodc nh6 han s6 ngan sach da be 
tri cho ding trinh. Tnremg hop nay s6 ket chuyen ter Tai khoan 137 "Chi ngan 
sach xa chua hach toan vao NSNN" sang Tai khoan 814 "Chi ngan sach xa hach 
toan vao NSNN" phai c6 du chirng ter hop phap, hop le chirng minh, phdn chi 
phi vuo:t du town dugc de du tren Tai khoan 137 "Chi ngan sach xa chua hach 
toan vao NSNN" (s6 du nay phai c6 ddy du chimg ter kern theo) phai dugc b6 
sung them vao du toan ngan sach trong nam hodc dugc chuyen sang du town chi 
ngan sach nam sau de thanh toan. 

2- Ket cAu va niii dung phan anh cua Tai khoan 137- Chi ngan sach xa 
chua hach town vao NSNN 

Ben Ncr: 
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Cdc khoan chi ngan sach thuOng xuyen, chi mua sam tai san co dinh bang 

tien mat va chi cho dau to XDCB nhung chua ghi vao tai khoan chi ngan sach 

xa hach toan vao ngan sach Nha nuarc. 

Ben Co: 

- Cdc khoan chi ngan sach thuarng xuyen da lam thu tvc ghi chi ngan sach 

tai Kho bac 

- Cdc khoan chi ve mua sam TSCD bang tien mat va chi dau to XDCB 

(cong trinh hoan thanh va guy& toan ding trinh da dugc phe duyet) chuyen 

thanh so chi ngan sach xa hach toan vao ngan sach Nha nu& trong nam. 

SO dir ben Ncr: 
Cdc khoan da chi ngan sach xa (v'e chi thuerng xuyen va chi mua sam TSCD 

va chi dau to XDCB) nhung chua lam thu tvc ghi chi ngan sach xa tai Kho bac. 

3- Phu'o'ng phap h4ch toan ke toan mot so ho4t dOng kinh to chii yen 

3.1- Chi thirowg xuyen 
a) Thanh toan tam img phan anh vao chi chua hach toan vac) NSNN 

- Khi tam img tien cho can be di cong tdc, chi hed nghi hoac chi hanh 

chinh,.., ghi: 
Ng TK 311- Cdc khoan phai thu (chi tiet tirng nguari nhan tam img) 

Co TK 111- Tien mat. 

- Can cir vao bang thanh toan tam img dugc duyet, ghi vao chi chua hach 

town vao NSNN (phan chi thuong xuyen), ghi: 

Ng TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN 

Co TK 311- Cdc khoan phdi thu. 

b) Xuat qu"ST tien mat chi trirc tiep nhung khoan chi ngan sach thuerng 

xuyen, can Cu phieu chi, ghi: 
Ng TK 137- Chi ngan sach xa chua hach town vao NSNN 

Co TK 111- Tien mat. 

c) Khi nhan dugc GiAy de nghi thanh toan chi hOi nghi kern theo chAng tir 

chi dm cdc ban nganh doan the trong xa dugc chu tai khoan duyet chi nhung xa 

chua thanh toan hoac nhan dugc hod clan \re dich vv mua ngodi xa con ng cua 

nguOi cung cap, can cir vao hod don chirng tir, ghi: 
Ng TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN 

Co TK 331- Cdc khoan phai tra. 

d) Khi c6 day du chi ng tir, ke toan lap GiAy de nghi Kho bac thanh toan 

tam img kem theo Bang ke chirng tir chi lam thil t-vc thanh toan voi Kho bac, 

can cir vao GiAy de nghi Kho bac thanh town tam img da dugc Kho bac chap 

nhan, ghi: 
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Ng TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN 
Co TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN. 

d) Khi rut du toan de chi chuyen khoan (nhimg khoan chi c6 c u dieu kien 
thanh toan), ghi: 

Ng TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN 
Co TK 112- Tien giri Ngan hang, Kho bac 

Wng theyi, ghi: 
Co TK 008- Du toan chi ngan sach (00822). 

e) Khi rut du toan ve qu5/ tien mat dm xa (Rut tam img chua clu dieu kin 
thanh toan), ghi: 

No TK 111- Tien mat 
Co TK 112- Tien gui Ngan hang, Kho bac 

D'6ng thoi, ghi: 
Co TK 008- th,r toan chi ngan sach (00821). 

g) Khi xuat quS7 tien mat chi tnrc tiep nhang khoan chi thuemg xuyen tai 
xa, ghi: 

Ng TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN 
Co TK 111- Tien mat. 

h) Khi c6 day dir chirng tix, ke toan lap Gidy cue nghi Kho bac thanh toan 
tam Ung kern theo Bang ke chimg to chi lam thil tvc thanh toan voi Kho bac, 
can dr Giay cue nghi Kho bac thanh toan tam Ung da dugc Kho bac chip thuan, 
ghi: 

Ng TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN 
Co TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN 

D6ng the* ghi: 
Co TK 008- Du toan chi ngan sach (00821) (ghi am) 
Co TK 008- thy toan chi ngan sach (00822) (ghi ducmg). 

3.2- Cac xa mien nai, yang cao a xa Kho bgc, di lgi kho khan, so thu teen 
mat it, duvc phe'p gift' 19i 1 so khoiin thu nein sach d chi ngan sach tai xa, 
sau do lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngan Rich xa tai Kho b9c. 

a) Thu ngan sach xa. Wang tien (cac khoan thu bang bien lai thu tien). Can 
cir vao bien lai, lap phieu thu nhap quS7, ghi: 

No TK 111- Tien mat 
Co TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN . 

b) Xuat quy tien mat chi ngan sach thuong xuyen tai xa, can cu vao phieu 
chi, ghi: 

Ng TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN 
Co TK 111- Tien mat. 
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c) Dinh 1(9, lap Bang ke ghi thu, ghi chi ngan sach xa (tOng so ghi thu phai 

bang tong so ghi chi ngan sach) cle thgc hien ghi thu, ghi chi chua hach toan vao 

ngan sach Nha nuOc. 
- Ghi thu ngan sach xa: 
Ng TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN 

CO TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN. 

- Ghi chi ngan sach xa : 
Ng TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN 

Co TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN. 

3.3- Nhreng xa có nguan thu theo mica vu 

a) Hang thang phan anh so phai tra ve cac khoan da chi ngan sach (cac 
chimg tir chi hOi nghi caa cac ban nganh cloan the trong xa dal dugc chit tad 
khoan phe duyet) nhung xa chua c6 tien thanh toan, ghi: 

Ng TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN 
Co TK 331- Cac khoan phai tra. 

b) Den cuOi mica vu, khi ngan sach xa c6 nguOn thu, xa lien hanh thanh 
toan cac khoan phai tra theo cac chimg tir da duyet chi, ghi: 

- Tam irng tien cita Kho bac ve nha‘p qu9 tien mat caa xa, ghi: 

Ng TK 111- Tien mat 
Co TK 112- Tien gin Ngan hang, Kho bac (1121). 

- Xuat qu9 thanh toan cac khoan ng phai tra (the chang tir da duyet chi), 

ghi: 
Ng TK 331- Cac khoan phai tra 

Co TK 111- Tien mat. 
c) Lap Giay cle nghi Kho bac thanh toan tam fmg, can cir vao Giay cle nghi 

Kho bac thanh toast tam iing da dugc Kho bac chip nhan, chuyen chi chua hach 
toan vao NSNN thanh so chi hach toan vao NSNN, ghi: 

Ng TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN 
Co TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN. 

3.4- Hgch tam chi chua hgch town veto ngan sach Nha ,nthc trong thai 

gian chinh iy quy& tam xem huarng dan phan chinh 1ST quyet toan sau phan 

tai khoan 914 "Chenh Lech thu chi ngan sach xa". 

TA! KHOAN 152 
VAT LIEU 
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1- Nguyen tAc ke toan 
1.1- Tai khoan 152 "Vat lieu" la tai khoan htramg dAn, sir dung cho nhang 

xa có quan ly va hach toan nhap, xudt vat to qua kho, de phan anh gia tri hien có 
va tinh hinh bien dOng cac loai vat lieu dm xa (bao g6m cac 14 vat lieu xay 
dung, hien vat thu ngan sach) dugc quan lY hach toan qua kho. 

Vat lieu ar xa dugc hinh thanh tir nhieu ngu'on: 
- Vat lieu xay dung va cac vat lieu khac mua ve; 
- Cac khoan thu ngan sach xa bang hien vat; 
- Thu cac khoan (long gop cua nhan dan bang hien vat; 
- Cac loci vat tu, hang hod dugc vien trg, tai trg. 

1.2- Phai chdp hanh cac quy dinh ve quan lY nhap, xudt kho vat lieu. Vat 
lieu phai có kho bao quail va cu nguai lam thu kho, khi nhap, xudt kho phai lam 
thu tuc can, dong, do, dem va bat buOc phai co phieu nhap kho, phieu xudt kho. 

1.3- Chi hach toan vao tai khoan 152 "Vat lieu" gia tri ciia vat lieu thuc to 
nhap, xudt qua kho. 'thong hach toan vao tai khoan nay nhang loai vat lieu mua 
ve hoc nhang hien vat thu dugc mang sir dung ngay. 

1.4- Hach toan chi tit vat lieu, phai thuc hien d6ng thei a kho va bO 
phan ke toan. Thu kho phai ma so kho theo doi so lugng nhap, xudt, ton. Ke 
toan ma so chi ti let vat lieu ghi cher, ca so lugng va gia tri timg thu, tirng loai vat 
to nhap, xudt, ton kho. Dinh ky ke toan phai dOi chieu \Teri thu kho ve so lugng 
nhap, xudt, ton kho tirng thir, tong loai vat lieu. Truang hgp neu có chenh Lech 
ve s6 lugng phai xac dinh nguyen nhan va bao cao cho chu tai khoan Net de có 
bien phap xir 1Y. 

1.5- Hach toan nhap, xudt, din kho vat lieu, phai theo gia thuc te. Gia thuc 
to dung lam can cu ghi s6 dirge qui dinh nhu sau: 

a) Gia thuc to vat lieu nhap kho 
- Gia thuc to ciia vat lieu do nhan dan clang gop bang hien vat tinh theo gia 

do co' quan gia dia phuang quy dinh. DOi voi nhang loai vat to khong có gia 
quy dinh, thi tinh theo gia thi truang dia phuang. 

- Gia thuc to dm vat lieu mua ngoai tinh theo gia mua ghi tren hod don. 
Con cac chi phi b6c xep, van chuyen hach toan thang vao chi phi dm dOi tuang 
se sir dung s6 vat to nay. 

- Gia thuc to dm hang hod dugc vien trg la gia do co. quan Tai chinh xac 
nhan hang vien trg de ghi thu, ghi chi ngan sach Nha nuerc. Truang hop khong 
có gia qui dinh, can cu vao gia cua mat hang cung loai tren thi truang cung ky 
de dinh gia lam can cu ghi so ke toan. 
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- Gia thirc to dm cac lo4i vat lieu thu hOi dugc do hai dOng dinh gia cua xa 

xac dinh. 
b) Gia thirc t6 vat lieu xuat kho 
Gia thgc to cua vat lieu xuat kho ap dung mot trong cac phirang phap sau: 

- Gia thgc to binh quan gia quyen tai thof diem xuat cua cac ran nhap; 

- Gia thgc to cua tirng lan nhap (gia dich danh). 

1.6- DOi vai cac loaf cong cu, dung cu có theyi gian sir dung tren 1 nam, 

phai 	theo dof ve mat hien vat theo not sir dung va ngtrai chin trach 

nhiem. 
1.7- DOi voi hien vat thuc qu5ingan sach, khi thu hien vat nhap kho h4ch 

toan vao Tai khoan 152 "Vat lieu" va Tai khoan 337 "Thu ngan sach xa chua 
hach toan vao NSNN ", khi sir dung vat lieu d6n clau thi lam thii tuc ghi thu, ghi 

chi ngan sach d'L do. 
2- Ket eau va not dung phan anh cua Tai khoan 152- Vat lieu 

Ben Ng: 
- Tri gia thuc to cila vat lieu nhap kho; 
- Tri gia dm vat lieu thira phat hien khi kiem ke. 

Ben CO: 
- Tri gia thuc to cUa vat lieu xuat kho; 
- Tri gia dm vat lieu thieu phat hien khi kiem ke. 

s6 du' ben Ny: 
Tri gia thuc to dm vat lieu con ton kho. 

3- Phtro'ng phi") hach toan ke toan mot se; hot a(ing kinh t6 chi' yeti. 

3.1- Nhetp, xuat hien vfit lien quan dn thu nglin Rich xa 

a) Thu ngan sach lAng hien vat nhap kho, can dr vao Bang ke cac khoan 

(long gop lAng hien vat lap phieu nhap kho, ghi: 
Nq TK 152- Vat lieu 

Co TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN . 

b) Khi xuat vat lieu sir dung cho cac cong trinh 
Can cir phiL xuat kho, ke toan phan anh vao chi phi d'au to XDCB: 

Ng TK 241- Xay dung co ban do clang 
Co TK 152- Vat lieu 

D6rig that ghi chi chua hach toan vao NSNN va ghi tang nguOn kinh phi 

dau to XDCB gia tri vat to da sir dung 
Nq TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN 

CO TK 441- NguOn von clan hr XDCB. 



22 

c) Cu6i nom ngan sach hoac khi cong trinh hoan thanh lap bang ke ghi thu, 
ghi chi ngan sach de lam thil tvc ghi thu, ghi chi ngan sach tai Kho bac gia tri 
hien vat cla sir dung. 

- Ghi thu ngan sach: 
Ng TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN 

CO TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN. 
- Ghi chi ngan sach: 
Ng TK 814- Chi ngan sach )(a hach toan vao NSNN 

Co TK 137 - Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN. 
3.2- Mua vat lieu ve sir dyng cho cac hoot dOng cfia xa 
a) Nhap kho vat lieu mua ngoai (oda thanh toan hoac chua thanh toan) 
Can cir vao phi'L chi, gidy boo ng, hod don mua hang, lap phiL nhap kho, 

ghi: 
Ng TK 152- Vat lieu 

CO TK 111- Ti'&1 mat (ne'u mua bang tin mat) 
CO TK 112- Ti&I gui Ngan hang, Kho bac (ne'u mua bang chuye'n 

khoan) 
CO TK 331- Cac khoan phai tra (n6u chua thanh toan). 

Twang hop rut city toan, cl6ng thai ghi: 
CO TK 008- Dg toan chi ngan sach (00822). 

b) Khi xudt vat tu ra sir dung, can cir vao phie'u xuat kho, ghi: 
- Xudt sir dung cho cong trinh XDCB, ghi: 
Ng TK 241- Xay dung ca ban clo• dang 

CO TK 152- Vat lieu 
D6ng thai, ghi: 
Ng TK 005- Dung cu lau ben dang sir dung. 
- Xudt vat tu, van phong pham sir dung cho chi thuOng xuyen, ghi: 
Ng TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN 

CO TK 152- Vat lieu. 
D6ng thai, ghi: 
Ng TK 005- Mpg cu lau ben clang sir dung. 
- D6i v6i cac loai cong cu, dung cu có thai gian sir dung tucmg d6i doi nhu: 

Phich dung nuoc, xoong nOi, dung cu y te, ban ghe va cdc loci cong cu dung cu 
chua du tieu chudn la TSCD... Khi xudt ra sir dung ke toan phai mop s6 de theo 
doi s6 lugng va gia tri cua tong loai cong cu, dung cu theo b6 phan quail 1S,  sir 
dung. 
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c) Lap bang ke chUng tir chi kern theo phi6u xuat kho, lam thU tuc thanh 
toan vOi Kho bac (ghi chi hach toan vao NSNN trong nam) d6i vii cac khoan 

chi thu6ng xuyen, ghi: 
Ng TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN 

CO TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN. 

TAI KHOAN LORI 2 — TAI SAN CO DINH 

Loai tai khoan nay &mg cho cac xa, phu6ng de phan anh gia tri h*i có va 
tinh hinh bin dOng cac loci tai san co dinh theo chi tieu nguyen gia va gia tri da 
hao mon. D'ong th6i loci tai khoan nay con phan anh cac chi phi mua sam, dau 

to XDCB cac cong trinh cua xa bang nguem von dau tu XDCB. 

HACH TOAN LORI TAI KHOAN NAY 
CAN TON TRONG CAC NGUYEN TAC SAU 

1- Trong m9i tru6ng hgp, ke toan tai san co dinh phai ton trong nguyen tac.  

danh gia theo nguyen gia (gia tri thuc t6 hinh thanh nen TSCD), gia tri hao mon 

va tren co si do tinh ra gia tri con lai cua tai san c6 dinh. 

2- Ke toan TSCD phai phan anh day du ca. 3 chi tieu v&s gia tri cua tai san 

c6 dinh: Nguyen gia, gia tri hao mon va gia tri con lai dm. TSCD. 
Gia tri con lai cUa tai san c6 dinh bang (=) Nguyen gia tai san co dinh trir 

di (-) Gia tri da hao mon cua tai san c6 dinh. 

3- K6 toan phai phan loci tai san co dinh theo dung phuong phap phan loci 

dugc quy dinh trong ch6 d'c') ke toan nay phuc vu cho cong the guan 1ST, tang hgp 

chi tieu tai san c6 dinh cua Nha nuov. 

4- K6 toan chi phi dau tu XDCB phai theo doi chi phi cho timg cong trinh, 
hang muc cong trinh va phai chap hanh cac quy dinh hien hanh ve dau tu xay 

dung. 
Tai khan Loai 2 có 3 tai khoan: 
TK 211 - Tai san co dinh 
TK 214 - Hao mon tai san co dinh 
TK 241 - Xay dung ca ban da dang. 

TAI KHOAN 211 
TAI SAN CO DINH 
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1- Nguyen tAc ke toan 
1.1- Tai khoan 211 "'Ili san c6 dinh" clUng cho cac xa, phiremg de phan 

anh gia tri hien c6 va tinh hinh bien dOng cua toan b6 tai san c6 dinh thuOc 
quyen so htru cua xa theo nguyen gia. 

1.2- TSCD hiru hinh la tai san mang hinh thai vat chAt, c6 ket cau d6c lap, 
hoac la mot he th6ng g6m nhieu b6 phan tai san rieng le lien ket voi nhau de 

cung thgc hien mot hay mot s6 chirc nang nhat dinh, thod man d6ng then ca 2 

tieu chu'an: Co thai gian sir dung tit 1 nam tra len; Co nguyen gia tir 
10.000.000d (mirai trieu ang) tr .& len (Trir tn.remg hop dac biet c6 quy dinh 
rieng d6i v6i mot s6 tai san dac thir). 

1.3- TSCD vo hinh la cac TSCD khong c6 hinh thai vat chit, the hien mot 
lugng gia tri da dugc dau tu, chi tra hoac chi phi nhAm c6 dugc cac lgi ich hoac 
cac ngu6n c6 tinh kinh t 6, ma gia tri cua chung xuat phat tir cac ban quyen hoac 
dac quyen cua don vi, nhu: Gia tri quyen sir dung dat, chi phi phan mem may vi 
tinh,... 

1.4- Gia tri TSCD phan anh teen TK 211 theo nguyen gia. Ke toan phai 

theo doi chi tiet nguyen gia cua TSCD. TuSr thu6c vao ngu6n hinh thanh, 
nguyen gia TSCD dugc xac dinh nhu sau: 

a) Nguyen gia tai san c6 dinh hinh thanh tir mua sam dugc xac dinh theo 
cong thirc: 

Nguyen 
gia tai 
san co 
dinh do 

mua 
sam 

Gia 
tri 
ghi 
tren 
hOa 
don 

Cac khoan 
chiet khau 
thuang mai 
hoac giam 
gia hoac 

phat nguai 
ban (neu có 

Chi phi van 	Cac 
chuydn, bac 	khoan 
der", chi phi 	thu hoi 
sira chug, 	ye san 

+ 	cai tao, 	pham, 
nang cap, 	phe 
chi phi lap 	lidu do 
flat, chay 	chay 

thir 	thir 

Cac khoan thud 
(khong bao gom 
cac khoan thud 	Chi 
dugc hoan lai); 	phi 

+ cac khoan phi, + khac 
le phi theo quy 	(ndu 
dinh cua phap 	co) 

luat ye phi ya le 
phi 

Trong do: 

- Cac khoan chit khau thuong mai hoac giam gia hoac Oat nguei ban 

(neu co) la cac khoan dugc tn:r vao gia tri ghi tren hoa don dugc ap dung trong 
tnrerng hop gia tri ghi tren boa don bao gam ca cac khoan chidt khan thuong 
mai hoac giam gia hoac phat ngueri ban. 

- Chi phi khac (nail co) la cac chi phi hgp 1Sr lien quan trirc tiep den viec 
mua sam tai san c6 dinh ma xa da chi ra tinh den thai diem dua tai san c6 dinh 
vao sir dung. Truerng hgp phat sinh chi phi chung cho nhieu tai san c6 dinh thi 
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thvc hien phan b6 chi phi cho ding tai san co dinh theo tieu chi cho phu hgp (s6 

lugng, gia tri ghi tren hoa don cua tai san co dinh Oat sinh chi phi chung). 

b) Nguyen gia cua tai san c6 dinh hinh thanh tin dau tu xay dung la gia tri 

guy& toan dugc co quan, ngugi c6 tham quyen phe duyet theo quy dinh cua 

phap luat ve dau tu )(ay dung. 
- Trugng hgp tai san da dua vac) sir dung (do da hoan thanh viec dau to 

xay dung) nhung chua c6 guy& toan dugc co quan, ngueri c6 tharn quyen phe 

duyet thi xa thvc hien ghi s6 ke toan tai san cc') dinh ke tir ngay c6 Bien ban 

nghiern thu dua tai san vac) sir dung. Nguyen gia ghi s6 ke toan la nguyen gia 

tam tinh. Nguyen gia tam tinh trong tnrgng hgp nay dugc ltra ch9n theo thir to 

uu tien sau: 

- Trugng hgp du an bao g6m nhieu hang muc, tai san (d'6i tugng ghi so ke 

toan tai san co dinh) khac nhau nhung khong du toan, guy& toan rieng cho tiling 

hang muc, tai san thi thvc hien phan b6 gia tri du toan, guy& toan dugc co 
quan, ngued c6 tharn quyen phe duyet cho tiling hang muc, tai san de ghi se) ke 

toan theo tieu chi cho phu hgp (dien tich xay dung, so lugng, gia tri du toan chi 

ti6t cua tiling tai san, hang muc). 

c) Nguyen gia tai san c6 dinh dugc giao, nhan dieu chuyen dugc xac dinh 

nhu sau: 

	

Nguyen 	Gia tri ghi 
gia tai san 	ten Bien 
co dinh__ ban ban 

dugc giao, 	giao, tiep 
nh'an dial 	nhan tai 

	

chuyen 	san 

Trong dg: 

Chi phi van 	Cac 	Cac khoan thue 
chuyen, bOc 	khoan 	(kh6ng bao Om • Chi 
d-6, chi phi 	thu hoi 	de khoan thu phi 

sira china, cai 	ve san
± 
 dugc hoan W); + khac 

tao, nang 	pharn, 	cac khoan phi, le (ne'u 
cap, chi phi 	pile lieu 	phi theo quy dinh c6) 
lap (14, chgy 	do chay 	dm phap 1u4t ve 

thir 	thin 	phi \TA le phi 

(+) Gia tri de nghi guy& toan; 

(+) Gia tri xac dinh theo Bien ban nghiem thu A-B; 

(+) Gia tri du toan Du an da dugc phe duyet. 
- Khi dugc co quan, ngtrgi cif) tharn quyen phe duyet guy& toan, xa thvc 

hien dieu chinh lai nguyen gia tam tinh tren s6 ke toan theo gia tri guy& toan 
dugc phe duyet; d6ng thi xac dinh lai cac chi tieu gia tri con lai, s6 hao mon 

luy ke cua tai san c6 dinh de dieu chinh se) ke toan va thvc hien ke toan theo quy 

dinh. 
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- Gia tri ghi tren Bien ban ban giao, tip nhan tai san la nguyen gia tai san 

c6 dinh gang theo doi tren s6 kE toan hoac gia tri con 10 dm tai san c6 dinh 

giao, clieu chuyEn theo danh gia lai tai then diEm trinh ca quan, ngueyi c6 th'am 

quyEn guy& dinh giao, diEu chuyEn (d6i vai tai san chua dugc theo doi tren 
s6 kE toan). 

Xa có tai san diEu chuyEn hoac dugc giao nhiEm vu lap phuong an xir ly 
tai san co trach nhiEm danh gia lai gia tri tai san (d6i 	tai san chua dugc theo 
doi tren s6 kE toan) truck khi trinh co quan, nguai có than' quyEn quyEt dinh 

giao, di'Eu chuyEn tai san. Vic danh gia lai gia tri cua tai san can cir vao chat 

lugng con lai cua tai san va don gia thuc to mua moi tai san do tai tiled diEm ban 
giao. 

Gia tri con lai cua tai 
san co dinh dugc 
giao, nh4n dieu 

chuyen 

Trong do: 

Ty lE % chat lugng con 10 Gila tai san dugc xac dinh can cir vao 
tinh trang cua tai san, thai gian tinh hao mon dm tai san cimg loci va tiled gian 
da sir dung cira tai san. 

Gia mua cua tai san la gia cua tai san 	ciing loci dugc ban ten thi 
twang tai thai diEm ban giao. 

Gia xay dung mai cua tai san dugc xac dinh theo cong thirc sau: 

Don g,id 1m2 xay d‘ing mai dm tai san có tieu 
chuan twang ducmg do BO quan 1S,  chuyen 

nganh ban hanh (hoac theo quy dinh cu the dm 
dia phuong nai có tai san) dp dung tai then diem 

ban giao 

- Chi phi khac (nEu co) la cac chi phi hgp 15/ lien quan truc tip d'En viEc 
tip nhan tai san c6 dinh dugc giao, dugc diEu chuyEn ma xa tip nhan tai san 
c6 dinh da chi ra tinh d'En then diEm dua tai san c6 dinh vao sir dirmg. Tnremg 
hop phat sinh chi phi chung cho nhiEu tai san c6 dinh thi thuc hiEn phan 1)6 chi 
phi cho tirng tai san co dinh theo tieu chi cho phit hop (s6 luorng, gia tri tai san 
co dinh phat sinh chi phi chung). 

d) Nguyen gia tai san c6 dinh dugc tang cho, khuyEn mai dugc xac dinh 
nhu sau: 

TS,  le % chAt 
lugng con lai cua 

tai san 
x 

Gia mua ho4c gia xay dung mai dm 
tai san (doi voi nha, ding trinh xay 
dkrng, vat kien triic) tai theri diem 

ban giao 

Gia xay dung 
mai cua tai san 

Dien tich 
x xay dung 

cua tai san 



Nguyen 
gia tai san 

co dinh 
dugc tang 

cho, 
khuyen 

mai 

Gia tri 
cua tai 

sari dugc 
= tang cho, 

khuySn 
mai 
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Chi phi van 
chuyen, boc 
dO, chi phi 

sira chira, cai 
tao, nang 

cap, chi phi 
lap dat, chay 

thir 

Cac 
khoAn 
thu hoi 
ve san 
pham, 

phe liSu 
do chay 

thir 

Cac khoan thus 
(khong bao gom cac 

khoan thue dugc 
+ hoan lai); cac khoan + 

phi, FS phi theo quy 
dinh cua phap 1u4t 

ye phi va lS phi 

Chi 
phi 

khac 
(neu 
co) 

Trong do: 
- Gia tri cua tai san dugc tang cho dugc xac dinh theo quy dinh tai phap 

luat ve xac lap quyen so huu toan dan v" tai san va xir ly &Si vui tai san dugc 

xac lap quyen so hau toan dan. 

- Gia tri cua tai san dugc khuyen mai do xa dugc khuy6n mai xac dinh theo 
gia thi truOng cua tai san ding loai hoac co ding tieu chuan 1Cy thuat, xuat xir. 

- Chi phi khac (n6u co) la cac chi phi hop lST lien quan tnrc tip d6n vi& 
tip nhan tai san co dinh dugc tang cho, khuye'n mai ma xa tip nhan tai san CO 
dinh da chi ra tinh an thed diem dua tai san co dinh lido sir dung. Truerng hop 
plat sinh chi phi chung cho nhiesu tai san co dinh thi thgc hien phan bO chi phi 
cho tirng tai san co dinh theo tieu chi cho phu hop (s6 lugng, gia tri tai san co 

dinh phat sinh chi phi chung). 
d) Nguyen gia tai san co dinh khi kiem ke phat hien thira chua dugc theo 

dOi tren so ke toan dugc xac dinh nhu sau: 

Nguyen 

	

gia tai san 	Gia tri 
co dinh 	ghi tren 

	

khi kiem 	Bien ban 
ke phat 	kiSm ke 

hiSn this 

Chi phi van 
chuyen, boc 
do', chi phi 

sira chira, cai 
tao, nang 

cap, chi phi ,  
dat, chay 
thir 

Cac 
khoan 
thu hoi 
ye san 
pham, 

phe liSu 
do chay 

thir 

Cac khoan thuS 
(khong bao gom cac 

khoan thus dugc 
+ hoar' lai); cac khoan + 

phi, lS phi theo quy 
dinh cUa phap 10t 

ye phi va IS phi 

Chi 
phi 

khac 
(nSu 
co) 

Trong do: 
- Gia tri ghi tren Bien ban kiem ke la gia tri con lai cua tai san co dinh khi 

kiem ke phat h*n thira theo danh gia lai tai thei diem kiem ke. 
Xa kiem ke phat hien thira tai san co trach nhiem danh gia lai gia tri tai 

san de ghi \Tao Bien ban kiem ke va xac dinh nguyen gia de ghi so ke Wan. Viec 
danh gia lai gia tri cua tai san can dr vao chat lugng con lai cita tai san va don 

gia thgc to mua 	tai san do tai thai diem kiem ke. 
Gia mua hoac gia xay dung mori cua 
tai san (dOi v&i nha, cong trinh xay 
dung, vat kien trUc) tai died diem 

kiem ke 

Gia tri con lai cua 
tai san dinh khi 
kiem ke Oat hi'0 

thira 

Ty le % chL 
= Wong con lai cua 

tai san 
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Trong do: 

Ty le % chat lugng con lai cua tai san dugc xac dinh can cir vao tai 
san, then gian tinh hao mon cua tai san cimg loci va thai gian da sir dung cua tai 
san. 

Gia mua cua tai san la gia cua tai san moi cimg loci doge ban ten thi 
tnremg tai then diem kiem ke. 

Gia xay dung mai cua tai san doge xac dinh theo tong thirc sau: 

Don gia 1m2  xay dung meri 	tai san co tieu chu'an Gia xay Dien tich tuang ducrng do B6 quan 1S,  chuyen nganh ban hanh Ong mai xay dung (hoac theo quy Binh cu the 	dia phircmg tai ncn co x  cua tai san tai san tai san) ap dung tai then diem kiem ke 

- Chi phi khac (lieu co) la cac chi phi hgp 1ST ma xa da chi ra tinh den tiled 
diem dua tai san co dinh vao sir dung. Tnrang hgp phat sinh chi phi chung cho 
nhieu tai san dinh thi tiwc hi4n phan bo chi phi cho tong 	san , dinh theo 
tieu chi cho phu hgp (so lugng, gia tri tai san co dinh phat sinh chi phi chung). 

e) Nguyen gia tai san c6 dinh vo hinh la quy'L sir citing dat d6i 	cac 
tnyang hgp phai xac dinh gia tri quy& sir dung dat de tinh vao gia tri tai san 
quy dinh tai Diki 100 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 
2017 dm Chinh phu quy dinh chi ti6t mot s6 die‘u cua Luat Quail 1ST, sir dicing tai 
san ding la gia tri quyL sir dung dat dugc xac dinh theo quy dinh tai cac khoan 

1, 2 va 3 Di'eu 102 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP cong (+) cac khoan thue 

(khong bao g6m cac khoan thue dugc hoan lai) va cac khoan phi, le; phi theo 
quy dinh cua phap lu;at v4 phi va le phi. 

g) Nguyen gia tai san c6 dinh vo hinh con lai (trir quyL sir dung dat quy 
dinh u tren) la toan 1)6 cac chi phi ma xa da chi ra de có dugc tai san c6 dinh vo 
hinh do (trong tnremg hgp cac chi phi nay chua tinh vao von dau to dg an hoac 

chua doge co quan, nguai có tham quy& cho phep trix vao nghia v1,1 tai chinh 
phai n6p theo quy dinh cua phap 140. 

1.5- Nguyen gia TSCD dugc clanh gia lai theo quy6t dinh cua Nha nuac la 
gia khoi ph-qc ap citing trong vi4c clanh gia lai TSCD. 

Nguyen gia TSCD cua xa chi dugc thay doi trong cac truemg hgp sau: 
- Danh gia lai gia tri tai san c6 dinh theo quyet dinh cua co- quan nha nu& 

có tharn quyL; 
- Cai tao, nang cap, sira chita lan tai san c6 dinh; 
- Thao doi mot hay mot s6 b6 ph4n tai san c6 dinh. 
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1.6- Mgi true-ng hop tang, giam TSCD deu phai lap "Bien ban giao nhan 
TSCD" phai thgc hien dung va clay du cac thu tuc theo quy dinh cita NU. mak. 
Sau do, phai lap va hoan chinh 116 so TSCD ve mat k'6 toan. 

1.7- TSCD phai dugc theo doi chi tit cho tiling doi tugng ghi TSCD, theo 
tiling lc* TSCD va dia diem bao quan, quan 1ST va sir dung TSCD. 

1.8- Khong phan anh vao tai khoan nay, nhiang tai san c6 dinh di thue, di 
mugn cua don vi khac va nhimg tai san c6 dinh dac biet khong xac dinh dirge 
gia, nhu: Dinh , chum, an tho', miOu va cac cong trinh khac thu9c di san van hod 
hien do xa dang quan 1Y, to b6,... 

1.9- Phan loai Tai khoan 211- Tai san c6 dinh: 
a) Tai san c6 dinh hiru hinh 
- Nha, cong trinh xay dung; 
- Vat kie'n frac; 
- May moc, thie't bi, 
- Cay lau nam, site vat lam vi& va/hoac cho san pham. 
- Tai san c6 dinh huu hinh khac. 
b) Tai san c6 dinh \To hinh 

2- Ket Can va not dung phan anh cua Tai khoan 211- Tai san CO dinh 
Ben No: 
- Nguyen gia cua tai san c6 dinh tang do hoan thanh vi& mua sam, xay 

dung mai ban giao dua vao sir Ong hoac do dugc tang, bi'L, tai trg, vien trg; 
- Nguyen gia cua tai san c6 dinh tang do xay lap, trang bi them hoac do cai 

tao, nang cap; 
- Dieu chinh tang nguyen gia tai san c6 dinh do clanh gia lai tai san c6 dinh 

theo guy& dinh cua Nha nirgc. 
Ben Co: 
- Nguyen gia tai san c6 dinh giam do thanh l'Y hoac nhugng ban nhang tai 

san khong can dimg; 
- Nguyen gia tai san c6 dinh giam do than bat snot s6 1)9 phan, 

- DiL chinh giam nguyen gia do danh gia lai tai san c6 dinh theo guy& 

dinh cua Nha truck. 

SO dir ben No': 
Nguyen gia tai san c6 dinh hien co cua xa. 
3- Phtrung phap h4ch than Ice toin mot se; host dOng kinh to chu yeu 

3.1- Ke Wan tang tai san co dinh: 
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Tai san c'6 dinh cua xa tang len do hoan thanh viec mua sam, xay dung ca 
ban hoan thanh ban giao dua vao sir dung hoac do nhan tai san c'6 dinh cua cap 
tren cap, dugc bieu tang, tai try, vien trg hoac nhan ban giao cua cac hop tac 

a) Mua TSCD bang tien mat hoac chuyen khodn: 
- Mua TSCD bang lien mat do rut tam Aug tien thuOc qu-y ngan sach tir 

Kho bac, can cir vao phieu chi tien, ke toan ghi chi ngan sach xa chua hach toan 
vao NSNN: 

Ng TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN 
Co TK 111- Tien mat (nett mua tai san bang tien mat). 

Sau do lam thu tuc thanh toan tam irng veri Kho bac, chuyen sang chi hach 
toan vao NSNN, can cir vao Giay de nghi Kho bac thanh toan tarn irng da dirgc 
Kho bac chap nhan thanh toan, ghi: 

Ng TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN 
Co TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN. 

- Truong hap lam lenh chi ngan sach chuyen khoan mua TSCD, can cir vao 
chimg tir dugc Kho bac chap nhan thanh toan, ghi: 

Ng TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN 
Co TK 112- Tien giri Ngan hang, Kho bac (1121). 

- Truing hap lap Giay rut du toan ngan sach chuyen khoan mua TSCD, 
can cir vao chUng tir dugc Kho bac chap nhan thanh toan, ghi: 

Ng TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN 
CO TK 112- Tien giri Ngan hang, Kho bac (1121) 

D'ong th&i, ghi: 
CO TK 008- Du toan chi ngan sach (00822). 

- Tat ca cac truong hap tren phai ang tiled ghi tang TSCD va ghi tang 
ngu6n kinh phi da hinh thanh TSCD, can cir hod dcm, lap bien ban ban giao dua 
tai san vao sir dung, ghi: 

Ng TK 211- Tai san c'6 dinh 
Co TK 466- Nguisin kinh phi da hinh thanh raj san co dinh. 

b) Cac cong trinh xay dung co ban ciia xa hoan thanh bang nguOn von dau 
to XDCB, ban giao dua vao sir dung (ft-Iraq-1g hpc, tram xd, diremg dien, chg, cau, 

can cu vao gig tri cong trinh dugc phe duyet quyet toan, lap bien ban 
ban giao TSCD dua vac, sir dung, ghi tang tai san co dinh va ngu6n kinh phi dä 
hinh thanh TSCD, ghi: 

Na TK 211- Tai san c'6 dinh (nguyen gig) 
Co TK 466- Ngu6n kinh phi da hinh thanh TSCD. 
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c) Khi nhan TSCD do don vi khac ban giao (tai san do cac HTX ban giao 
hoac do cap tren ban giao cho xa, can cur vao Wen ban ban giao, ghi: 

Ng TK 211- Tai san c6 dinh (nguyen gia) 
Co TK 214- Hao mon TSCD (s6 dal hao mon) 
Co TK 466- Nguen kinh phi da hinh thanh tai san c6 dinh (gia tri 

con lai). 
Truerng hgp, khong c6 du can dr xac dinh gia tri hao mon da tirng tai san, 

thi US/ ban nhan dan xa tien hanh danh gia lai theo hien trang tai san. S6 lieu 
danh gia xac dinh la nguyen gia tai san ban giao cho US/ ban nhan dan xa quan 
1ST, ke toan ghi: 

Na TK 211- Tai san c6 dinh (theo nguyen gia danh gia lai) 
Co TK 466- Nguen kinh phi dal hinh thanh TSCD (theo nguyen gia 

danh gia lai). 
d) Tiep nhan tai san co dinh do dugc vien trg, tai trot, bieu, tang, can cur vao 

cac chirng tir c6 lien quan xac dinh nguyen gia TSCD: 
- Khi tip nhan TSCD, can cir vao bien ban ban giao tai san co dinh, ke 

toan ghi tang TSCD va nguen kinh phi hinh thanh TSCD, ghi: 
No TK 211- Tai san c6 dinh 

CO TK 466- Ngu6n kinh phi da hinh thanh TSCD. 
- Phan anh gia tri TSCD dugc vien trg, tai trg vao thu ngan sach xa chua 

hach toan vao NSNN va chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN: 
Ng TK 137- Chi ngan sach xa, chua hach toan vao NSNN 

CO TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN . 
- Lam thil tvc ghi thu, ghi chi ngan sach TSCD dugc vien trg tai Kho bac, 

can cis vao Giay xac nhan vien trg, ghi: 
+ Ghi thu ngan sach xa: 
Ng TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN 

CO TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN. 

+ Ghi chi ngan sach xa: 
Ng TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN 

Co TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN. 
d) Can cur vao ket qua kiem ke va danh gia lai TSCD theo quy& dinh cua 

Nha nuov, dugc cap c6 tham quyen phe duyet: 
- Ghi b6 sung nguyen gia nhang TSCD chua co tren so ke toan (theo so 

lieu kiem ke danh gia lai) 
Ng TK 211- Tai san cc') dinh (theo nguyen gia kiem ke) 

CO TK 214- Hao mon tai san c6 dinh (s6 hao mon thuc te) 
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CO TK 466- Ngu6n kinh phi da hinh thanh TSCD (gia tri can lai 

cua TSCD theo kiem ke). 
- Ghi tang nguyen gia nhang TSCD phai dieu chinh tang (dOi voi nhimg tai 

san da ghi so ke toan, nhung gia danh 10 cao 	da ghi so ke toan). TOng 

hop nhfing tai san phai dieu chinh tang nguyen gia tren co s6 do xac dinh tong 
nguyen gia phai dieu chinh tang va gia tri hao mon, gia tri con 10 cua TSCD 
phai dieu chinh tang tuong Ung voi tong nguyen gia dieu chinh tang. 

Ng TK 211- Tai san co dinh (phan nguyen gia dieu chinh tang) 
Co TK 214- Hao mon TSCD (phan hao mon dieu chinh tang irng 

\Teri phan nguyen gia tang). 
CO TK 466- NguOn kinh phi da hinh thanh TSCD (gia tri con lai 

TSCD dieu chinh tang irng vai phan nguyen gia tang) 
- Ghi giam nguyen gia cua nhang TSCD phai dieu chinh giam (dOi vii 

nhung TSCD gia da ghi so ke toan cao 	trong bang gia kiem ke va danh 
gia lai TSCD). TOng hgp nhirng TSCD phai dieu chinh giam nguyen gia, xac 
dinh tong nguyen gia phai dieu chinh giam va gia tri hao mon, gia tri con 10 dm 
TSCD phai (lieu chinh giam tuong irng v6i phan nguyen gia dieu chinh giam. 

Ng TK 214- Hao mon TSCD (sO hao mon giam irng \Teri phan nguyen gia 
giam) 

Ng TK 466- Ngutm kinh phi da hinh thanh TSCD (gia tri con 10 giam irng 
v6i phan nguyen gia giam). 

CO TK 211- Tai san co dinh (nguyen gia TSCD phai dieu chinh 
giam). 

e) TSCD phat hien thira khi kiem ke, trong thoi gian ch6 guy& dinh xir 1ST, 

ke toan can cir vao ket qua kiem ke de ghi tang TSCD, ghi: 
Ng TK 211- Tai san co dinh (Nguyen gia theo kiem ke) 

CO TK 214- Hao mon TSCD (Gia tri hao mon) 
CO TK 466- NguOn kinh phi da hinh thanh TSCD (Gia tri con lai 

theo kiem ke). 
g) Neu TSCD thira chua xac dinh dugc nguOn gOc, nguyen nhan va chua 

c6 guy& dinh xir 1ST, ke toan phan anh vao cac khoan phai tra, ghi: 
Ng TK 211- TSCD hitu hinh (Ghi theo nguyen gia kiem ke) 

CO TK 331- Cac khoan phai tra. 
h) Khi c6 guy& dinh VT 1ST dm cap c6 tham quyen, can dr vao guy& dinh 

xir 1ST, ghi: 

Ng TK 331- Cac khoan phai tra 
Co cac TK lien quan. 
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- Neu TSCD Oat hien thira dugc xac dinh la tai san dm don vi khac thi 
phai bao ngay cho don vi c6 tai san do bi'et. Neu khong xac dinh dugc don vi 
chu tai san thi phai bao cao HOi clOng nhan dan va co quan tai chinh ding cap 

biet de xir 19. 
3.2- Id toan giam tai san ca dinh: 
TSCD xa, giam do thanh 19, chuyen giao, nhugng ban,... 

a) Truang hop thanh 1ST TSCD: 

TSCD thanh 1ST la nhUng tai san da bi hu hong khong the stra china dugc, 

chi dugc thanh 1ST TSCD khi dugc co quan có tham quyen cho phep, khi tien 

hanh thanh 1ST, xa phai thanh lap hOi dOng thanh 19 tai san. HOi d'Ong thanh 19 có 

trach nhiem to chirc viec thanh 19 va lap bien ban thanh 19 TSCD theo guy& 

dinh thanh 1ST tai san dm cap có tham quyen. 
Can dr vao bien ban thanh 19 TSCD va cac chirng tin có lien quan, ke toan 

phan anh tinh hinh thanh 19 TSCD nhu sau: 

- Ghi giam TSCD thanh 1ST: 

Ng TK 214- Hao mon TSCD (s6 da hao mon 1u5T Ice) 
Ng TK 466- Ngu'On kinh phi da hinh thanh TSCD (GT con lai cua TSCD) 

Co TK 211- Tai san co dinh (nguyen gia). 

- Phan anh so thu ve thanh 1ST, nhugng ban tai san co dinh, 
Ng TK 111- Tien mat (thu tien nhugng ban, thanh 19 bang tien mat) 
Ng TK 112- Tien giri Ngan hang, Kho bac (thu tien nhugng ban, thanh 19 

bang chuyen khodn) 
Ng TK 311- Cac khoan phai thu (nhugng ban, thanh 19 chua thu tien) 

Co TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN . 

- Khi lam thU tuc nOp so tien thu ve thanh 19 tai san co dinh vao ngan sach 

nha nuac tai Kho bac: 
+ Can CU vao phieu chi, lap giay nop tien mat vao ngan sach, can cir giay 

nOp tien da dugc Kho bac xac nhan chuyen cho xa, ghi: 
Ng TK 112- Tien gin Ngan hang, Kho bac (1121) 

Co TK 111- Tien mat. 
+ Can cir vao giay nOp tien da dugc Kho bac xac nhan, ghi thu ngan sach 

xa hach toan vao NSNN, ghi: 
Ng TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN 

Co TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN. 

b) Tnrong ho:p nhugng ban TSCD: 
Nhang tai san co dinh thuc su khong can dung, xa có the nhugng ban, UST 

ban nhan dan xa lap HOi dOng danh gia de xac dinh gia ban: 
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- Khi ban thu clugc tien mat, lap phiL thu nhap qu-ST (khong phai hach toan 
chenh Lech, xac dinh ngay s'6 nap ngan sach), ghi: 

Nq TK 111- Tien mat (n6u thu tien mat) 
Co TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN . 

- Can cir vao phiL chi lap giay nap tien ban TSCD vao Kho bac nha nuac, 
ghi: 

Ng TK 112- Tien giri Ngan hang, Kho bac (1121) 
Co TK 111- Tien mat 

- Can cU vao giAy nap lien da dugc Kho bac xac nhan lam thd tuc ghi thu 
ngan sach xa hach toan vac, NSNN, ghi: 

Ng TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN 
Co TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN. 

- Ghi giam TSCD da nhugng ban, can cir vao Wen ban nhugng ban tai san 
c'6 dinh, ghi: 

Nq TK 466- Ngu6n kinh phi da hinh thanh TSCD (gia tri con lai) 
Na TK 214- Hao mon TSCD (s6 hao mon lug ke ) 

Co TK 211- Tai san co dinh hitu hinh (nguyen gia TSCD). 
c) TSCD Oat hien thi6u khi kiem ke, trong tiled gian char guy& dinh xir 1ST, 

ke toan can cir vao k6t qua kiem ke de ghi giam TSCD, ghi: 
Ng TK 466- Ngu'on kinh phi da hinh thanh TSCD (Gia tri can lai) 
Ng TK 214- Hao man TSCD (Gia tri hao mon) 

Co TK 211- Tai san co dinh (Nguyen gia). 

d) Tai san giam do khong clu tieu chuan chuyen thanh cong cu, dung cu, 
ghi: 

Na TK 214- Hao mon TSCD (Gia tri hao man) 

Ng TK 466- Ngui5n kinh phi da hinh thanh TSCD 

Co TK 211- Tai san co dinh 

D6ng thin phan anh gia tri can lai cua TSCD vao ben Ng TK 005 "Dung 
cu lau ben clang sir dung". 

d) Phan anh gia tri con lai cUa TSCD bi thiL, mat phai thu hoi, ghi: 
No TK 311- Cac khoan phai thu (Gia tri con lai) 

Co TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN . 
e) Khi lam thil tuc nap s6 tien thu ve boi thuemg vao ngan sach nha nuac 

tai Kho bac: 
- Can cir vao phiL chi, lap giay nap tien mat vao ngan sach, can cir giay 

nap tien da dugc Kho bac xac nhan chuyen cho xa, ghi: 


